ZARZADZENIE NR 15/2025

Wéjta Gminy
Rogowo

z dnia 27.02.2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Stalego Dyzuru.

Na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (. Dz. U. 2024
roku, poz. 248, poz. 834, poz. 1089, poz. 1222,poz. 1248,poz. 1585,poz. 1871, poz. 1907 i z
2025 1. poz. 39) w zwigzku z art. 26 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2024r. poz. 1465, poz. 1572, poz. 1907 i poz.1940 § 1 ust. 2 pkt 5 i
ust. 5 oraz § 2 ust 1 zarzadzenia nr 350/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia
23 sierpnia 2016r.w sprawie organizacji i funkcjonowania stalych dyzurow w wojewddztwie
kujawsko-zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania
decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Planie operacyjnym funkcjonowania Gminy Rogowo w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny zwanym dale;j
»planem operacyjnym” oraz uruchamiania w warunkach wystapienia zagrozenia
bezpieczenstwa  panstwa, procedur zwigzanych z  podwyzszaniem  gotowosci
obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego, organizuje
sie w Gminie Rogowo staty dyzur.

2. Okreslenia uzyte w zarzadzeniu oznaczaja:

1) staly dyzur - obsad¢ osobows, dokumentacje dyzuru oraz pomieszczenie wraz z
dostepem do $rodkéw tgcznosci, uruchamiany calodobowo na zasadach okreslonych
W niniejszym zarzadzeniu;

2) punkt kontaktowy - wyznaczona osob¢ oraz stuzbe dyzurng funkcjonujacg calodobowo
z dostgpem do Srodkéw tacznosé, ktéra umozliwi Staroscie Rypinskiemu wzajemne
komunikowanie si¢ w ramach stalego dyzuru Wojewody z kadrg kierownicza jednostek
organizacyjnych powiatu w czasie stuzbowym i poza stuzbowym;

3) plan reagowania obronnego - ustalenie czynno$ci dotyczacych przygotowania i
dziatania organéw administracji rzadowej i organéw samorzgdu terytorialnego w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny ujetych w
formie zestawoéw zadan operacyjnych, a takze ustalenie sit i Srodkéw niezbednych do ich
wykonania;

4) stan gotowoSci obronnej panstwa w czasie pokoju - utrzymuje si¢ gdy nie stwierdza sie
istotnych zagrozen zewnetrznego bezpieczefistwa panstwa, realizowane sg zadania
planistyczne, organizacyjne, szkolenie i kontrole majgce na celu utrzymywanie w
sprawnosci systemu obronnego panstwa;

S) stan gotowoSci obronnej panstwa czasu kryzysu - wprowadza si¢ w razie zaistnienia



zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa Wymagajacego uruchomienia
wybranych elementéw systemu obronnego lub realizacji zadan ustalonych dla tego stanu,
realizowane sa zadania zapewniajace przygotowanie do przeciwdziatania zewngtrznym
zagrozeniom bezpieczefistwa panstwa oraz usuwania skutkéw ich wystgpienia;

6) stan gotowosci obronnej panstwa czasu wojny - wprowadza si¢ w celu odparcia
bezposredniej zbrojnej napasci na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej lub gdy
z umdéw miedzynarodowych wynika zobowigzanie do wspdlnej obrony przeciwko
agresji, realizowane sg zadania umozliwiajace prowadzenie powszechne] mobilizacji,
wprowadzenie stanu wojennego oraz pelne rozwinigcie systemu obronnego panstwa do
odparcia agresji militarne;.

§2. W Urzedzie Gminy Rogowo tworzy si¢ Punkt Kontaktowy oraz Staly
Dyzur.
§ 3.1. Punkt Kontaktowy W Urzedzie Gminy Rogowo funkcjonuje w
systemie calodobowym w spos6b okreslony w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.
2. 7 chwila uruchomienia stalego dyzuru dzialanie Punktu Kontaktowego

ulega zawieszeniu.
§ 4.1. Staty Dyzur w Urzedzie Gminy Rogowo:

1) organizuje si¢ na potrzeby przekazywania decyzji, o0 ktérych mowa
w § 1.1.zarzadzenia;

2) pelniony bedzie w wydzielonych pomieszczeniach Urzedu Gminy Rogowo
gléwnie pok. nr 9;

3) podlega Wéjtowi Gminy Rogowo i stanowi piecioosobowe stanowisko dyzurne w
skladzie: starszy dyzurny, dwoch dyzurnych, kierowca 1 kurier.

2. Zakoficzenie dziatania Stalego Dyzuru nastgpuje po  wydaniu polecenia
przez podmiot, ktéry go uruchomit.

3. Wojt Gminy Rogowo  otrzymuje W systemie ~ polecenia i  decyzje
bezposrednio od Starosty lub Wojewody Kujawsko-Pomorskiego i samodzielnie przekazuje
zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.

4. Staty dyzur Wéjta Gminy Rogowo stanowi element posredni w procesie przekazywania
kierownikom referatéw, kierownikom jednostek organizacyjnych z terenu gminy zadan
okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania w systemie zwrotnych
potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

5. Polecenia w zakresie uruchomienia stalego dyzuru lub jego wybranej czescl
przekazywane jest droga telefoniczna, faksowa, elektroniczng lub radiows.

§ 5.1. Kierownicy referatow oraz samodzielne stanowiska Urzedu Gminy
Rogowo organizujg pracg podlegtych pracownikéw na zasadzie zmianowosci na
czas osiagania wyzszych stanow gotowosci obronnej pafistwa, wewngtrznego i zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefstwa pafistwa, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych lub
innych szczegdlnych zdarzen, a takze na czas wojny, w celu:

1) wiasciwego obiegu informacji, dostarczania decyzji, a takze informacji w zakresie



realizacji zadan dotyczacych przedsiewzie¢ 1 procedur sytemu zarzadzania
kryzysowego oraz w zakresie realizacji zadan dotyczacych gotowosei obronnej przez
jednostki organizacyjne podporzgdkowane Wojtowi Gminy Rogowo, w stosunku do
ktérych sprawuja w imieniu Woéjta kompetencje nadzorcze;

2) =zapewnienia ciaglo$ci przekazywania decyzji Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza
Gminy, a takze zapewnienia wlasciwego obiegu informacji, przyjmowania zadan,
polecen i informacji od Starosty, Wicestarosty, Sekretarza Powiatu i przekazywania do
naczelnikow wydzialéw, kierownikéw biur oraz samodzielnych stanowisk Starostwa
Powiatowego w Rypinie.

§ 6.1. Zasady organizacji i wyposazenia Punktu kontaktowego okres$lone
zostaly w zalgczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Zasady organizacji i dziatania Stalego Dyzuru okre$§la instrukcja
stanowigca zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

3. Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru okre$lony zostal w zatgczniku nr 5 do
zarzadzenia.

4. Struktura dokumentacji Stalego Dyzuru okreSlona zostata w zalaczniku nr 6 do
zarzadzenia.

§ 7.1. Przekazywanie danych teleadresowych punktow kontaktowych oraz stalych
dyzuréw realizuje sie:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 28 lutego, w przypadku niewystgpienia zmian
w danych teleadresowych.

2. Stale dyzury wg zasad okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu nalezy utrzymywaé w
aktualnosci i gotowosci do petnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

3. Wzér zgloszenia danych teleadresowych punktu kontaktowego oraz stalego dyzuru
okreslony zostat w zatgczniku nr 7 do zarzadzenia.

§ 8. Zasady organizacji i dziatania punktéw kontaktowych i stalych dyzuréw podlegaja
uzgodnieniu w terminie do 29 wrze$nia biezgcego roku z Pelnomocnikiem do
spraw ochrony informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Rypinie.

§ 9. Tracg moc:

1. Zarzadzenie Nr 36/2017 Wéjta gminy Rogowo z dnia 09 sierpnia 2017 r. w
sprawie organizacji i utworzenia statego dyzuru w Urzedzie Gminy Rogowo,

2. oraz Zarzadzenie Nr 37/2017 Wéjta Gminy Rogowo z dnia 09 sierpnia 2017 roku w

sprawie powotania obsady Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rogowo.

§ 10. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Urzedu Gminy
Rogowo, ktérego zobowigzuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych organizacji
statego dyzuru oraz sprawdzania jego gotowos$ci do funkcjonowania, a takze wydawania
niezbednych wytycznych i innych dokumentéw w tym zakresie.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 15/2025
Woéjta Gminy Rogowo z dnia 27.02.2025 r.

Zasady funkcjonowania punktu kontaktowego SSD Wojta Gminy
Rogowo

Punkt kontaktowy SD Wéjta Gminy Rogowo funkcjonuje na nastepujacych
zasadach:

1) w dni robocze, w godzinach pracy Urzedu Gminy Rogowo
w godz. pon. czw.7:15 — 15:00 oraz pt. 7:15-14:15— pracownik na stanowisku do
spraw organizacyjnych i obronnych Rogowo 51, 87-515 Rogowo;
tel. 54 280 16 22;
tel. kom. 691 115 643;
fax. 54 280 2832;
e-mail: aczarska@rogowo.pl

2) w dni robocze, po godzinach pracy Urzedu Gminy Rogowo
w godz. 15:30 —22:00 — Dyzurni PSP w Rypinie ul. Strazacka 4;
tel. 54 280 37 37; 54 280 93 10

e-mail: rypin@kujawy.straz.gov.pl,




