ZARZADZENIE Nr 48/2025
WOJTA GMINY ROGOWO
z dnia 16 lipca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla projektu ,, Wyréwnywanie
szans edukacyjnych uczniéw szkél podstawowych na terenie Gminy Rogowo”
wspolfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Priorytetu 8
Fundusze europejskiec na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wylaczenia
spolecznego, Dzialania 08.27 Ksztalcenie ogélne OPPT

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2 2023 r., poz. 120, poz. 295; Dz. U. z 2024 r., poz. 619; Dz. U. z 2025 r., poz. 1685,
poz. 1863, poz. 619) Wéjt Gminy Rogowo zarzadza, co nastepuje:

§ 1 Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gming Rogowo przy realizacji
zadania ,, Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniéw szkél podstawowych na terenie
Gminy Rogowo”

§ 2Ewidencja ksiggowa dotyczaca niniejszego projektu zostala okreslona w zalgczniku
nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3 Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczgcych projektu nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowania zasady zawarte w obowigzujgcej polityce rachunkowosci.

§ 4 Zobowigzuje si¢ pracownikéw stuzb finansowo —ksiegowych do zapoznania
sie i przestrzegania postanowiefi niniejszego zarzadzenia.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 48/2025
Wojta Gminy Rogowo

z dnia 16 lipca 2025 r.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej zadania pn. ,,Wyré6wnywanie szans edukacyjnych uczniéw szkét
podstawowych na terenie Gminy Rogowo”

Beneficjentem srodkow finansowych w zakresie realizacji zadania jest Gmina Rogowo.

. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Rogowie. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwg ,,Ksiegowosé
Budzetowa” Ustugi Informatyczne INFOSYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spotka
Jawna. System komputerowy ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r., poz. 120, poz. 295; Dz.U.z2024 r.,
poz. 619; Dz. U. z 2025 r., poz. 1685, poz. 1863, poz. 619). Kazdy uzytkownik programu
komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzanych
danych.

. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j:

Dzial: 801— Oswiata i wychowanie

Rozdziat: 80101 — Szkoty podstawowe

. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
1 Finanséw w sprawie szczegOtowej klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodow
1 rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. Wydatki ponoszone
w ramach zadania klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj.
e zbudzetu srodkow europejskich z czwartg cyfra — 7,

e 7 budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z czwartg cyfrg — 9

® zbudzetu jednostki samorzadu terytorialnego z czwartg cyfrg — 0 (wklad wihasny)
Ponadto zadanie ksiegowane jest pod kodem rachunkowym nr 774

. Podstawg zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrédtowymi.
Kazdy dowod ksiggowy musi odpowiadaé okreslonym wymaganiom wynikajgcym
z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem
od towaréw i ustug (VAT) — z ustawg o podatku od towaréw i ustug i przepiséw
wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzeni gospodarczych w ksiegach rachunkowych
ujmuje sie chronologicznie.

. Kazdy zewnetrzny dowdd powinien by¢ opatrzony datg wptywu, numerem rejestru faktur
i podpisem osoby przyjmujace;j.

. Kazdy dowdd ksieggowy wolny od bltedow rachunkowych powinien odzwierciedlaé
rzeczywisty przebieg operacji gospodarcze;.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujagc dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej, planu kont oraz kodu rachunkowego
z zachowaniem zgodnos$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem zadania.

. Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujgcego zewngtrznego lub
dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania. Poprawianie zapiséw w ksiegach
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rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korekte zapiséw ujemnych na tych samych stronach
kont, na ktérych nastapitl bledny zapis. Zapewni to prawidlowa wysoko$¢ obrotéw
1 czytelno$¢ zapiséw ksiegowych.

Btedy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawiane poprzez skreSlenie bledu
1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione btedy winny by¢ opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.

Dowody ksiegowe zatwierdza Wéjt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyplaty dokumenty stanowia
podstawe do dokonania ptatnosci.

Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowa realizacja zadania przechowywane
sg w siedzibie Urzedu Gminy Rogowo przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.
Dla celéw zadania ,,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw szkoél podstawowych na
terenie Gminy Rogowo” ustala sie zakres ewidencjonowania dochodéw i wydatkow
finansowych zgodnie z zatagcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 48/2025
Wéjta Gminy Rogowo

z dnia 16 lipca 2025 r.

Ewidencja ksiegowa
Lp. | Tresé¢ Strona Wn Strona Ma Kod
rachunkowy

1. | Wplyw dofinansowania na rachunek | 133-8 901 774
bankowy 130-2 221-1 774
221-1 720 774
2. | Faktura, rachunek, inny koszt 401 201 774
402 761 774
998 774
3. | Zaptata: faktura, rachunek, inny koszt | 201 130-1 774
902 133-8 774
4. | Lista ptac wynagrodzen 404 231 774
405 229-1 774
231 225-1 774
229-1 774
229-2 774
998 774
5. | Zaptata: lista ptac wynagrodzen 231 130-1 774
225-1 774
229-1 774
229-2 774
902 133-8 774




