ZARZADZENIE Nr 51/2025
WOJTA GMINY ROGOWO
z dnia 21 lipca 2025 1.

w  sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w  Zespole
Szkolno Przedszkolnym w Rogowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 120, poz. 295; Dz. U. 22024 r., poz. 619, poz. 1685, poz. 1863; Dz. U. 22025 r., poz. 619)
zarzadzam co nastepuje:

§1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorcza sktadnikéw majatkowych
w pomieszczeniach Szkoly Podstawowe] w Rogowie oraz pomieszczeniach Przedszkola
Gminnego w Rogowie w terminie od 01.08.2025 r. do 03.09.2025 r.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedlug stanu na dzien
31.08.2025 r.

§2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie:

1. Dhuzniewska Agnieszka — przewodniczaca

2. Ciemiecka Magdalena — cztonek

3. Czaplinski Zbigniew — cztonek

2. Osoby powotane w sktad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§3. Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 8.09.2025 r. Przewodniczaca Komisji ztozy
materialy inwentaryzacyjne w ksiggowosci Urzedu Gminy w Rogowie — Referat Finansowy

§4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w obecnosci strony zdajacej Pani Jolanty
Kazmierkiewicz — dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego w Rogowie oraz strony
przejmujgcej Pani Marzanny Piotrowskiej — dyrektora Zespotu Szkolno Przedszkolnego
w Rogowie.

§5. Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Rogowie
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno Przedszkolnym
w Rogowie stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacej Komisji, a rozliczenie
inwentaryzacji powierza si¢ inspektorowi ds. ksiegowosci jednostek oswiatowych.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 51/2025
Wojta Gminy Rogowo

z dnia 21 lipca 2025 r.

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Rogowie

Lp. | SKladniki aktywow i pasywow Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacji
1 Srodki trwate i pozostale $rodki 01.08 — 03.09.2025 Spis z natury
trwale
2 Ksiegozbidr 01.08 —03.09.2025 Spis z natury
3 Srodki pienigzne na rachunkach 31.08.2025 Weryftikacja sald
bankowych
4 Zapasy materiatow objetych 31.08.2025 Spis z natury
ewidencijg ilo§ciowo-warto$ciowa
5 Druki $cistego zarachowania 31.08.2025 Spis z natury
i pieczatki
6 Pozostale niewymienione wyzej 31.08.2025 Weryfikacja sald
aktywa i pasywa (naleznosci
i zobowigzania)




Zataczmik nr 2

do Zarzadzenia nr 51/2025
Wéjta Gminy Rogowo

z dnia 21 lipca 2025 r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej
w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Rogowie

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Okres realizacji
1 | Wydanie zarzadzenia dotyczacego Wojt 21.07.2025 r.
inwentaryzacji i powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 | Sporzadzenie harmonogramu prac Inspektor ds.ksiegowosci | do 01.08.2025 r.
1 dokumentacji inwentaryzacyjnej jednostek oswiatowych,
Przewodniczacy komisji
3 | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Inspektor ds. do 01.08.2025 1.
i sporzadzenie protokotu ze szkolenia | ksiegowosci
4 | Spis z natury Komisja 01.08.2025—~
inwentaryzacyjna 03.09.2025
5 | Weryfikacja sald Inspektor ds. 31.08.2025 r.
ksiggowosci jednostek
o$wiatowych
6 | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych | Inspektor ds. do 8.09.2025 r.
ksiegowosci jednostek
oswiatowych
7 | Ustalenie roznic Inspektor ds. do 8.09.2025 r.
ksiegowosci jednostek
os$wiatowych,
Przewodniczacy komisji
8 | Wyjasnienie ro6znic, sporzgdzenie Dyrektor Zespotu do 8.09.2025 r.
protokotu réznic Szkolno Przedszkolnego
w Rogowie
9 | Ewidencja r6znic inwentaryzacji Inspektor ds. 8.09.2025 1.
ksiegowosci jednostek

oswiatowych




