ZARZADZENIE NR 53/2025
WOJTA GMINY ROGOWO
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w Gminie Rogowo.

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt. 1) ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2023 poz. 122 z p6zn. zmm.), oraz § 6 ust. 1 pkt. 4) i § 7 zarzgdzenia Nr
1152025 Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z dnia 7 maja 2025 r. w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemu statych dyzurow w wojewodztwie kujawsko — pomorskim, zarzadza sie,

co nastepuje:
§1

1. System stalych dyzuréw organizuje si¢ w razie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa oraz w czasie wojny, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa,
przekazywania decyzji oraz zadan wynikajgcych ze standw gotowosci obronnej panstwa,
ujetych w  Planie Reagowania Obronnego  Rzeczypospolitej  Polskiej oraz
w Planie operacyjnym funkcjonowania gminy Rogowo w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,planami
operacyjnymi”.

2. Po uruchomieniu systemu statych dyzurow, zwanego dalej ,,Systemem”: staly dyzury, punkt
kontaktowy (oparty na rzeczywistych strukturach urzedu) i dyzury jednostek podleglych
oraz nadzorowanych funkcjonujg w systemie catodobowym.

§2

1. Za prawidtowe przygotowanie i funkcjonowanie statych dyzuréw odpowiedzialni sg kierownicy

jednostek organizacyjnych.
2. Wykaz o0s6b odpowiedzialnych i nadzorujacych funkcjonowanie statych dyzuréw okresla

zatgeznik nr 1.
§3

1. System wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywaé w ciggle]
gotowosci do petnego rozwinigcia i podjecia dziatan.

2. Zasady funkcjonowania stalych dyzuréw nalezy okresli¢ w instrukcji oraz w kartach realizacji
zadan operacyjnych, zgodnie =z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1.
o ochronie informacji niejawnych.

§4

1. System organizuje si¢ z wykorzystaniem dostepnych sit i srodkéw w ramach istniejacych



struktur organizacyjnych urzedu oraz struktur podlegtych jednostek organizacyjnych.

2. System zapewnia cigglo$¢ przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze stanéw gotowosci
obronnej panstwa i obejmuje czynnosci planistyczne, organizacyjne, szkoleniowe oraz kontrolne w
zakresie tworzenia systemu statych dyzuréw, na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa.

3. System obejmuje przedsigwzigcia w zakresie:

1) okreslenia zadat stalego dyzuru oraz miejsca jego pelnienia;

2) wytypowania pomieszczen, w ktorych bedzie peliony staty dyzur i wyposazenia ich w
urzadzenia teleinformatyczne;

3) wyposazenia miejsca do petnienia statego dyzuru w instrukcje stalego dyzuru oraz inng
niezbedna dokumentacje wynikajaca z potrzeb organizacyjnych;

4) wyznaczenia z jednostki lub komorki organizacyjne] obsady do pelnienia statego dyzuru;

5) wyznaczenia dyzurnych srodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru.

§5

1. Zadania statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa realizowane sg
przy wykorzystaniu Gminnego Zespohu Zarzadzania Kryzysowego, zgodnie z art. 19120 ustawy z
dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122
z pdzn. zm.).

2. Staly dyzur Wéjta Gminy Rogowo przekazuje decyzje i zadania: kierownikom podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, innym jednostkom organizacyjnym
i organizacjom pozarzgdowym wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan
obronnych, podmiotom leczniczym, na ktére zostaty nalozone zadania na potrzeby obronne
paistwa, majace swoje siedziby na terenie gminy.

§6

1. W sklad systemu statych dyzuréw Wéjta Gminy Rogowo wchodza:

1) staty dyzur Woéjta;

2) dyzury jednostek podlegtych i nadzorowanych.

2. Wit organizuje staty dyzury na potrzeby przekazywania decyzji i zadan wynikajacych ze
stanow gotowosci obronnej panstwa.

3 Kierownicy jednostek wskazanych w ust. 1 pkt. 2 organizuja stale dyzury na potrzeby
przekazywania decyzji wynikajacych ze stanow gotowosci obronnej panstwa.

§7

7Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Wojta Gminy Rogowo do zorganizowania w oparciu o rzeczywiste struktury:

1) dyzuréw w:

a) Zespodt Szkolno -Przedszkolny w Rogowie;

b) Szkota Podstawowa w Sosnowie;

¢) Szkota Podstawowa w Nowym Kobrzyncu,

d) Szkota Podstawowa im. Zygmunta Padlewskiego w Nadrozu;



§8

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek wskazanych w § 6 ust. 1 pkt. 2 do:
1) zorganizowania i przygotowania dyzuru oraz wymaganej dokumentacji,
2) aktualizowania danych teleadresowych dyzurow.

§9

1. System statych dyzuréw w razie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa i w czasie wojny (w
stanie pelnej gotowosci obronnej panstwa) uruchamia Rada Ministrow, poprzez Rzgdowe Centrum
Bezpieczenstwa (RCB).

2. W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, w celach szkoleniowych i kontrolnych system
uruchamiany jest przez RCB lub przez:

1) organy wupowaznione do zarzadzenia Kontroli w  zakresie  okreslonym
W upowaznieniu;

2) organy tworzace state dyzury w podleglych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
ujetych w § 6 ust. 1.

§10

Realizacje czynnosci w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, koordynuje Wojt Gminy
Rogowo zgodnie rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz. U. z 2022 r., poz. 875).

§11

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie pracownikowi ds. organizacyjnych
i obronnych, ktérego zobowiazuj¢ do koordynowania oraz kontroli organizacji sytemu statych
dyzuréw.

2. Pracownika ds. organizacyjnych i obronnych zobowigzuje do:

1) opracowania instrukcji  stalego dyzuru oraz = dokumentow  pomocniczych
w zakresie jego szczegotowego funkcjonowania;

2) udostepnienia kierownikom wskazanym w § 7 wzoréw dokumentéw do opracowania

wlasnej dokumentacji.
§ 12

Kierownicy wskazani w § 7, w terminie do dnia 30 wrzesnia 2025 r. przekazg do pracownika ds.
organizacyjnych i obronnych pisemna informacje o realizacji postanowien niniejszego zarzadzenia.

§13

Traci moc Zarzadzenie Nr 15/2025 Wojta Gminy Rogowo z dnia 27 lutego 2025 r.
W sprawie organizacji i funkcjonowania Systemu Statego Dyzuru.



§ 14

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki:
Zatacznik nr 1 - Obsada do pelnienia stalego dyzuru, kurierzy oraz przydzielone $rodki

transportowe.

Zatgcznik nr 2 - Wykaz os6b odpowiedzialnych za przygotowanie i nadzorowanie pracy
stafego dyzuru (SD) po jego uruchomieniu. Numer kontaktowy, inicjujacy uruchomienie SD.
Zatgcznik nr 3 — Wykaz dokumentacji statego dyzuru.

ieniew Zgbérzyhshi



Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 53/2025 Woéjta Gminy Rogowo
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

OBSADA DO PELNIENIA STALEGO DYZURU, KURIERZY
ORAZ PRZYDZIELONE SRODKI TRANSPORTOWE

1.W celu wlasciwego funkcjonowania Statego Dyzuru/Punktu Kontaktowego Wojta Gminy
Rogowo powotuje si¢:
1) wramach Punktu Kontaktowego:
a)
b)
c)
2) starszych dyzurnych:
a)
b)
c)
3) dyzurnych:
a)
b)
c)
2.0bowigzki 0sob funkcyjnych, zadania oraz zasady funkcjonowania Statego Dyzuru opisuje
Instrukcja Statego Dyzuru Wojta Gminy Rogowo.
3.Na kurier6w wspomagajacych prace Statego Dyzuru powoluje:
1y
2)
3)
4.Jako $rodek transportowy na potrzeby statego dyzuru przydzielam samochéd osobowy
marki .

ieniew Zgbrzyfiski



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 53/2025 Wojta Gminy Rogowo
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA _PRZYGOTOWANIE
I NADZOROWANIE PRACY STALEGO DYZURU (SD) PO JEGO
URUCHOMIENIU, NUMER KONTAKTOWY, INICJUJACY URUCHOMIENIE SD.

LP. Nazwa jednostki, Osoby odpowiedzialne Kontakt Uwagi
adres, dane za przygotowanie i w po godzinach
kontaktowe nadzorowanie SD po godzinach pracy
jego uruchomieniu pracy

Urzad Gminy Rogowo
Rogowo 51
87-515 Rogowo

Urzad Gminy Rogowo
Rogowo 51
87-515 Rogowo

Urzad Gminy Rogowo
Rogowo 51
87-515 Rogowo

Urzad Gminy Rogowo
Rogowo 51

87-515 Rogowo




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Nr 53 /2025 Wéjta Gminy Rogowo
z dnia 20 sierpnia 2025 r.

WYKAZ DOKUMENTOW STALEGO DYZURU

1. Instrukcja statego dyzuru wraz z zalacznikami.
2. Ksigzka meldunkéw statego dyzuru.

3. Dziennik ewidencji przyjmowanych i przekazywanych zadan.






