ZARZADZENIE NR 66/2025
WOJTA GMINY ROGOWO
z dnia 6 pazdziernika 2025 r.

w sprawie powolania zespolu do prac zwigzanych z wdrozeniem KSeF w Urzedzie Gminy
w Rogowie

W zwigzku z opublikowaniem z Dzienniku Ustaw w dniu 1 wrzesnia 2025 r. ustawy
z dnia 5 sierpnia 2025 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz ustawy o zmianie
ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2025 r,
poz. 1203, wprowadzajacej obowigzek stosowania Krajowego Systemu e-Faktur, na podstawie
art. 31 oraz art. 33 ust 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 1., poz. 1153) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje zespol do prac zwigzanych z wdrozeniem Krajowego Systemu Faktur
Ustrukturyzowanych (KSeF) w Urzedzie Gminy w Rogowie.
2. W sktad zespotu wchodza:

1) Mariusz Gebicki — informatyk;

2) Elzbieta Motylewska — Skarbnik Gminy;

3) Joanna Zakierska — Zastepca Skarbnika Gminy;

4) Marcjanna Diugokecka — podinspektor ds. zamoéwien publicznych i dziatalnosci
gospodarczej

§ 2. Do zadan poszczegolnych cztonkow zespotu nalezy:
1. Zadania zwigzane z wdrozeniem KSeF — Mariusz Gebicki
1) przeprowadzenie procesu autoryzacji, uwierzytelnienie w KSeF;

2) techniczne przygotowanie programow QNET i Rejestr VAT do pracy w KSeF —
wdrozenie informatycznego narzedzia wspierajacego proces generowania, wysylki
oraz odbioru e-faktur;

3) aktualizacja istniejacego oprogramowania w zakresie integracji systeméw QNET
i Rejestr VAT w zakresie nowych rozwigzan dotyczacych stosowania KSeF

2. Zadania zwigzane z wdrozeniem KSeF — Elzbieta Motylewska

1) przygotowanie i wprowadzenie zarzgdzenia w sprawie KSeF;

2) opracowanie wewnetrznej procedury w przedmiocie stosowania KSeF;

3) dostosowanie dokumentéw wewngtrznych, dotyczacych obiegu dokumentow
(w zakresie dotyczgcym rozliczen VAT);

3. Zadania zwigzane z wdrozeniem KSeF — Joanna Zakierska

1) nadanie uprawnien pracownikom w systemie KSeF;

2) zapoznanie pracownikow z obowigzkami dotyczacymi KSeF;

3) przygotowanie informacji dla statych kontrahentéw o sposobie wystawiania faktur;

4) przygotowanie informacji dla kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo
w zwigzku z wejs$ciem KSeF.

4. Zadania zwiazane z wdrozeniem KSeF — Marcjanna Dlugoke¢cka

1) uporzadkowanie zasad wspdtpracy z kontrahentami;

2) weryfikacja uméw i sporzadzenie aneksow.

§ 3. Zadania zwigzane z wdrozeniem Krajowego Systemu e-Faktur realizowane bgdg w okresie
od pazdziernika 2025 roku do kwietnia 2026 roku.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie cztonkom zespotu.



§ 5. Zobowigzuje si¢ kierownikéw referatéw, kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy
Rogowo do wspodlpracy z Zespotem, jego cztonkami, w szczegblnosci do udzielania
wszelkich informacji i wyjasnien.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




