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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 25 beneficjentéow projektu systemowego
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Rogowie ,Lepsze Jutro”
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej,
Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1. Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez oSrodki pomocy spoleczne;j .

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Kod wg klasyfikacji CPV: 80570000-0 (ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego)
85121270-6 (ustugi psychiatryczne lub psychologiczne)
85312320-8 (ustugi doradztwa)

1. Nazwa oraz adres zamawiajgacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Rogowo 51
87 — 515 Rogowo

Tel.: (054) 280-16-22,

Fax.: (054) 280-28-32

e-mail: opsrogowo@o02.pl

strona internetowa: www.bip.rogowo.pl

Czas pracy urzedu: od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:15 do 15:15. Wszelka
dokumentacj¢ zwigzang z prowadzonym postepowaniem mozna otrzymac¢ 1 dostarczac
wylacznie we wskazanych dniach i godzinach czasu pracy urzedu.

2. Tryb udzielenia zamowienia:

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego i1 opracowania specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2010 r, Nr 113, poz. 759 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej
przedmiotu zamdwienia przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowarto$¢ kwoty 14.000 euro
I jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamodwien publicznych.
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3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1. Kategoria wg Wspolnego Slownika Zamowien CPV

80570000-0 (ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego)
85121270-6 (ustugi psychiatryczne lub psychologiczne)
85312320-8 (ustugi doradztwa)

3.2.  Przedmiotem zamoéwienia sa ustugi szkoleniowe i kursy:

» Trening umiejetnos$ci i kompetencji spolecznych: zajecia grupowe z psychologiem w
wymiarze 20 godzin dydaktycznych tacznie dla grupy 25 oséb: 17 beneficjentow
objetych dziataniami w ramach kontraktéw socjalnych oraz 8 beneficjentow objetych
dziataniami w ramach Programu Aktywno$ci Lokalnej. Zajecia dla obydwu grup
prowadzone lacznie.

Zajecia z psychologiem w formie spotkan grupowych maja na celu ksztattowanie zasad
poprawnej komunikacji interpersonalnej oraz wspoipracy z grupa, prace nad wlasnymi
emocjami oraz wyrobienie postawy asertywnej. Tematyka zaje¢ powinna uwzgledniaé
nastepujace zagadnienia:

wzmacnianie poczucia wilasnej wartoSci — system wartosci, sztuka
autoprezentacji,

komunikacja interpersonalna — komunikacja werbalna i niewerbalna, bariery
komunikacyjne, umiejetnos¢ aktywnego shuchania,

znajomo$¢ wlasnych emocji a efektywne komunikowanie sie,

stres — na czym polega i jak sobie z nim radzi¢

sztuka asertywnosci,

zaradno$¢ osobista.

» Warsztaty motywacyjne: zajecia grupowe z psychologiem w wymiarze 15 godzin
dydaktycznych facznie dla grupy 25 osob: 17 beneficjentoéw objetych dziataniami w
ramach kontraktow socjalnych oraz 8 beneficjentow objetych dzialaniami w ramach
Programu Aktywnos$ci Lokalnej. Zajecia dla obydwu grup prowadzone acznie.

Tematyka zaje¢ powinna uwzglednia¢ nastepujace zagadnienia:

zdiagnozowanie slabych i mocnych stron funkcjonowania beneficjentow w
obszarze aktywnosci osobiste;j,

przetamywanie lekow 1 wlasnych ograniczen,

wyrabianie kompetencji przydatnych w zarzadzaniu kryzysowym,

budowanie glebokiej motywacji oraz wyznaczanie celow 1 dazenie do nich.

» Indywidualna terapia psychologiczna: dla 25 beneficjentow (po 6 godzin dla kazdego
beneficjenta): 17 beneficjentow objetych dziataniami w ramach kontraktéw socjalnych
oraz 8 beneficjentow objetych dziataniami w ramach Programu Aktywnosci Lokalne;.

» Warsztaty aktywizacyjne z doradcg zawodowym: zajgcia grupowe z doradcg
zawodowym dla grupy 17 beneficjentdéw objetych dziataniami w ramach kontraktow
socjalnych w wymiarze 15 godzin dydaktycznych oraz po 2 godziny dydaktyczne
indywidualnych konsultacji z doradcag zawodowym dla kazdego z 17 beneficjentow
objetych dziataniami w ramach kontraktow socjalnych. (15 godzin zaje¢ grupowych +
34 godziny indywidualnych konsultacji daje facznie 49 godzin dydaktycznych)

Zajecia grupowe z doradztwa zawodowego maja na celu utatwienie uczestnikom projektu
wejscie lub powrdt na rynek pracy oraz sprawne na nim funkcjonowanie.
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W zwiazku z powyzszym tematyka zaje¢ powinna uwzglednia¢ nastgpujace zagadnienia:

e rynek pracy i podstawowe pojecia z nim zwigzane,

e poruszanie si¢ po rynku pracy,

e zasady redagowania i przygotowywania dokumentéw aplikacyjnych — CV, list
motywacyjny, podanie o prac¢

e autoprezentacja,

e rozmowa kwalifikacyjna,

e analiza zyciowych postaw, niepowodzen w poszukiwaniu pracy i1 metod
poszukiwania pracy,

e komunikacja interpersonalna,

e bilans mozliwosci, predyspozycji i celow,
techniki kreatywnosci 1 ksztaltowanie osobowosci kreatywne;.

[}
Indywidualne konsultacje z doradca zawodowym maja na celu:

>

e zdiagnozowanie potrzeb klienta,

e budowanie $ciezki rozwoju zawodowego,

e prezentacje mozliwosci doksztatcania zawodowego,

e opiniowanie mozliwych do realizacji kursach zawodowych.

Kurs planowania domowego budzetu dla 25 beneficjentow: 17 beneficjentow
objetych dziataniami w ramach kontraktow socjalnych i 8 beneficjentéw objetych
dziataniami w ramach Programu Aktywnosci Lokalnej

Wymagana liczba godzin warsztatu to min. 12 godzin dydaktycznych

Uczestnik szkolenia podczas warsztatow ma w praktyczny sposob naby¢ umiejetnosci,
planowania swojego czasu, gospodarowania budzetem domowym (wydatki podstawowe -
obligatoryjne jak optaty, egzystencjalne jak zywienie, nieprzewidziane jak np. koszty leczenia,
dodatkowe jak np. wyjscie do kina).

Tematyka zajg¢ obejmowac bedzie takie zagadnienia jak:

A\

istota budzetu domowego,

dlaczego zarzadza¢ budzetem,

tworzenie 1 zarzagdzanie budzetem domowym,
kontrola wydatkow,

okazjonalne wydatki,

realne koszty zakupow,

efektywne oszczedzanie,

deficyt budzetu domowego,

oszczedzanie na zakupach i rachunkach za media.

Warsztat ,,Szkola rodzica” dla 8 beneficjentow objetych dziataniami w ramach
Programu Aktywnos$ci Lokalnej. Wymagana liczba godzin to 20 godzin dydaktycznych.
Zajgcia ktorych celem jest ksztattowanie i doskonalenie umiejetnosci wychowawczych.
Daja one mozliwo$¢ wspierania rodziny w jej prawidlowym funkcjonowaniu poprzez
budowanie klimatu zaspokajajacego potrzeby bezpieczenstwa i akceptacji oraz naprawe
i ochron¢ wigzi emocjonalnych w rodzinie. Program zaje¢ powinien obejmowac
nastgpujace zagadnienia:

e stawianie i przestrzeganie czytelnych granic,

e poszukiwanie skutecznych sposobow dyscyplinowania dziecka,
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e poznawanie i rozumienie uczu¢ dziecka,
e zachgcanie do wspoltpracy i rozumienie uczu¢ dziecka,
e wspomaganie rozwoju emocjonalnego i psychicznego dziecka.

Wszystkie zajecia odbywac si¢ majg od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15:00

3.4. Wszystkie zajecia maja odbywac si¢ w budynku Ochotniczej Strazy Pozarnej w

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Rogowie (Zamawiajacy bezplatnie uzycza sali po wczesniejszym ustaleniu terminu).
Wszyscy uczestnicy powinni zostaé ubezpieczeni od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkoéw — NNW- w trakcie trwania, w drodze do i z miejsca szkolenia
Konieczno$¢ zapewnienia kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz
poczestunku, w tym: kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej 5
godzin szkolenia). Odbior positkow potwierdzony zostanie przez kazdego uczestnika
podpisaniem stosownego oswiadczenia.

Poszczegdlne szkolenia Wykonawca zrealizuje dla wskazanej przez Zamawiajgcego
liczby uczestnikow projektu, we wskazanej liczbie godzin oraz zgodnie z ustalonym
przez Zamawiajacego programem szkolen jak powyzej, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie iz program kurséw zaproponowany przez Wykonawce musi by¢
zbiezny w 80 procentach ze wskazanym powyze;j.

Ilekro¢ w SIWZ moéwi sie o godzinie dydaktycznej, ma si¢ na mysli jednostke 45
minutowa.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznaczenia pomieszczen, wszystkich materialow
dydaktycznych, podrecznikéw, dokumentéw zwigzanych z realizacja szkolen oraz
odziezy (o ile to mozliwe) aktualnym logo PO KL, logo Unii Europejskiej z
Europejskim Funduszem Spotecznym oraz informacja o wspotfinansowaniu projektu
ze $rodkow Unii Europejskiej zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi 0Oznaczania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”.

3.10.Po zakonczeniu szkolen Wykonawca wystawi wszystkim uczestnikom szkolef i

kurséw zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajace udziat w zajeciach badz zdobyte
kwalifikacje. Dokumenty te zostang oznaczone odpowiednimi logotypami i
informacjami o wspodifinansowaniu ze $rodkéw Unii Europejskiey w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego zgodnie z obowigzujacymi ,,Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki”.

3.11.Po zakonczeniu kurséw i szkolen Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia:

— protokotow z zakonczenia szkolen,

— poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentow zwigzanych z
realizacja szkolen w tym: programu szkolen, dzienniki zaj¢¢, listy obecnosci,
protokoty odbioru wyzywienia, protokoty odbioru materialdéw szkoleniowych,
protokoty odbioru zaswiadczen o ukonczeniu danej formy wsparcia, ankiety
ewaluacyjne, wzor egzemplarza materialow szkoleniowych, protokot z
egzaminu, dokumentow potwierdzajagcych odbiér wyzywienia oraz inne
wymagane w danym rodzaju kurséw i szkolen.

3.12.Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych uczestnikow projektu

oraz przetwarzania danych osobowych jedynie na potrzeby prowadzonych przez siebie
kursow 1 szkolen.

3.13.Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania oryginalnych dokumentéw

dotyczacych realizacji kursoéw i szkolen do 31 grudnia 2020r.
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3.14.Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia informacji o prowadzonych
szkoleniach  zleconych  przez = Zamawiajgcego na  stronie  internetowej
www.inwestycjawkadry.info.pl

3.15.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkolen.

3.16.Wymagania te dotycza wszystkich ustug szkoleniowych ktére Zamawiajacy okreslit w
pkt. 3.2

4. Termin wykonania zamowienia:

Zamawiajacy wymaga realizacji powyzszego zamoéwienia do 31 lipca 2013r.

5. Skladanie ofert czesciowych i wariantowych:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamoéwienia uzupekniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci przeprowadzenia zamowien uzupetniajgcych.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow:

7.1. Warunki udziatu w postepowaniu:

a) Spelnianie warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia 29.01.2004. -

Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.)
— zalacznik nr 1.

b) Nie wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia
29.01.2004r. - Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759. ze zm.— zalacznik nr 2

c) Oferta zgodna z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

d) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajga obowigzek ich posiadania,

e) Posiadana wiedza i do§wiadczenie.

f) Dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.

g) Jezeli Wykonawca nie wykaze spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu z
zastrzezeniem art. 26 ust.3 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.), to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust.2 pkt. 4 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.)

7.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:

Ad. e) Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli wykonawca przedstawi, wykaz min. 2
projektéw szkoleniowych w zakresie przedmiotu zamdwienia w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem rodzaju projektu, miejsca realizacji, wartosci oraz daty wykonania
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Wraz z zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, iz projekt zostat zrealizowany nalezycie i
prawidtowo ukonczony (listy referencyjne itp.) zatacznik nr 4.

Ad. f) Zamawiajacy uzna warunek za spetlniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz os6b
realizujgcych poszczegolne kursy i1 szkolenia wraz z informacjami na temat ich wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych oraz do$wiadczenia niezbednego do wykonywania zamdwienia
(minimum 1 osoba) i ktorzy spetniajg nast¢pujgce wymogi:

— Trening umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych, warsztaty motywacyjne z
psychologiem, indywidualna terapia psychologiczna — wyksztalcenie wyzsze,
posiadanie uprawnien psychologa oraz doswiadczenia w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym.

— Warsztaty aktywizacyjne z doradcg zawodowym — wyksztalcenie wyzsze w zakresie
specjalnosci doradca zawodowy, lub wyksztalcenie wyzsze i1 studia podyplomowe w
zakresie doradca zawodowy oraz co najmniej licencje zawodowa [ stopnia w
rozumieniu przepisow o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz min. 2-
letni staz pracy w tym zawodzie.

— Warsztat z zakresu planowania domowego budzetu, warsztat ,,Szkota rodzica”—
doswiadczenia zawodowego (wyrazonego w latach) min. 3 lata 1 kwalifikacji
niezb¢dnych do wykonania zamowienia.

Dodatkowo Wykonawca powinien oSwiadczyé, ze osoby ktére beda uczestniczy¢ w
wykonaniu zamoéwienia posiadajg wymagane uprawnienia i doSwiadczenia.

Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia stanowi zatacznik nr 5.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych,
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjalne technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przez wykonawcdéw zamowienia.

8. Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy, w celu
potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w post¢powaniu

8.1. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktorych mowa w  art. 22
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy
zada nastgpujacych dokumentow:

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia
29.01.2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759. ze zm.) — zatacznik nr 2

b) o$wiadczenia o posiadaniu wpisu Wykonawcy do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe

Wykonawcy (podstawa prawna: art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z
pézn. zm.)

€) wykaz min. 2 projektéw szkoleniowym w zakresie przedmiotu zamowienia w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem rodzaju projektu, miejsca
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realizacji, warto§ci oraz daty wykonania oraz z zalagczeniem dokumentu
potwierdzajacego iz projekt zostal zrealizowany nalezycie 1 prawidlowo ukonczony
(listy referencyjne itp.) — zalacznik nr 4.

wykaz osob i podmiotow, ktoére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z
informacjami na temat ich wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
zawodowego z uwzglednieniem informacji o prowadzeniu szkolen o tematyce
dotyczacej przedmiotu zamoéwienia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczgcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia a takze zakresu czynno$ci przez nich
wykonywanych oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.
oswiadczenia Wykonawcy, iz osoby ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia
posiadaja wymagane uprawnienia i do§wiadczenia,

informacje na temat zapewnienia warunkow pracy zgodnie =z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia;

program szkolenia zgodny z zapisami zawartymi w pkt. 3.2

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust.2b Ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zamowien publicznych,
Zamawiajac zada od wykonawcy przedstawienia powyzej wymienionych dokumentéw w
odniesieniu do tych podmiotow.

8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

b)

zamowienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamoéwien publicznych Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow.

oSwiadczenie o nie wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. ustawy z dnia 29.01.2004r
— Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze
zm.) - zalacznik nr3

kserokopia wpisu do ewidencji szkol 1 placowek niepublicznych lub akredytacje
kuratora o§wiaty;

aktualne zaswiadczenia wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zas§wiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu -wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

8.3. W przypadku wykonawcy, ktéry ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania w okolicznos$ciach o ktorych mowa w art. 24 ust.1 ustawy
a) zamiast dokumentu o ktorym mowa w pkt. 8.1 ppkt b Wykonawca przedktada
dokument wystawiony w kraju w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci
wystawiony nie wczesniej niz 6 m-cy przed uplywem terminu sktadania ofert,

przy czym jezeli w kraju zamieszkania lub w ktérym Wykonawca ma siedzibe

nie wydaje si¢ takiego dokumentu, zastepuje si¢ go o$§wiadczeniem, w ktorym
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okresla si¢ osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy ztozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym lub organem samorzadu
zawodowego badz gospodarczego odpowiedniego kraju w ktorym zamieszkuje
lub ma siedzibe lub przed notariuszem.

b) zamiast dokumentow o ktorych mowa w pkt. 8.2 ppkt b i ¢ Wykonawca
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju w ktorym ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania potwierdzajace, ze nie zalega z uiszczeniem
podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, albo ze
uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymywanie w caloSci wykonanie decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 m-ce przed uplywem
terminu sktadania ofert, przy czym jezeli w kraju w ktorym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje si¢ takiego dokumentu zastepuje
si¢ go osSwiadczeniem w ktorym okresla si¢ osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy zlozone przed wiasciwym organem sagdowym, administracyjnym
lub organem samorzadu zawodowego badz gospodarczego odpowiednio w
kraju w ktorym zamieszkuje lub ma siedzibe lub przed notariuszem.

9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow

9.1

9.2.

Wszystkie dokumenty zwigzane z postgpowaniem beda dostgpne w siedzibie
Zamawiajacego lub na stronie internetowej: www.rogowo.pl. i www.bip.rogowo.pl W
prowadzonym postepowaniu oswiadczenia, wnioski i zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ zamowienia
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamoOwienia wplynal do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktoérym
uplywa potowa terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji wptynat po uptywie terminu sktadania lub dotyczy udzielonych wyjasnien
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
udzielnie wyjasnien tresci specyfikacji.

10. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Hanna Bonkowska — Kierownik GOPS, koordynator projektu, e-mail: opsrogowo@o02.pl
nr tel. /54/ 280 16 22
Emilia Jarzebowska — Referent, e-mail: opsrogowo@02.pl , nr tel. /54/ 280 16 22

11. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. Termin zwigzania oferta:
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Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu uptywu ztozenia ofert.

13. Sposob przygotowania oferty:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)

h)

wykonawca przedstawia oferte zgodnie ze SIWZ 1 Ustawg z dnia 29.01.2004r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.).

oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty —
zatgcznik nr 1.

oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana czytelnie, podpisana przez
Wykonawce lub pelnomocnika Wykonawcy (pelnomocnictwo powinno by¢ dotaczone
do oferty).

oferta musi zawiera¢ nastgpujace dane:

- Pelng nazwe i adres oferenta, nr telefonu, faksu, datg jej sporzadzania;

- Nr REGON, NIP, EKD, PKD i petng nazw¢ rachunku bankowego.

kazdy Wykonawca powinien ztozy¢ tylko jedna ofert¢ w jednym egzemplarzu.

koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy.

oferta oraz wszystkie zalaczniki wymagaja podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy (kserokopie dokumentéw potwierdzone muszg by¢ za
zgodnos¢ z oryginatem). Kazda strona oferty musi by¢ parafowana.

oferta musi zawiera¢ nastepujace informacje:

— program szkolenia zawierajacy w szczegolno$ci: nazwe 1 zakres szkolenia, czas
trwania 1 sposOb organizacji szkolenia, wymagania wstepne dla uczestnikow
szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych
oraz ich wymiar z uwzglednieniem czgsci teoretycznej i czesci praktycznej, wykaz
literatury oraz $rodkéw dydaktycznych, sposob sprawdzania efektow szkolenia;
wzor ankiety dla uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia,

— preliminarz kosztow szkolenia;

— informacj¢ o materiatach jakie otrzymajg uczestnicy szkolenia;

— informacj¢ o uzyskaniu po ukonczeniu szkolenia zaswiadczen 1 S$wiadectw
przewidzianych odpowiednimi przepisami do ww. szkolenia; wzor zaswiadczenia
lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia,

— miejsce i termin szkolenia

— harmonogram szkolenia;

— konieczno$¢ zapewnienia warunkdéw pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy w trakcie trwania szkolenia;

— warunki ptatnosci;

— wykaz min. 2 projektow szkoleniowym w zakresie przedmiotu zamoOwienia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem rodzaju
projektu, miejsca realizacji, wartosci oraz daty wykonania oraz z zalgczeniem
dokumentu potwierdzajacego iz projekt zostat zrealizowany nalezycie i prawidtowo
ukonczony (listy referencyjne itp.) — zatacznik nr 4.

— informacj¢ 0 zapewnieniu kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz
poczestunku, w tym: kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej
5 godzin szkolenia).

wykonawca winien umiesci¢ oferte¢ w dwoch kopertach: w wewngtrznej 1 zewngtrzne;,
ktore beda:

zaadresowane do Zamawiajacego na adres podany na wstepie :

posiada¢ oznaczenie :
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Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 25 beneficjentow projektu systemowego
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w  Rogowie ,Lepsze Jutro”
wspolfinansowanego ze Ssrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spolecznego
oraz
> "Nie otwierac przed: 15-05-2013r. godz. 10:00”

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 maja 2013r. 0 godzinie 10:00. Oferty nalezy ztozy¢
w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rogowie, Rogowo 51, 87-515 Rogowo
w pokoju nr 7 /sekretariat/ lub przesta¢ na wyzej podany adres GOPS. Oferent zobowigzany
jest przygotowaé oferty w formie pisemnej 1 ztozy¢ w dwoch kopertach w wewnetrznej i
zewnetrznej, ktore beda zaadresowane do Zamawiajacego na adres podany na wstepie oraz
posiada¢ oznaczenie Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 25 beneficjentow projektu
systemowego Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej ~w Rogowie ,Lepsze Jutro”
wspolfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz 'Nie otwieraé przed: 15-05-2013r. godz.10:00”. Otwarcie ofert nastapi w
dniu 15 maja 2013r. o godzinie 10:15 w pokoju nr 9, na ktdére serdecznie zapraszamy
przedstawicieli instytucji szkoleniowych sktadajacych oferty.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zadania.

Z chwila otwarcia oferty Wykonawca nie moze:

a) wprowadza¢ do niej zadnych zmian

b) uzupehi¢ swojej oferty nawet jezeli taka zmiana czy uzupehlienie byloby korzystne dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcow z zadaniem udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Wyjasnienia nie mogg jednak prowadzi¢ do
zmiany tresci oferty, a w szczegolnosci do zmiany ceny.

15. Kryteria wg ktorych zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

W odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy spetniag warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego Zamawiajacy dokona oceny ofert nie odrzuconych. Kryterium oceny
ofert jest cena. Oferta moze uzyskaé¢ max. 100 punktéw, ocena dokonana zostanie na podstawie
ponizszych kryterium ceny.

cena brutto oferty minimalnej
cena brutto oferty badanej

Liczba punktow = *100%
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16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe na realizacje kurséw i szkolen przygotowang
przez Zamawiajgcego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie bedzie wymagane.
18. Rozliczenie

Zamawiajacy zaplaci za zorganizowanie i1 przeprowadzenie szkolen nalezng kwot¢ w terminie
20 dni po otrzymaniu wymaganej dokumentacji oraz faktury wystawionej przez Wykonawce.
Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

Instytucja szkoleniowa, z ktdrg zostanie zawarta umowa szkoleniowa zobowigzuje si¢

do:

- umieszczenia w miejscu realizacji szkolenia oraz swoim budynku informacji, ze uczestniczy
w realizacji projektu ,,Lepsze Jutro” realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Rogowie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII Promocja
integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwoj i upowszechnienie aktywnej integracji Poddziatanie
7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji przez os$rodki pomocy spolecznej
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego;

- zamieszczania LOGO UE i POKL — oznakowanie zgodne z ,,Wytycznymi dotyczacymi
oznaczenia projektow realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”, na
wszelkich materiatach szkoleniowych dla beneficjentow jak rowniez zaswiadczeniach
(Swiadectwach) ukonczenia szkolenia;

- dostarczenia imiennego wykazu potwierdzajacego odbior materiatow dydaktycznych przez
uczestnikow szkolenia

- przekazania kserokopii dziennika zaje¢;

- przekazywania oryginatow list obecno$¢ oraz informacji o nieobecnosciach do pierwszego
dnia kazdego kolejnego miesigca jak réwniez informowania o problemach wystepujacych
podczas szkolenia;

- dostarczenia wraz z fakturg za szkolenie szczegdtowego zestawienia wszystkich ustug
sktadajacych si¢ na ogodlna kwote faktury (zgodnie z preliminarzem) bez wyszczegdlniania
kwot;

- poddania si¢ kontroli Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz instytucji wymienionych w
dokumentach programowych PO KL;

- przechowywania dokumentacji szkolenia do 31.12.2020r.;

- ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstaltych w zwigzku ze szkoleniem
oraz w drodze do 1 z miejsca szkolenia osob skierowanych na szkolenie;

- zapewnienia kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz poczg¢stunku, w tym:
kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej 5 godzin szkolenia);

- konieczno$ci zapewnienia warunkow pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy w trakcie trwania szkolenia;
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- koniecznego sprzetu jaki powinien zosta¢ dostarczony beneficjentom ostatecznym na czas
trwania szkolenia;

- przeprowadzenia ankiety ws$rdd uczestnikow szkolenia stuzacej do oceny szkolenia i
przekazania kopii ankiet do tutejszego urzedu wraz z opracowaniem tych ankiet;

20. Srodki ochrony prawnej przyslugujace wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia

Zgodnie z dziatem VI Srodki ochrony prawnej Ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.).

21. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnianiu wszystkich wymagan art 22 ust 1

Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania art 24 ust1 1 ust2
Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych projektow

Zalacznik nr 5 - Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia

Zatacznik nr 6 - Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw o udostgpnienie 0sob

Zatacznik nr 7 - Wzor umowy

Projekt wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



