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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SIWZ)

Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 17 beneficjentow projektu systemowego
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w  Rogowie ,Lepsze Jutro”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach FEuropejskiego
Funduszu Spotecznego

Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spolecznej,
Dzialanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddzialanie 7.1.1. Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej .

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Kod wg klasyfikacji CPV:  80530000-8 (ustugi szkolen zawodowych)

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej
Rogowo 51
87 — 515 Rogowo

Tel.: (054) 280-16-22,

Fax.: (054) 280-28-32

e-mail: opsrogowo @02.pl

strona internetowa: www.bip.rogowo.pl

Czas pracy urzedu: od poniedziatku do piatku w godz. od 7:15 do 15:15. Wszelka
dokumentacj¢ zwigzang z prowadzonym postepowaniem mozna otrzyma¢ i dostarczaé
wylacznie we wskazanych dniach i godzinach czasu pracy urzedu.

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego i opracowania specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U.
72010 1, Nr 113, poz. 759 ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie — przetarg nieograniczony o wartosci szacunkowej
przedmiotu zaméwienia przekraczajacej wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000
euro i jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych
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3. Opis przedmiotu zaméwienia
3.1. Kategoria wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV

80530000-8 (ustugi szkolen zawodowych)

Przedmiotem zamoéwienia sg ushugi szkoleniowe i kursy:

» Kurs sprzedawca z obsluga kas fiskalnych i terminala - dla 2 beneficjentéw
objetych dziataniami w ramach kontraktéw socjalnych.

Kurs ma obejmowa¢ minimum 80 godzin dydaktycznych wykladow i C¢wiczen z
wykorzystaniem kasy fiskalnej. Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem a nabyte
umiejetnosci powinny zosta¢ potwierdzone zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. W sprawie uzyskiwania i
uzupetniania przez osoby doroste wiedzy ogdlnej, umieje¢tnosci i kwalifikacji zawodowych w
formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31, poz. 216).

Celem kursu jest nabycie wiedzy i umiej¢tnosci w zawodzie sprzedawca z obstuga kasy
fiskalnej. Kurs ma umozliwi¢ stluchaczom odpowiedni zakres wiadomos$ci niezbednych w
pracy na stanowisku sprzedawca wraz z obstuga kasy fiskalne;j.
Tematyka zaje¢ powinna obejmowac przede wszystkim takie zagadnienia jak:
1. organizacja dzialalnosci handlowe;j,
towar jako przedmiot handlu,
sztuka sprzedawania,
dokumentacja handlowa,
wystawianie rachunkoéw i faktur,
etyka zawodu sprzedawcy,
kultura obstugi klienta, obstuga kas fiskalnych,
¢wiczenia z zakresu sprzedazy,
obstuga kas fiskalnych i terminala kart ptatniczych.

RN WDN

> Kurs Drwal - pilarz: dla 2 beneficjentéw objetych dziataniami w ramach
kontraktow socjalnych.

Celem kursu jest zapoznanie teoretyczne z zagadnieniami wyszczegdlnionymi w programie
nauczania oraz przygotowanie praktyczne kursanta do samodzielnej pracy na stanowisku
drwala- pilarza

Wymaga liczba godzin kursu :144 godziny dydaktyczne ( 38 godzin zaje¢ teoretycznych i
106 godzin zaje¢ praktycznych)

Kurs zakonczy si¢ egzaminem a zdobyte umiejetnosci zostang potwierdzone za§wiadczeniem
o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego
2006r. W sprawie uzyskiwania i uzupeilniania przez osoby dorosle wiedzy ogélnej,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31,
poz. 216).

Zakres tematyczny powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
¢ Budowa silnikéw spalinowych dwusuwowych i ich dziatanie.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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Budowa pilarek wg uktadow.

Charakterystyka pilarek uzywanych w lesnictwie.

Paliwa, oleje i smary.

Przygotowanie pilarki do pracy i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego.
Narzedzia i sprzet pomocniczy do pozyskania drewna.

Technika $cinki i obalania drzew w warunkach normalnych.

Scinka drzew trudnych oraz usuwanie ztoméw i wywrotéw.

Technika przerzynki ktéd i dtuzyc.

Technika okrzesywania drzew Scigtych.

Zasady organizacji procesu technologicznego pozyskania drewna w aspekcie
wydajnos$ci i ochrony pracy.

Wykorzystanie surowca drzewnego — manipulacja i sortymentacja.

Wykaszarki i wycinarki (kosy mechaniczne) — budowa i zastosowanie w le$nictwie.
BHP

Udzielanie pierwszej pomocy w nagtych wypadkach.

> kurs opiekunka osob chorych, starszych i niepelnosprawnych: dla 2
beneficjentéw objetych dziataniami w ramach kontraktow socjalnych.

Wymagana liczba godzin kursu: 70 godzin dydaktycznych wyktadéw i ¢wiczen
Kurs ma na celu przygotowanie do sprawowania opieki nad osobami chorymi, starszymi i
niepetnosprawnymi.
Kurs zakonczy si¢ egzaminem a zdobyte umiejetnosci zostang potwierdzone za§wiadczeniem
o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego
2006r. W sprawie uzyskiwania i uzupeilniania przez osoby dorosle wiedzy og6lnej,
umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. Nr 31,
poz. 216).

Zakres tematyczny powinien obejmowac nast¢pujace zagadnienia:
e Bezpieczenstwo i higiena pracy w zawodzie opiekuna.
Anatomia i fizjologia czlowieka
Proces starzenia si¢ organizmu cztowieka
Wybrane zagadnienia z psychologii (Postawa wobec uczu¢ i sposobu zachowania
pielggnowanej osoby)
Choroby wieku podesziego
Problemy opieki nad chorymi i niepetnosprawnymi
Pielegnacja chorych i niepetnosprawnych
Profilaktyka odlezyn i skutki dtugotrwatego unieruchomienia
Aspekty pielegnacyjne w rehabilitacji
Opieka nad umierajacym
Pierwsza pomoc w geriatrii
Wybrane zagadnienia farmakoterapii
Zasady zywienia ludzi chorych, starszych i niepetnosprawnych.

A\

Kurs opiekunki dzieciecej: dla 2 beneficjentow objetych dziataniami w ramach
kontraktu socjalnego
Wymagana liczba godzin kursu to 70 godzin dydaktycznych wyktadéw i ¢wiczen.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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Szkolenie przygotowuje do pracy w charakterze opiekunki do dziecka.
Zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastgpujgce zagadnienia:
. pierwsza pomoc przedmedyczna,

podstawy pielegnacji dzieci (anatomia i fizjologia),

profilaktyka zdrowotna, prawidtowa dieta,

zabawy ogdlnorozwojowe w nauce i wychowaniu,

podstawy psychologii rozwojowej dzieci (aspekty opieki nad dzie¢mi
uposledzonymi, chorymi, nadpobudliwymi i zahamowaniami),

podstawy psychologii, komunikacji z podopiecznym oraz jego rodzina,

metody wychowawcze — twdrcze myslenie.
Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem a nabyte umiej¢tnosci powinny zosta¢ potwierdzone
za$wiadczeniem o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 3 lutego 2006r. W sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy
ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r.
Nr 31, poz. 216).

» Kurs Kucharz malej gastronomii: dla 8 beneficjentow objetych dziataniami w
ramach kontraktéw socjalnych.
120 godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych

Celem kursu jest przygotowanie uczestnika z zakresu wiedzy teoretycznej i praktycznej w
dziedzinie gastronomicznej. Zdobyte umiejetnosci przyczynig si¢ do podwyzszenia
kompetencji w tym zakresie co zwickszy mozliwo$¢ na zdobycie pracy.
Zakres tematyczny zaje¢ powinna obejmowac nastepujace zagadnienia:

® podstawowe zasady BHP,
zasady przechowywania produktéw spozywczych,
poznanie zasad zywienia i przygotowywania positkow,
kultura obstugi gosci przy stole,
przepisy kulinarne i sporzgdzanie potraw ich dekorowanie i podawanie,

¢ clementy carvingu.
Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem a nabyte umiej¢tnosci powinny zosta¢ potwierdzone
zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 3 lutego 2006r. W sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy
ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r.
Nr 31, poz. 216).

» Kaurs florystyczny: dla 1 beneficjenta objetego dziataniami w ramach kontraktéw
socjalnych
80 godzin zaje¢ (teoretycznych i praktycznych)
Celem kursu jest przygotowanie osob bez praktyki i wiedzy florystycznej do zdobycia
podstawowej wiedzy z zakresu florystyki i bukieciarstwa.
Zakres tematyczny kursu powinien obejmowac nastgpujgce zagadnienia:
. teoria barw i kompozycji
florystyczne zasady kompozycyjne
narzedzia wykorzystywane w florystyce,
materialy i rosliny wykorzystywane we florystyce,
florystyka okoliczno$ciowa,

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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florystyka $lubna,

florystyka zatobna,

florystyka komercyjna,

dekoracja kwiatéw doniczkowych,
artystyczne pakowanie prezentéw,
dekoracja stotow

Kurs powinien zakonczy¢ si¢ egzaminem a nabyte umiej¢tnosci powinny zosta¢ potwierdzone
zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 3 lutego 2006r. W sprawie uzyskiwania i uzupelniania przez osoby doroste wiedzy
ogolnej, umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r.
Nr 31, poz. 216).

3.2,
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Wszystkie zajecia odbywac si¢ maja od poniedziatku do pigtku w godz. 8:00 — 15:00
Wiszystkie zajecia majg odbywac si¢ na terenie miasta Rypin.

Wszyscy uczestnicy powinni zosta¢ skierowani przez Wykonawce na badania
lekarskie: oswiadczenie o braku przeciwwskazan do wykonywania zawodu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrdcenia kosztéw dojazdu srodkami komunikacji
panstwowej (autobus) dla wszystkich uczestnikéw kursu na trasie Rogowo — Rypin —
Rogowo.

Wszyscy uczestnicy powinni zosta¢ ubezpieczeni od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkéw — NNW- w trakcie trwania, w drodze do i z miejsca szkolenia.
Konieczno$¢ zapewnienia kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz
poczestunku, w tym: kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej 5
godzin szkolenia). Odbior positkéw potwierdzony zostanie przez kazdego uczestnika
podpisaniem stosownego o$wiadczenia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia samodzielnego stanowiska praktyki dla
kazdego z uczestnikow szkolenia, zapewnienia niezb¢dnych materialéw, narzedzi,
maszyn i produktéw koniecznych do prawidtowego prowadzenia kurséw.
Poszczegodlne szkolenia Wykonawca zrealizuje dla wskazanej przez Zamawiajacego
liczby uczestnikéw projektu, we wskazanej liczbie godzin oraz zgodnie z ustalonym
przez Zamawiajacego programem szkolen jak powyzej, przy czym Zamawiajacy
zastrzega sobie iz program kurséw zaproponowany przez Wykonawce musi by¢
zbiezny w 80 procentach ze wskazanym powyzej.

3.10. Ilekro¢ w SIWZ moéwi si¢ o godzinie dydaktycznej, ma si¢ na mysli jednostke 45

minutow3.

3.11.Wykonawca zobowigzuje si¢ do oznaczenia pomieszczen, wszystkich materialow

dydaktycznych, podrecznikéw, dokumentéw zwigzanych z realizacjg szkolen oraz
odziezy (o ile to mozliwe) aktualnym logo PO KL, logo Unii Europejskiej z
Europejskim Funduszem Spotecznym oraz informacjg o wspétfinansowaniu projektu
ze $rodkéw Unii Europejskiej zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

3.12.Po zakonczeniu szkolen Wykonawca wystawi wszystkim uczestnikom szkolen i

kursow zaswiadczenia (certyfikaty) potwierdzajace udzial w zajgciach badz zdobyte
kwalifikacje. Dokumenty te zostang oznaczone odpowiednimi logotypami i
informacjami o wspétfinansowaniu ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie z obowigzujacymi ,,Wytycznymi
dotyczagcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki”.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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3.13.Po zakonczeniu kurséw i szkoleh Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia:
— protokotéw z zakonczenia szkolen,

— poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych z
realizacja szkolen w tym: programu szkolen, dzienniki zaje¢, listy obecnosci,
protokoty odbioru wyzywienia, protokoty odbioru materiatéw szkoleniowych,
protokoty odbioru zaswiadczen o ukonczeniu danej formy wsparcia, ankiety
ewaluacyjne, wzor egzemplarza materialow szkoleniowych, protokét z
egzaminu, dokumentéw potwierdzajagcych odbiér wyzywienia oraz inne
wymagane w danym rodzaju kurséw i szkolen.

3.14.Wykonawca zobowigzuje si¢ do ochrony danych osobowych uczestnikéw projektu
oraz przetwarzania danych osobowych jedynie na potrzeby prowadzonych przez
siebie kurséw i szkolen.

3.15.Wykonawca zobowigzany jest do przechowywania oryginalnych dokumentow
dotyczacych realizacji kurséw i szkolen do 31 grudnia 2020r.

3.16.Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia informacji o prowadzonych
szkoleniach  zleconych przez Zamawiajagcego na  stronie internetowej
www.inwestycjawkadry.info.pl

3.17.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli prowadzonych szkolen.

3.18.Wymagania te dotycza wszystkich ustug szkoleniowych ktére Zamawiajacy okreslit
w pkt. 3.2

4. Termin wykonania zamoéwienia:

Zamawiajacy wymaga realizacji powyzszego zamowienia do 30 listopada 2013r.

5. Skladanie ofert czesciowych i wariantowych:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Zamowienia uzupelniajace:
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci przeprowadzenia zamdowien uzupelniajgcych.

7. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia
tych warunkow:

7.1. Warunki udziatu w postegpowaniu:

a) Spelnianie warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia 29.01.2004r. -

Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze
zm.) — zatacznik nr 1.

b) Nie wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 Ustawy z dnia
29.01.2004r. - Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759. ze zm.— zalgcznik nr 2

c) Oferta zgodna z wymaganiami okreslonymi w SIWZ.

d) Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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e) Posiadana wiedza i do§wiadczenie.

f) Dysponowanie odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia.

g) Jezeli Wykonawca nie wykaze spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu z
zastrzezeniem art. 26 ust.3 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.), to Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
odpowiednio na podstawie art. 24 ust.2 pkt. 4 Ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.)

7.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow:

Ad. e) Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli wykonawca przedstawi, wykaz min. 2
projektéw szkoleniowych w zakresie przedmiotu zamowienia w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem rodzaju projektu, miejsca realizacji, wartosci oraz daty wykonania
wraz z zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, iz projekt zostal zrealizowany nalezycie i
prawidtowo ukonczony (listy referencyjne itp.) zalgcznik nr 4.

Ad. f) Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
0s6b realizujacych poszczegdlne kursy i szkolenia wraz z informacjami na temat ich
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych oraz do$wiadczenia niezb¢dnego do wykonywania
zamoéwienia (minimum 1 osoba) i ktérzy spetniajg nastepujgce wymogi:

- Kurs sprzedawca z obstuga kas fiskalnych i terminala - doswiadczenia zawodowego
(wyrazonego w latach) min. 3 lata i kwalifikacji, w tym uprawnien z ich
udokumentowaniem , niezb¢dnych do wykonania zamowienia.

- Kurs Drwal — pilarz- do§wiadczenia zawodowego (wyrazonego w latach) min. 3 lata i
kwalifikacji, w tym uprawnien z ich udokumentowaniem , niezbednych do wykonania
zamoOwienia.

- Kurs opiekunka oséb chorych, starszych i niepelnosprawnych- doswiadczenia
zawodowego (wyrazonego w latach) min. 3 lata i kwalifikacji, w tym uprawnien z ich
udokumentowaniem , niezb¢dnych do wykonania zamdwienia.

- Kurs opiekunki dziecigcej- doswiadczenia zawodowego (wyrazonego w latach) min. 3
lata i kwalifikacji, w tym uprawnien z ich udokumentowaniem , niezbednych do
wykonania zaméwienia.

- Kurs Kucharz matej gastronomii- do§wiadczenia zawodowego (wyrazonego w latach)
min. 3 lata i kwalifikacji, w tym uprawnien z ich udokumentowaniem , niezbednych
do wykonania zaméwienia.

- Kurs florystyczny - do$wiadczenia zawodowego (wyrazonego w latach) min. 3 lata i
kwalifikacji, w tym uprawnien z ich udokumentowaniem , niezbednych do wykonania
zamoOwienia.

Dodatkowo Wykonawca powinien oswiadczy¢, ze osoby ktore beda uczestniczyé w
wykonaniu zamowienia posiadaja wymagane uprawnienia i do§wiadczenia.

Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia stanowi zatacznik nr 5.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdéwien publicznych,
Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjalne technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw. Wykonawca w takiej
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sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przez wykonawcéw zamoéwienia.

8. Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy, w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu
8.1. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce¢ warunkéw, o ktérych mowa w  art.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

h)

22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

oswiadczenie o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust.1 Ustawy z dnia
29.01.2004r. — Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759. ze zm.) — zatacznik nr 2

o$wiadczenia o posiadaniu wpisu Wykonawcy do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy (podstawa prawna: art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy — Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415
z pézn. zm.)

wykaz min. 2 projektéw szkoleniowym w zakresie przedmiotu zaméwienia w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnodci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem rodzaju projektu, miejsca
realizacji, warto$ci oraz daty wykonania oraz z zalagczeniem dokumentu
potwierdzajacego iz projekt zostal zrealizowany nalezycie i prawidlowo ukonczony
(listy referencyjne itp.) — zalgcznik nr 4.

wykaz oséb i podmiotow, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia
zawodowego z uwzglednieniem informacji o prowadzeniu szkolen o tematyce
dotyczacej przedmiotu zamdéwienia w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia a takze zakresu czynno$ci przez nich
wykonywanych oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi osobami.
oswiadczenia Wykonawcy, iz osoby ktore begdg uczestniczy¢ w wykonaniu
zamoéwienia posiadajg wymagane uprawnienia i doswiadczenia,

informacje na temat warunkéw lokalowych i wyposazeniu w sprzgt niezbedny do
realizacji szkolenia (odpowiednia baza praktyczna) — pisemne o$wiadczenie o
dysponowaniu bazg lokalowa oraz wykaz koniecznego sprzetu jaki powinien zostaé
dostarczony beneficjentom ostatecznym na czas trwania szkolenia;

informacje na temat zapewnienia warunkéw pracy zgodnie z przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy w trakcie trwania szkolenia;

program szkolenia zgodny z zapisami zawartymi w pkt. 3.2

W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 26 ust.2b Ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zaméwien publicznych,
Zamawiajac zagda od wykonawcy przedstawienia powyzej wymienionych dokumentéw w
odniesieniu do tych podmiotéw.

8.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie

zamoéwienia wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy
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z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentéw.

a) oSwiadczenie o nie wykluczeniu na podstawie art. 24 wust. ustawy z dnia

29.01.2004r — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113,
poz.759. ze zm.) - zalgcznik nr 3

kserokopia wpisu do ewidencji szkét i placéwek niepublicznych lub akredytacje
kuratora o$wiaty;

b) aktualne zaswiadczenia wlasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego

potwierdzajace ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub za§wiadczenia,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu
-wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed upltywem terminu skladania ofert.

c) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych

lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego, 7ze Wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub potwierdzenie, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

8.3. W przypadku wykonawcy, ktéry ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia z postegpowania w okoliczno$ciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1
ustawy

a) zamiast dokumentu o ktérym mowa w pkt. 8.1 ppkt » Wykonawca przedktada
dokument wystawiony w kraju w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadto$ci wystawiony nie wcze$niej niz 6 m-cy przed uplywem terminu
sktadania ofert, przy czym jezeli w kraju zamieszkania lub w ktérym
Wykonawca ma siedzib¢ nie wydaje si¢ takiego dokumentu, zastepuje si¢ go
oSwiadczeniem, w ktérym okres$la si¢ osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym
lub organem samorzadu zawodowego badz gospodarczego odpowiedniego
kraju w ktérym zamieszkuje lub ma siedzibe lub przed notariuszem.

b) zamiast dokumentéw o ktérych mowa w pkt. 8.2 ppkt b i ¢ Wykonawca
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce, ze nie zalega z
uiszczeniem podatkéw, optat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, albo Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie,
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymywanie w catosci
wykonanie decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 m-ce
przed uptywem terminu skladania ofert, przy czym jezeli w kraju w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje si¢ takiego
dokumentu zastgpuje si¢ go o$wiadczeniem w ktérym okresla si¢ osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy ztozone przed wlasciwym organem
sagdowym, administracyjnym lub organem samorzadu zawodowego badz
gospodarczego odpowiednio w kraju w ktérym zamieszkuje lub ma siedzibe
lub przed notariuszem.
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9. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéow
9.1. Wszystkie dokumenty zwigzane z postgpowaniem beda dostepne w siedzibie

9.2.

Zamawiajacego lub na stronie internetowej: www.rogowo.pl. i www.bip.rogowo.pl
W prowadzonym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski i1 zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub droga
elektroniczng. Kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ zamdowienia
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert,
pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoéwienia wplynagt do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym
uplywa potowa terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyja$nienie tresci
specyfikacji wptynat po uptywie terminu sktadania lub dotyczy udzielonych
wyjasnien Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o udzielnie wyjasnien tresci specyfikacji.

10. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z wykonawcami:

Hanna Bonkowska — Kierownik GOPS, koordynator projektu, e-mail: opsrogowo@o02.pl
nr tel. /54/ 280 16 22
Emilia Jarzgbowska — Referent, e-mail: opsrogowo@02.pl , nr tel. /54/ 280 16 22

11. Wymagania dotyczace wadium:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

12. Termin zwiazania ofertq:

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu uptywu ztozenia ofert.

13. Sposob przygotowania oferty:

a)
b)

c)

d)

wykonawca przedstawia oferte zgodnie ze SIWZ i Ustawg z dnia 29.01.2004r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.).
oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty —
zalacznik nr 1.
oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana czytelnie, podpisana
przez Wykonawce lub petnomocnika Wykonawcy (pelnomocnictwo powinno by¢
dotaczone do oferty).
oferta musi zawiera¢ nast¢pujace dane:
- Pelna nazwe i adres oferenta, nr telefonu, faksu, date jej sporzadzania;
- Nr REGON, NIP, EKD, PKD i petng nazwe rachunku bankowego.
kazdy Wykonawca powinien zlozy¢ tylko jednag oferte¢ w jednym egzemplarzu.
koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy.
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g) oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagajg podpisu o0s6b uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy (kserokopie dokumentéw potwierdzone musza by¢ za
zgodnos¢ z oryginatem). Kazda strona oferty musi by¢ parafowana.

h) oferta musi zawiera¢ nast¢pujagce informacje:

program szkolenia zawierajacy w szczegdlnosci: nazwe i zakres szkolenia, czas
trwania i sposéb organizacji szkolenia, wymagania wstgpne dla uczestnikéw
szkolenia, cele szkolenia, plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych
oraz ich wymiar z uwzglednieniem czg$ci teoretycznej i czesci praktycznej
srodkéw dydaktycznych, sposob sprawdzania efektéw szkolenia; wzér ankiety dla
uczestnikow szkolenia stuzgcej do oceny szkolenia,

preliminarz kosztéw szkolenia;

informacj¢ o materiatach jakie otrzymajg uczestnicy szkolenia;

informacj¢ o uzyskaniu po ukonczeniu szkolenia zaswiadczen i1 $wiadectw
przewidzianych odpowiednimi przepisami do ww. szkolenia; wzoér zaswiadczenia
Iub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia,

miejsce i termin szkolenia

harmonogram szkolenia;

koniecznos$¢ zapewnienia warunkow pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i
higieny pracy w trakcie trwania szkolenia;

wykaz koniecznego sprzg¢tu jaki powinien zosta¢ dostarczony beneficjentom
ostatecznym na czas trwania szkolenia,

warunki ptatnosci;

wykaz min. 2 projektéw szkoleniowym w zakresie przedmiotu zamdéwienia w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem rodzaju
projektu, miejsca realizacji, wartosci oraz daty wykonania oraz z zalaczeniem
dokumentu potwierdzajagcego iz projekt zostal zrealizowany nalezycie i
prawidtowo ukonczony (listy referencyjne itp.) — zatacznik nr 4.

informacje o zapewnieniu kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz
poczestunku, w tym: kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej
5 godzin szkolenia),

informacj¢ o zapewnieniu zwrotu kosztéw dojazdu $rodkami komunikacji
panstwowej (autobus) dla wszystkich uczestnikéw kurséw i szkolen na trasie
Rogowo — Rypin — Rogowo.

i) wykonawca winien umiesci¢ ofert¢ w dwdch kopertach: w wewnetrznej i zewnetrzne;j,
ktére beda:

- zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany na wstgpie :

- posiada¢ oznaczenie :

Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 17 beneficjentow projektu systemowego

Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w  Rogowie ,Lepsze Jutro”

wspolfinansowanego ze srodkéow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego

oraz

> ""Nie otwiera¢ przed: 06-08-2013r. godz. 10:00”

14. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:
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Termin sktadania ofert uptywa w dniu 06 sierpnia 2013r. o godzinie 10:00. Oferty nalezy
ztozy¢ w siedzibie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Rogowie, Rogowo 51, 87-515
Rogowo w pokoju nr 7 /sekretariat/ lub przesta¢ na wyzej podany adres GOPS. Oferent
zobowigzany jest przygotowa¢ oferty w formie pisemnej i zlozy¢é w dwoch kopertach w
wewnetrznej i zewnetrznej, ktore bedg zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany na
wstepie oraz posiada¢ oznaczenie Swiadczenie ustug szkoleniowych dla 17 beneficjentow
projektu systemowego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rogowie ,,Lepsze Jutro”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz ''Nie otwiera¢ przed: 06-08-2013r. godz.10:00”. Otwarcie ofert nastapi w
dniu 06 sierpnia 2013r. o godzinie 10:15 w pokoju nr 5, na ktére serdecznie zapraszamy
przedstawicieli instytucji szkoleniowych skladajacych oferty.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwot¢ jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zadania.

Z chwila otwarcia oferty Wykonawca nie moze:

a) wprowadzac¢ do niej zadnych zmian

b) uzupehié¢ swojej oferty nawet jezeli taka zmiana czy uzupelnienie byloby korzystne dla
Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcéw z zadaniem udzielenia wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Wyjasnienia nie moga jednak prowadzi¢ do
zmiany tresci oferty, a w szczegolnosci do zmiany ceny.

15. Kryteria wg ktorych zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty

W odniesieniu do Wykonawcéw, ktérzy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego Zamawiajacy dokona oceny ofert nie odrzuconych.
Kryterium oceny ofert jest cena. Oferta moze uzyska¢ max. 100 punktéw, ocena dokonana
zostanie na podstawie ponizszych kryterium ceny.

: . _cena brutto oferty minimalnej «
Liczba punkidw = cena brutto oferty badanej 100%

16. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢ umowe na realizacj¢ kurséw i szkolen przygotowanag
przez Zamawiajgcego w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

17. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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Nie bedzie wymagane.
18. Rozliczenie

Zamawiajacy zaplaci za zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen nalezng kwot¢ w terminie
20 dni po otrzymaniu wymaganej dokumentacji oraz faktury wystawionej przez Wykonawce.
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

19. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego

Instytucja szkoleniowa, z ktérg zostanie zawarta umowa szkoleniowa zobowigzuje si¢

do:

- umieszczenia w miejscu realizacji szkolenia oraz swoim budynku informacji, ze
uczestniczy w realizacji projektu ,.Lepsze Jutro” realizowanego przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Rogowie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet
VII Promocja integracji spotecznej Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej
integracji Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spolecznej wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

- zamieszczania LOGO UE i POKL — oznakowanie zgodne z ,,Wytycznymi dotyczacymi
oznaczenia projektow realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”, na
wszelkich materiatach szkoleniowych dla beneficjentéw jak rowniez zaswiadczeniach
(Swiadectwach) ukonczenia szkolenia;

- dostarczenia imiennego wykazu potwierdzajgcego odbidr materiatow dydaktycznych przez
uczestnikow szkolenia

- przekazania kserokopii dziennika zajec;

- przekazywania oryginaléw list obecno$¢ oraz informacji o nieobecno$ciach do pierwszego
dnia kazdego kolejnego miesigca jak réwniez informowania o problemach wystepujacych
podczas szkolenia;

- dostarczenia wraz z fakturg za szkolenie szczegbélowego zestawienia wszystkich ustug
sktadajacych si¢ na ogdélng kwote faktury (zgodnie z preliminarzem) bez wyszczegdlniania
kwot;

- poddania si¢ kontroli Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej oraz instytucji wymienionych
w dokumentach programowych PO KL;

- przechowywania dokumentacji szkolenia do 31.12.2020r.;

- ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw powstalych w zwiazku ze
szkoleniem oraz w drodze do i z miejsca szkolenia os6b skierowanych na szkolenie;

- zapewnienia kazdego dnia zaje¢ uczestnikom szkolenia napoi oraz poczgstunku, w tym:
kanapki (do 5 godzin szkolenia dziennie) lub lunch (powyzej 5 godzin szkolenia);

- koniecznosci zapewnienia warunkéw pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy w trakcie trwania szkolenia;

- koniecznego sprzetu jaki powinien zosta¢ dostarczony beneficjentom ostatecznym na czas
trwania szkolenia;

- przeprowadzenia ankiety ws$rdd uczestnikdw szkolenia stuzacej do oceny szkolenia i
przekazania kopii ankiet do tutejszego urzedu wraz z opracowaniem tych ankiet;

20. Srodki ochrony prawnej przyshugujace wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamowienia
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Zgodnie z dzialem VI Srodki ochrony prawnej Ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759. ze zm.).

21. Zalaczniki

Zalkacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zakacznik nr 2 - O$wiadczenie o spelnianiu wszystkich wymagan art 22 ust 1

Zalgcznik nr 3 - O$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania art 24 ustl i ust2
Zatacznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych projektéw

Zatacznik nr 5 - Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia

Zatacznik nr 6 - Pisemne zobowigzanie innych podmiotéw o udostepnienie oséb

Zatacznik nr 7 - Wz6ér umowy
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