Zarzadzenie Nr 45/15
Wajta Gminy Rogowo

z dnia 21 wrzeé$nia 2015 r.

w sprawie: opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm."), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach
publicznych (tj. Dz. U.z2013 r., poz. 885 z pézn. zm.”) oraz uchwaty Nr XXXV1/29/10 Rady Gminy
Rogowo z dnia 20 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy
Rogowo,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
I. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2016 rok nalezy opracowaé w oparciu

o obowiazujgce przepisy prawa i inne akty wewngtrzne, w tym w szczegdlnosci:

a) zasady ustalone w uchwale Nr XXX VI/29/10 Rady Gminy Rogowo z dnia 20 sierpnia 2010 .
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Rogowo,

b) ustawg z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pozn.
zZm.),

¢) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 z
pdzn.zm.),

d) ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 513),

e) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji
dochodow, wydatkoéw, przychoddw i rozchodow oraz srodk6w pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053),

f) obowigzujace uchwaly Rady Gminy Rogowo, majace wplyw na budzet gminy,

g) warunki porozumien i uméw zawartych przez Gming Rogowo z innymi podmiotami.

§2
Przy opracowaniu projektu planéw finansowych na 2016 rok, nalezy przyjaé¢ nastepujace zatozenia:

1. Obliczenia przewidywanych dochodéw gminy na 2016 rok z tytutu:

1) subwencji ogélnej oraz poszczegdlnych jej czgsei wyrdwnawcezej, réwnowazgcej
i oSwiatowej, dokonuje skarbnik w oparciu o informacje przekazane przez Ministra Finansdw,

2) udziatbw w podatku dochodowym od o0séb fizycznych dokonuje skarbnik w oparciu
o informacje przekazane przez Ministra Finansow,

3) udzialdw w podatku dochodowym od oso6b prawnych dokonuje skarbnik w oparciu
o przewidywane wykonanie w 2015 roku,

4) dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie zadan
wlasnych 1 dotacji na mocy porozumien, dokonuje skarbnik w oparciu o wielkosci wynikajace
z pisma Wojewody Kujawsko-Pomorskiego,

! Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 645, poz. 1318, z 2014 r., poz.
379, poz. 1072

? Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 r., poz. 938, poz. 1646, z 2014 1., poz.
379, poz. 911, poz. 1146, 22015 r,, poz. 1626, poz. 1877, z2015 1, poz. 532



3)

6)

pozostatych dochodéw dokonuje skarbnik w oparciu o przewidywane wykonanie w 2015 roku
oraz zapisow zawartych uméw i ztozone wnioski w zakresie wptywow z tytuhu dofinansowania
projektéw realizowanych w ramach programéw wspétfinansowanych ze $rodkéw
zewnetrznych.

materialy planistyczne poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych i pracownikow
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy, zobowigzanych do opracowania
materialow planistycznych w  zakresie rdéznych dochodéw (w kalkulacji dochodow
podatkowych nalezy uwzgledni¢ utrzymanie stosowanych ulg i zwolnien; w zakresie dochodéw
z majgtku gminy, sprzedazy majgtku nalezy uwzglednié obowigzujace umowy i planowane
zmiany).

Zasady planowania wydatkow budzetowych:

1)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

podstawg do planowania wynagrodzen osobowych na 2016 rok sg: zatrudnienie wedlug stanu
na dzien 30 wrzesnia 2015 roku z uwzglednieniem planowanych (do konica 2015 r. i w roku
2016) zmian zatrudnienia, kwota przewidywanego wykonania w 2015 roku miesiecznych
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy, przewidywany wzrost dodatkow
stazowych oraz przewidywane wyptaty nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych,
podstawg planowania wynagrodzen osobowych i odpisu na fundusz $wiadczen socjalnych dla
nauczycieli jest ustawa ,,Karta nauczyciela” i zatwierdzone plany organizacyjne na rok szkolny
2015/2016. Projekt wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne nalezy opracowaé w wysokosci
wynagrodzen roku biezacego.

srodki na podwyzki wynagrodzen, ktére beda podlegaty uruchomieniu pod warunkiem pelnej
realizacji dochodéw budzetu Gminy Rogowo, nalezy planowaé przy zalozeniu do 2,5 %
wzrostu. Podwyzka wynagrodzen zostanie wprowadzona w terminie i wysokosci okreslonej
przez Wojta, przy uwzglednieniu sytuacji finansowej gminy.

w zakresie nagréd kierowac¢ si¢ danymi zawartymi w przepisach prawnych lub zarzadzeniach
wewnegtrznych,

minimalne wynagrodzenie za prace w 2016 r. 1.850,00 zt

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2015 roku, o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1144),

do planowania wysoko$ci odpisu podstawowego dla pracownikéw i emerytdéw nalezy przyjac
wynagrodzenie w kwocie 2.917,14 zi(wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej w Il potroczu 2010 r.) W odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych wedtug odrebnych przepisow.

wydatki za zakup towaréw i ustug tzn. wydatki rzeczowe wynikajgce z zadan wiasnych nalezy
kalkulowa¢ na podstawie przewidywanego ich wykonania w 2015 roku, pomniejszone
o jednorazowe wydatki w tym roku,

wydatki na media (§4260)-wzrost 4% na wszystkie media-w stosunku do przewidywanego
wykonania w 2015 roku.

10) w przypadku kwot dotacji przyznanych na 2016 rok dla Biblioteki obowigzkiem bedzie

przedlozenie przez ta jednostke dokumentacji planistyczne;.

§3

Na podstawie zlozonych wnioskéw do budzetu przez radnych, soltyséw, mieszkancow, ktore
zgodnie z postanowieniami uchwaty wplyng do urzedu, pracownicy merytorycznie odpowiedzialni
za dang dziedzing opracowuja plany rzeczowo-finansowe na podstawie wzorow dla:

D)

2)

wydatkow biezagcych dla budzetu Gminy Rogowo na 2016 rok — stanowigcy zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia

wydatkow majatkowych budzetu Gminy Rogowo na 2016 rok — stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
niniejszego Zarzadzenia

w terminie do 15 pazdziernika 2015 roku.



§4

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo opracowuja projekty planéw finansowych
dotyczgce dziatalnosci podstawowej i zadan biezacych w terminie do dnia 15 pazdziernika 2015 wedlug
wytycznych zawartych w § 2 oraz wzoréw plandw rzeczowo — finansowych:

a) dla jednostek oswiatowych stanowigcy zalacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

b) dla Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej — stanowigey zalgeznik Nr 6 do ninigjszego
zarzadzenia.

¢) dla Gminnego Osrodka Wczasowego w Sitnicy — stanowigcy zalacznik Nr 7 do niniejszego
zarzadzenia.

§5

1. Do rezerwy budzetowej zakwalifikowa¢ nalezy wydatki, ktorych poniesienie nie jest pewne na
dzien sktadania wniosku:
e wydatki na odprawy emerytalne,
e awanse zawodowe
e urlopy dla poratowania zdrowia
e planowane zmiany w arkuszu organizacyjnym jednostek o$wiatowych na rok 2016/2017
e wzrost zatrudnienia z uzasadnieniem planowanych zmian.

§6

1) Kierownicy referatow Urzedu Gminy oraz pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska
opracowujg w terminie do 15 pazdziernika materiaty planistyczne na 2016 rok dotyczace:
a) stalych zadan biezgcych wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.
b) =zadan inwestycyjnych wynikajagcych z WPF Gminy Rogowo wraz z podaniem zakresu
i termindw ich realizacji wedlug wzoru stanowiacego zalacznik Nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§7

Materiaty planistyczne nalezy opracowa¢ majgc na uwadze realia finansowe, hierarchie potrzeb,
celowosc¢ i ograniczenie wydatkow do wydatkéw niezbednych, zabezpieczajgc w pierwszej kolejnosci
wydatki obligatoryjne, niezbgdne dla prawidtowego funkcjonowania jednostki oraz wydatki wynikajace
z zaciggnigtych zobowigzan (podpisanych umoéw, ztozonych zleceft) We wszystkich kalkulacjach nalezy
zmierza¢ do ograniczania wydatkéw biezacych. Opracowane materialy planistyczne wraz z czgécig
opisowg, dotyczace projektu budzetu na 2016 r. winny by¢ ztozone poprzez dziennik korespondencji
przychodzgcej w urzedzie gminy.

§8
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




