ZARZADZENIE NR 36 /2017
Wéjta Gminy Rogowo
zdnia 09 sierpnia 2017 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru Wojta Gminy Rogowo .

Na podstawie art.20 ust. 11 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U.z 2016 1., poz. 1534 ze zm.), § 8 ust. 2
pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej pafstwa ( Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz § 5 ust. 1 Zarzadzenia Nr 350/2016.
Wojewody Kujawsko- Pomorskiego z dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i
funkcjonowania systemu statych dyzuréw w wojewodztwa kujawsko-pomorskiego zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. 1 Staly dyzur Wéjta Gminy Rogowo organizuje si¢ w celu:

1) zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organdw uprawnionych do uruchomienia
zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej:

2) zachowania ciggtodci procesu kierowania i koordynowania przez Wojta Gminy Rogowo
dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa w gminie Rogowo.

2. Zadania wykonywane w ramach statych dyzuréw okresla §8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr
219, poz.2218).

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) staly dyzur - przygotowany system dzialajacy w wyznaczonych pomieszczeniach urzedu
wraz z obsadg osobowa, dokumentacja statego dyzuru oraz dostgpem do $rodkéw tacznosci,
uruchamiany calodobowo w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa lub w czasie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa na polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego:

2) punkt kontaktowy- wyznaczong osobg oraz stuzbe dyzurng funkcjonujaca catodobowo z
dostgpem do srodk6éw tacznosci, ktora umozliwi Wojtowi Gminy Rogowo wzajemne
komunikowanie si¢ w ramach stalego dyzuru Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z kadra
kierowniczg jednostek organizacyjnych gminy w czasie shuzbowym i poza shuzbowym;

§ 3.1 Staly dyzur o ktérym mowa w § 2 ust. 1 tworzony przez Wojta stanowi wazny element
systemu w procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym z terenu gminy zadan
okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania zwrotnych potwierdzen
otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.
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2. Polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie uruchomienia stalego dyzuru
przekazywane jest drogg telefoniczna, faksowa, elektroniczng lub radiowa

§ 4. W gminie Rogowo tworzy si¢ punkt kontaktowy oraz staly dyzur.
§ 5.1. Punkt kontaktowy w gminie funkcjonuje w nastepujacy sposob:

1) w godzinach urzgdowania - pracownik zatrudniony w komoérce ds. sprawach zarzadzania i
bezpieczenstwa;

2) po godzinach urzgdowania — pracownik jak wyzej, bedacy pod telefonem
2. Punkt kontaktowy funkcjonuje w systemie calodobowym.
3. Z chwilg uruchomienia statego dyzuru dzialanie punktu kontaktowego ulega zawieszeniu.

4. Zasady organizacji i wyposazenia punktu kontaktowego, okresla zatacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 6.1 Staly dyzur organizuje si¢ na potrzeby przekazywania decyzji wojta oraz staje sig
zespotem zadaniowym Gléwnego Stanowiska Kierowania Wéjta (GSK) po uruchomieniu
systemu kierowania obronno$cig panstwa o ktérym mowa w odrebnych przepisach.

2. Miejscem pracy statego dyzuru utworzonego w gminie jest budynek administracyjny
urzedu gminy znajdujacy si¢ w Rogowo pod numerem 51.

3. Zasady organizacji i dzialania statego dyzuru okresla instrukcja stanowiaca zatgcznik nr 2
do zarzadzenia.

§ 7.1. Powoluje si¢ obsade statego dyzuru w Urzedzie Gminy w skiadzie dwuosobowym:
2. Wyznacza si¢ osoby rezerwowe do obsady Stalego Dyzuru w skladzie dwuosobowym:

3. Wyznacza si¢ osoby do obsady statego dyzuru w charakterze kuriera-kierowcy:

§ 10.1. Organizacjg stalych dyzuréw, wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
nalezy utrzymywac¢ w statej aktualnosci i gotowoscei do pelnego rozwinigcia i podjecia
dziatan.

2. Odpowiedzialno$¢ za realizacje zadan, o ktérych mowa w ust. 1, spoczywa na pracowniku
wlasciwego w sprawach zarzadzania i bezpieczenstwa gminy.

§ 11.1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi ds. zarzadzania i bezpieczenstwa.
Podziat zadan pracownikéw pomocniczych urzedu w powyzszym zakresie

okresla regulamin organizacyjny urzedu oraz zakresy czynnosci pracownikéw W ramach
przedmiotowych zadan zapewnia sie:



1) organizacj¢ i nadzoru nad funkcjonowaniem punktu kontaktowego oraz statego dyzuru
W gminie;

2) nadzoru nad funkcjonowaniem i przygotowaniem do rozwiniecia stalego dyzuru w
urzedzie gminy.
§ 12. Nadzo6r na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2005 Wdjta Gminy Rogowo z dnia 07 czerwca 2005 r. w
sprawie organizowania i funkcjonowania statego dyzuru Wéjta Gminy Rogowo.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

............................

Zaltaczniki do zarzadzenia:

Nr 1 - Zasady organizacji 1 wyposazenia punktu kontaktowego
Nr 2 — Instrukcja stalego dyzuru/odrebna teczka/



Zal. Nr 1 do Zarzgqdzenia Nr 360017
WG Rogowo z dnia 09 sierpnia 2017 r.

Zasady organizacji i wyposazenia punktu kontaktowego

1. Punkt kontaktowy tworzy si¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy w Rogowie /GSK/ — w
godzinach urzgdowania obstuguje je pracownik zatrudniony na stanowisku wiasciwym w
sprawach kancelaryjnych i sekretariatu, a po godzinach urzgdowania wyznaczeni wedtug
grafiku upowaznieni pracownicy urzedu gminy.

2. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa osobom peligcym
dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy zabezpieczy¢ mozliwosé korzystania z pomocy
Policji i Strazy Pozarnej w celu niezwlocznego przekazania informacji zainteresowanym
osobom.

3. Osoby petnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowigzku
przyjecia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i niezwlocznego
przekazywania jej adresatowi lub osoby zastepujacej.

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia statego dyzuru dzialalnosé¢ punktu
kontaktowego nalezy zawiesié.

5. Punkt kontaktowy dzialajacy na rzecz Wéijta Gminy Rogowo, ktéry nalezy
wyposazy¢ w:

- wykaz 0s6b funkcyjnych urzedu gminy zawierajgcy nazwiska, adresy i numery
telefonow,

- brudnopis do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy
i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktérej przekazano informacje.
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