Zarzadzenie Nr 48/18
Wéjta Gminy Rogowo
z dnia 20 sierpnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej
im. Henryka Napidrkowskiego w Rogowie.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2018r.,
poz. 395) zarzadzam co nastgpuje:

§1. 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg skladnikdéw majatkowych
w pomieszczeniach Szkoly Podstawowej im. Henryka Napidrkowskiego w Rogowie.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury, wedlug stanu na dziefi
31.08.2018 1.

§2. 1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powohlije Komisje Inwentaryzacyjng
w sktadzie:

1. Marzanna Piotrowska — przewodniczgca

2. Magdalena Ciemiecka — czlonek

3. Agnieszka Dhuzniewska — cztonek

2. Osoby powotane w sklad komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wiadciwe przeprowadzenie
inwentaryzacji.

§3. Po zakonczeniu inwentaryzacji, w terminie do 31.08.2018 r. Przewodniczgca Komisji zlozy
materialy inwentaryzacyjne w ksiggowosci Urzedu Gminy Rogowo — Referat Finansowy

§4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢é w obecnosci strony zdajace] Pana Mirostawa
Zielinskiego — dyrektora Szkoly Podstawowej im. Henryka Napidrkowskiego w Rogowie oraz
strony przejmujgcej Pani Jolanty KaZmierkiewicz — dyrektora Szkoly Podstawowe] im.
Henryka Napidrkowskiego w Rogowie od 01.09.2018 r.

§5. Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorcze)] w Szkole Podstawowe] im. Henryka
Napiorkowskiego w Rogowie zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§6. Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej im. Henryka
Napiorkowskiego w Rogowie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczace] Komisji, a rozliczenie
inwentaryzacji powierza si¢ Gléwnej Ksiggowej ds. obstugi ksiggowej szkol.

§8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

mgr Barbard wska



Zalacznik nir |

do Zarzadzenia nr 48/18
Wajta Gminy Rogowo

Z dnia 20 sierpnia 2018 .

Plan inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej
im. Henryka Napiérkowskiego w Rogowie

Lp. Sktadniki aktywéw i pasywow Planowany termin Rodzaj
podlegajace inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzaciji
1 Srodki trwatle i pozostate érodki 21.08 -30.08 Spis z natury
trwale
2 Ksiegozbior 21.08 —30.08 Spis z natury
3 Srodki pienigzne na rachunkach 31.08.2018 Weryfikacja sald
bankowych
4 Zapasy materialéw objetych 31.08.2018 Spis z natury
ewidencja ilo§ciowo-warto§ciows ‘
5 Druki écistego zarachowania i 31.08.2018 Spis z natury
pieczatki
6 Pozostate niewymienione wyzej 31.08.2018 Weryfikacja sald
aktywa i pasywa (naleznosci i
Zzobowiazania)

Dio



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 48/18
Wajta Gminy Rogowo

z dnia 20 sierpnia 2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowe;j
im. Henryka Napiérkowskiego w Rogowie

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna | Okres realizacji
1 | Wydanie zarzadzenia dotyczacego Wojt 20.08.2018 .
inwentaryzacji i powotanie komisji
inwentaryzacyjnej
2 | Sporzadzenie harmonogramu prac i Giéwny ksiggowy, do 20.08.2018 r.
dokumentacji inwentaryzacyjnej Przewodniczacy komisji
3 | Szkolenie komisji inwentaryzacyjnej | Gtowny ksicgowy do 20.08.2018r.
i sporzadzenie protokotu ze szkolenia
4 | Spis z natury Komisja 21.08.2018 -
inwentaryzacyjna 31.08.2018
5 | Weryfikacja sald Gléwny ksiggowy 31.08.2018 r.
6 | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych | Gioéwny ksiegowy do 15.09.2018 r.
7 | Ustalenie réznic Gléwny ksiggowy, do 15.09.2018 .
Przewodniczgcy komisji
8 | Wyjasnienie roznic, sporzadzenie Dyrektor Szkoty do 15.09.2018 r.
protokotu réznic Podstawowej im.
Henryka
Napiorkowskiego w
Rogowie,
Przewodniczacy komisji
9 | Ewidencja réznic inwentaryzacji Gléwny ksiggowy 15.09.2018 r.
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