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na realizacje nastepujacego zamowienia:

Dostawa materialow biurowych i materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla
potrzeb Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych w 2019r.
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Miejsce i data publikacji Zaproszenia do zlozenia oferty na udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia oraz zamieszczenia Warunkow Zamoéwienia wraz z zalacznikami:

- strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego (www.bip.rogowo.pl
zakladka: zapytania ofertowe, Rok 2019) w dniu: 14.03.20109r.
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1. Informacje o Zamawiajacym:

Zamawiajacym jest:

GMINA ROGOWO

Rogowo 51

87-515 Rogowo

NIP: 8921429788; REGON: 910866732

Tel. (054) 280 16 22

Fax. (054) 280 28 32

e-mail: jtulodziecka@rogowo.pl

Strona internetowa Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Rogowo, na ktérej dostepne sa
niniejsze Warunki Zamoéwienia: www.bip.rogowo.pl zakladka: Zapytania ofertowe, Rok 2019
Godziny urzedowania: poniedzialek w godzinach 730- 1790; wtorek, Sroda, czwartek w godzinach
730 — 1530; piatek w godzinach 730 — 1400,

2. Nazwa zamoéwienia.
Dostawa materialow biurowych i materialow eksploatacyjnych do urzadzein biurowych dla
potrzeb Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych w 2019r.

3. Tryb udzielenia zamowienia.

Podstawa prawna prowadzenia postepowania: art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —

Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018r. poz. 2215).

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest bez zastosowania przepisow

ustawy - Prawo zamoéwien publicznych, o wartosci szacunkowej wartosci zamoéwienia

nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

4. Opis przedmiotu zamodwienia.

4.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materialéw biurowych i materialéw eksploatacyjnych
do urzadzen biurowych na potrzeby Urzedu Gminy w Rogowie oraz gminnych jednostek
organizacyjnych. Zamoéwienie obejmuje: w czesci 1 zamowienie na materialy biurowe, w
czeSci 2 zamoOwienie na oryginalne, badz oryginalne lub réwnowazne tusze i tonery do
drukarek, kopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych, zwane dalej towarem - okreslone w
szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia, stanowiacym Zalaczniki Nr 2 i Nr 2a do

Warunkoéw Zamowienia. W czesci 2 Wykonawca moze zaoferowaé produkty réwnowazne
tylko w przypadku, gdy zostalo to wyraznie zaznaczone w zalaczniku Nr 2a do Warunkoéow
Zamowienia.

4.2, Zakres przedmiotu zamowienia:

4.2.1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 2 i zalacznik nr 2a do
Warunkow Zaméwienia.

4.3. Wymagania w zakresie czesci 1 zamowienia: materiaty biurowe.

4.3.1. Zamawiajagcy wymaga, aby towar bedacy przedmiotem zamoéwienia byl zgodny z opisem
okreslonym w zalaczniku Nr 2.

4.4. Wymagania w zakresie czeSci 2 zamowienia: materialy eksploatacyjne do urzadzen

biurowych.

4.4.1. Zamawiajacy wymaga, aby towar bedacy przedmiotem dostawy byl oryginalny lub
rownowazny, nieregenerowany, fabrycznie nowy w oryginalnym opakowaniu (ze znakiem
firmowym) wskazujacym typ i model urzadzenia, do ktorego jest przeznaczony, z waznym
terminem przydatnosci do uzycia (min. 12 miesiecy).

4.4.2. Pod pojeciem towaru fabrycznie nowego Zamawiajacy rozumie towar nieuzywany i
nieuszkodzony, wolny od wad technicznych i prawnych, dopuszczony do obrotu,
pelnowartoSciowy, nieregenerowany, nie napelniany powtérnie, nie reprodukowany i nie
fabrykowany, zapakowany w oryginalne opakowanie fabryczne. Za fabrycznie nowy nie
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uznaje sie tuszu/tonera, ktorego pojemnik zostal jedynie wyczyszczony i ponownie
napekiony lub wymieniono w nim beben badz glowice.
4.4.3. Pod pojeciem towaru oryginalnego Zamawiajacy rozumie towar wyprodukowany przez
producenta urzadzenia, dla ktorego jest dedykowany i opatrzony jego znakiem towarowym.
4.4.4. Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie fabrycznie nowych, nieregenerowanych towarow
rownowaznych, ktore:

a)

b)

posiadaja takie same lub lepsze parametry techniczne, jakosciowe, funkcjonalne oraz
uzytkowe w poréwnaniu do towaréw oryginalnych;

sa w pelni kompatybilne ze sprzetem, do jakiego sa zamowione, w szczegoélnosci
gwarantuja nie gorsza niz towary oryginalne producenta sprzetu jakos¢ wydruku,
pojemnosé, kolorystyke, wydajnosé (co najmniej réwng lub wieksza), a w przypadku
kiedy towar oryginalny producenta sprzetu posiada wbudowany uklad scalony, ktéry
monitoruje proces druku i zuzycie atramentu/tonera, towar rownowazny musi posiadac
analogiczna wlasciwosé. Wskazniki drukarek musza prawidlowo wspolpracowac z
tonerem/tuszem na panelach zarzadzajacych. Oferowane towary rownowazne musza by¢
w pelni kompatybilne z posiadanym przez Zamawiajacego sprzetem, tym samym nie
moga powodowac ograniczen funkcji i mozliwosci sprzetu ani zanizaé¢ jakosci wydruku
(pelna kompatybilno§¢ z oprogramowaniem sprzetu: informowanie o liczbie
wydrukowanych stron, poziomie zuzycia tonera, tuszu, glowicy — jesli sprzet posiada
takie mozliwosci);

nie powoduja uszkodzenia sprzetu, do ktorego sa dedykowane, a ich zastosowanie nie
powoduje utraty gwarancji na ww. sprzet;

sa fabrycznie nowe.

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania réownowazne, powinien w ofercie wskazac,
ktére pozycje oferty zawieraja rozwiazania rownowazne oraz zobowigzany jest wykazac,
ze oferowany przez niego przedmiot spelnia wymagania okreslone przez zamawiajacego.
Wykonawca do oferty dolacza dokument potwierdzajacy réwnowaznos¢ (np.
zaswiadczenie uprawnionego podmiotu) lub w ofercie sklada oswiadczenie, ze oferowane
przez niego rozwigzania réwnowazne spelniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajacego. Wzér sposobu wskazania, ktore pozycje oferty zawieraja rozwiazania
rownowazne oraz oswiadczenia zamieszczono we wzorze Formularza ofertowego
stanowiacego Zalacznik Nr 1 do Warunkow Zamoéwienia

4.4.5. Opakowanie zewnetrzne towaru musi zawiera¢ logo producenta, nazwe (typ, symbol)
towaru, jego numer katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia oraz liste
urzadzen, do ktérych jest przeznaczony.

4.4.7. Bieg terminu na dochodzenie uprawnien z tytulu gwarancji rozpoczynac sie bedzie z dniem

odbioru towaru w ramach danej dostawy.

4.4.8. Jezeli w okresie gwarancji towar okaze sie wadliwy, tj. posiadajacy wade mozliwa do
stwierdzenia dopiero po otwarciu opakowania, lub rozpoczeciu uzytkowania towaru albo
Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnos§¢, jakosé lub niezawodno§¢ dostarczonego towaru
niekorzystnie odbiega od parametréw towaru zalecanego przez producenta urzadzenia, do
ktorego jest przeznaczony, Zamawiajacy zglosi Wykonawcy reklamacje za posrednictwem
operatora pocztowego, przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub faksu,

a Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od momentu zgloszenia wady wymieni w ramach
gwarancji towar na nowy, wolny od wad albo przekaze Zamawiajacemu dokumenty

potwierdzajace bezzasadnosé reklamacji.

4.4.9. Wykonawca dokona na wtasny koszt i ryzyko wymiany towaru wadliwego na towar wolny
od wad.
4.4.10. Wykonawca gwarantuje, ze towar dostarczony przez niego Zamawiajacemu nie spowoduje

uszkodzenia urzadzen, w ktorych bedzie zainstalowany i uzytkowany, a takze ze
Zamawiajacy nie utraci praw gwarancji na te urzadzenia.
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4.4.11. Wykonawca pokryje koszty naprawy urzadzenia uszkodzonego w wyniku zastosowania

dostarczonego przez niego towaru wadliwego. Koniecznos¢ dokonania naprawy urzadzenia
uszkodzonego w wyniku zastosowania dostarczonego przez Wykonawce towaru
rownowaznego oraz zakres tej naprawy zostana ustalone na podstawie pisemnej opinii
autoryzowanego serwisu producenta urzadzenia, ktora strony uznajg za ostateczng i
niepodwazalng. Naprawa urzadzenia zostanie wykonana w serwisie autoryzowanym przez
producenta urzadzenia, w terminie nie dluzszym niz 14 dni od momentu zgloszenia
Wykonawcy przez Zamawiajacego koniecznosci jej wykonania, a jej koszty Zamawiajacy
potraci z dowolnej naleznosci Wykonawcy, na podstawie odrebnej noty ksiegowej
sporzadzonej w oparciu o fakture wystawiong przez serwis. W przypadku niewystawienia
faktury, zaplata kosztéw naprawy nastapi w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce noty obciazeniowe;.

4.4.12. W przypadku utraty przez Zamawiajacego uprawnien gwarancyjnych przystugujacych na
urzadzenie albo odmowy wykonania gwarancyjnego swiadczenia serwisowego przez serwis
autoryzowany przez producenta urzadzenia z powodu zastosowania dostarczonego przez
Wykonawce towaru rownowaznego, do ktérego jest przeznaczony, bez wzgledu na rodzaj
uszkodzenia (wadliwego dziatania) Wykonawca nieodwotlalnie zobowiazuje sie do wymiany
uszkodzonego urzadzenia lub urzadzenia wadliwie dzialajacego na urzadzenie fabrycznie
nowe tego samego producenta i typu. W przypadku, gdyby zaniechano produkcji danego
modelu urzadzenia, Wykonawca wymieni uszkodzone urzadzenie na nowe, o parametrach
nie gorszych od urzadzenia uszkodzonego, ktorego typ i model Wykonawca uzgodni z
Zamawiajacym. Wymiana nastapi w terminie 30 dni od dnia zgloszenia jej koniecznosci za
posrednictwem operatora pocztowego, przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej lub
faksu.

4.4.13. Za wady towaru Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytulu rekojmi na zasadach
okreslonych w kodeksie cywilnym.

4.5. Przedmiot zamoéwienia objety musi by¢ gwarancja na okres przynajmniej 12 miesiecy i nie
musi by¢ dluzszy niz 24 miesiace liczony od dnia koncowego odbioru. Dokladny okres
udzielonej gwarancji podany zostanie przez Wykonawce w Formularzu ofertowym.

4.6. Kody klasyfikacji Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

30190000-7 rozny sprzet i materiaty biurowe

4.7. Miejsce dostawy przedmiotu zaméwienia:

Urzad Gminy w Rogowie, Rogowo 51, 87-515 Rogowo.

4.8. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zaméwienia wlasnym transportem i na
wlasny koszt.

4.9. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za szkody wynikle w czasie transportu oraz
spowodowane niewlasciwym opakowaniem.

4.10. Kompletnosé dostarczonego przedmiotu zaméwienia bedzie sprawdzona przez
przedstawiciela Zamawiajacego w obecnosci Wykonawcy w momencie dostawy do siedziby
Zamawiajacego.

4.11. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w iloSciach i jakosci dostarczonego przedmiotu
zamoéowienia Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie uzupelni¢ dostawe na wlasny
koszt.

5. Forma wynagrodzenia.

Forma wynagrodzenia za realizacje zamoéwienia: wynagrodzenie ryczaltowe.

6. Termin wykonania zamdéwienia.
Od dnia podpisania umowy do dnia 30.04.2019r.

7. Waluta, w jakiej prowadzone beda rozliczenia zwiazane 2z realizacja niniejszego
zamodwienia publicznego.
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Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego zamoéwienia dokonywane beda w zlotych

polskich [PLN].

8. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

1) W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. —
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz. 1118), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ushug droga elektroniczna (Dz. U. z 2018r. poz. 650).

2) Wszelka korespondencje zwigzana z niniejszym postepowaniem nalezZy adresowac na : Gmina
Rogowo, Rogowo 51, 87-515 Rogowo (znak postepowania: 0g.271.1.7.2019) nr faksu: (054)
280 28 32, adres poczty elektronicznej (e-mail): jtulodziecka@rogowo.pl

3) Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami w sprawach przedmiotu zaméwienia sa:

a) Justyna Tulodziecka, stanowisko: Referent w Urzedzie Gminy w Rogowie, Tel. 54 280 16 22,

e-mail: jtulodziecka@rogowo.pl

9. Warunki udzialu w postepowaniu.

9.1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1) spelniaja warunki udziatu w postepowaniu, tj. dotyczace:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej
- przy czym moga zosta¢ dodatkowo okreSlone szczegélowe warunki udzialu w
postepowaniu,

2) nie podlegaja wykluczeniu.

9.2. Wykonawcy, ktorzy nie beda spelnia¢ warunkow udzialu w postepowaniu zostana
wykluczeni z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

9.3. Zamoéwienie nie bedzie moglo by¢ udzielone Wykonawcom powigzanym z Zamawiajacym

osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powiazania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w
imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwiazane z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:
e uczestniczeniu w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
e pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,;
e pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej;
e pozostawaniu z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.
9.4. Wykonawcy, ktérzy nie beda spelnia¢ warunkéw, o ktérych mowa w pkt 9.3. zostana
wykluczeni z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
9.5. Oferty, ktorych treS¢ nie odpowiada tresci Warunkéw Zamowienia zostana odrzucone.
Odrzucona zostanie rowniez oferta zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

10. Wykaz dokumentéw skladanych w ramach oferty.
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty w ramach oferty:
1) Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, w ktorym m.in. zawarte bedzie
oswiadczenie dotyczace spelnienia warunku udzialu w postepowaniu oraz dotyczace nie
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podlegania wykluczeniu, z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 1 do

Warunkoéw Zamoéwienia (oryginal).
2) Wypelniony i podpisany szczegélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowiacy Zaltacznik
Nr 2 i Zalacznik Nr 2a do Warunkéw Zamowienia.
3) Zaakceptowany wzor umowy stanowigcy Zalacznik Nr 3 i Zalacznik Nr 3a do Warunkow
Zamowienia.
11. Termin zwiazania oferta.
11.1. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni.
11.2. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
12. Opis sposobu przygotowania oferty.

1) Oferta musi obejmowac calos¢ przedmiotu zamoéwienia.

2) Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na
oferte sporzadzony w jezyku obcym powinien by¢ zloZzony wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

4) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert lub
zlozenie oferty czeSciowej badz wariantowej spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
zlozonych przez danego Wykonawce.

5) Cena ofertowa jest ceng ryczaltowa.

6) Wykonawca powinien wkalkulowaé¢ w cene ofertowa (brutto) wszystkie koszty i sktadniki

zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

7) Cena ofertowa zostanie podana w PLN cyfrowo i stownie.

8) Cena musi by¢ wyliczona do dwéch miejsc po przecinku.

9) Podana cena ofertowa moze by¢ tylko jedna.

10) W ofercie Wykonawca powinien poinformowaé, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego.

11) Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie.

12) Koperte z Ofertg nalezy oznakowaé w nastepujacy sposob: ,,Oferta na: Dostawe
materialow biurowych i materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla
potrzeb Urzedu Gminy i gminnych jednostek organizacyjnych w 2019r.

13. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

13.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego (Gmina Rogowo, Rogowo 51, 87-515
Rogowo) w pokoju nr 10 (Sekretariat) do dnia 22.03.2019r. do godz. 1000,

13.2. Zlozenie oferty moze odby¢ sie za poSrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada — Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

13.3. Za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty do Zamawiajacego.
Oferty ztoZone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

14. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow, opis sposobu oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia

ceny ofertowej i pozostalych kryteriow oceny ofert.

14.1. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

Cena ofertowa (czyli cena brutto) za realizacje danego zamoéwienia — waga kryterium: 100%.

14.2. Spos6b oceny ofert:

Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana zgodnie z formutla:

Liczba punktéw oferty ocenianej w ramach kryterium + cena oferty najnizszej/cena oferty

ocenianej x 100 punktow.

14.3. Wynik traktowany bedzie jako wartos¢ punktowa oferty.

14.4. Maksymalna laczna liczba punktow jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.

14.5. Oferta zawierajaca najnizsza cene ofertowa otrzyma maksymalna ilo§¢ punktow.
Pozostalym oferentom przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktow.
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14.6. Oferta, ktéora przedstawia najkorzystniejszy bilans (najwieksza liczba przyznanych punktow

w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza.

14.7. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadziltby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry mialtby
obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

14.8. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

15. Opis sposobu badania i oceny ofert, w tym spelnienia przez Wykonawcéw warunkow

oraz opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty.

15.1. Oferty oceniane beda w 2 etapach.

15.2. W I etapie zostanie dokonana ocena tresci ofert, w tym jej kompletnosci i zgodnosci z
Warunkami Zamowienia oraz ocena w zakresie sprawdzenia, Czy Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu. Ocena dokonana zostanie
zgodnie z formulg ,spelnia”, ,nie spetnia”.

15.3. Ocena spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dotyczaca
wykluczenia z postepowania dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w Formularzu
ofertowym oraz w dokumentach lub oswiadczeniach zalaczonych do Formularza ofertowego
oraz z ustalen samego Zamawiajacego dotyczacych warunkow, o ktéorych mowa w pkt 9.3. Z
tresci oferty musi wynikac jednoznacznie, iz warunki Wykonawca spelnit.

15.4. Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni, podajac
uzasadnienie wykluczenia.

15.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dokonania
uzupeklnien oferty lub zlozenia wyjasnien dotyczacych zlozonych oswiadczen lub innych
dokumentéw lub zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem pkt 15.6.

15.6. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Warunkami Zamoéwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

15.7. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci Warunkéw Zamowienia;

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu,;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac¢ w inny sposoéb;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

15.8. Zamawiajacy zawiadomi rownoczesnie Wykonawcow, ktorych oferty zostaly odrzucone,
podajac uzasadnienie odrzucenia.
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15.9. w II etapie zostanie dokonana ocena merytoryczna wedlug kryteriow okreslonych w

Warunkach Zaméwienia.

15.10. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert.

15.11. Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (najwieksza liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate oferty
zostanag sklasyfikowane zgodnie z iloscia uzyskanych punktéw.

15.12. Realizacja zamoéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, niepodlegajacego wykluczeniu
oraz spelniajacego warunki udzialu w postepowaniu, ktoérego oferta uzyskata najwyzsza ilos¢
punktow, czyli oferta, ktéra zostata uznana za najkorzystniejsza.

15.13. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza uchyla sie od
zawarcia umowy Zamawiajacy moze powierzy¢ realizacje zamowienia Wykonawcy, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniana sposrod pozostalych ofert.

16. Informacje o formalnos§ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zamawiajacy zawrze umowe na dana czesS¢ zamoéwienia z tym Wykonawca, ktory w danej czesci
przedlozy oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia jedynego kryterium, jakim jest cena oferty,
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana w danej czesci bedzie o tym fakcie powiadomiony
wlasciwym pismem. Wybrany Wykonawca powinien stawi¢ si¢ w terminie i miejscu okreslonym
przez Zamawiajacego w celu podpisania umowy.
17. Istotne postanowienia zawieranej umowy.
17.1.Istotne postanowienia zawieranej umowy zawiera projekt umowy stanowiacy Zalacznik nr
3 i zalacznik Nr 3a do Warunkéw Zamoéwienia.
17.2.Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w zalaczonym wzorze umowy.
18. Zakres dopuszczalnych zmian w zawartej umowie.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é dokonania nastepujacych zmian postanowien zawartej
umowy:
1) terminu realizacji zamoéwienia z uwagi na:

a) dziatanie sily wyzszej,

b) koniecznos¢ takiej zmiany wynika¢ bedzie z okolicznosci niezaleznych od
Wykonawcy, ktérych nie mozna bylo uniknaé¢ lub przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy mimo zachowania nalezytej starannosci,

c) przeszkody, utrudnienia spowodowane przez osoby trzecie,

d) opodznienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowane przez Zamawiajacego.

2) zmiany wysokosci wynagrodzenia wynikajace ze:
a) Zmiany stawki podatku od towaréw i ustug.
19. Uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamoéwienia jezeli zajda nastepujace
okolicznosci:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) w przypadku, gdy nie mozna bylo dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie i na wezwanie zostaly zlozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie,
4) wystapitla istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec,
5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
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20. Oferty czesciowe.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych:
- Czes¢ 1 zamoéwienia: materiaty biurowe;
- Czes¢ 2 zamowienia: tusze, tonery.
21. Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
22. Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze Srodkow
Unii Europejskiej lub innych Srodkéw.
Nie dotyczy.
23. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1) administratorem danych osobowych jest Gmina Rogowo, Rogowo 51, 87-515 Rogowo, kontakt:
Tel. 54 280 16 22, e-mail: ugrogowo@rogowo.pl
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Rogowo jest Pan Piotr Laskowski, kontakt:
p.laskowskiiodo@wp.pl
3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego Dostawa materialéw biurowych i
materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych dla potrzeb Urzedu Gminy w Rogowie i
gminnych jednostek organizacyjnych,
4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy — Prawo zaméwien
publicznych;
5) dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy — prawo zamoéwien
publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;
6) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio dotyczacych
Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okresSlonym w przepisach ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
7) konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy - Prawo zamowien
publicznych;
8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, w tym réwniez nie beda profilowane;
9) wykonawca posiada:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
przedmiotowego Wykonawcy;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych
przedmiotowego Wykonawcy;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych przedmiotowego Wykonawcy
narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Wykonawcy:
e w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
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e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz odstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO.

11) administrator danych osobowych nie bedzie przekazywal danych osobowych poza
Europejski Obszar Gospodarczy, ani do organizacji miedzynarodowych.

24. Wykaz zalacznikow do Warunkow Zamowienia.

1) formularz ofertowy — zatacznik nr 1,

2) szczegbdlowy opis przedmiotu zamoéwienia- materiaty biurowe — zatacznik nr 2,

3) szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia — materialy eksploatacyjne do urzadzen biurowych -

zalacznik 2a,

4) wzor umowy na dostawe materiatow biurowych- zalacznik nr 3,

5) wzér umowy na dostawe materialow eksploatacyjnych do urzadzen biurowych — zatacznik 3a.
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