Zarzadzenie Nr 81/17
Wéjta Gminy Rogowo
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian zasad polityki rachunkowosci

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 1., poz. 1047 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.), rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednosiek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowo$ci oraz planoéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 208, poz. 1375)
oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 201
Z pozn. zm.).

§ 1. Zasady polityki rachunkowosci w Gminic Rogowo 1 Urzgdzie Gminy Rogowo zawarte
zostaty w zatacznikach Nr 1, 2, 3, 3a, 3b, 3¢ 4, 5.
§ 2.Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wlasciwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowigzkow, do zapoznania sie¢ z niniejszymi zasadami polityki rachunkowosci
i przestrzegania w pelni zawartych w nich uregulowan.
§ 3. Traci moc Zarzagdzenie Nr 56/16 Wéjta Gminy Rogowo z dnia 30 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci.
Uzasadnienie:
Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujgcych w Urzgdzie Gminy Rogowo
i Budzecie Gminy Rogowo:

1) Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zalacznik Nr 1).

2) Metod wyceny aktywéw 1 pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
(zatacznik Nr 2).
3) Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalgcznik Nr 3), w tym:
a) zakladowego planu kont i wykazu kont ksigg pomocniczych

(zatgcznik Nr 3a -3b).
b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
noénikach danych (Zalgcznik Nr 3c).
c) Systemu ochrony danych dokumentéw ksiggowych w jednostce
(zatacznik  nr4).
4) Zasad polityki rachunkowoéci dla prowadzenia ewidencji podatkéw i opfat Urzedu
Gminy (zataeznik nr 5).
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg
od 1 stycznia 2018 roku.
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1.

Zatgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 81/17
Wajta Gminy Rogowo

z dnia 29 grudnia 2017 r.

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG
RACHUNKOWYCH

Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Rogowo 1 Budzetu Gminy Rogowo prowadzone
s3 w siedzibie Urzedu Gminy Rogowo 87-515 Rogowo.

OkreSlenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od | stycznia

do 31 grudnia.

Okresem sprawozdawczym — rozliczeniowym jest miesigc.

W Urzedzie Gminy Reogowo sporzadza sie deklaracje ZUS, deklaracje do Urze¢du

Skarbowego oraz sprawozdania:

— sprawozdania budzetowe na podstawie przepisOw rozporzadzenia Ministra Finansow
Z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 1015 z p6zn. zm) i rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz.U. 22014 r., poz. 1773 z pozn. zm).

Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Rogowo i Budzetu Gminy Rogowo sa w wersji
komputerowej w jezyku polskim.
Ostateczne zamkniccie i otwarcie ksigg rachunkowych jednostki nastgpuje do dnia
30 kwietnia roku nastgpnego.
Ksiegi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow i sald, ktére
tworzg :

— dziennik,

— ksiege gtowna,

— ksiggi pomocnicze,

— zestawienia; obrotow i sald ksiggi gtownej oraz sald kont ksiagg pomocniczych,
Do szczegolowe) ewidencji stuzg :

— ewidencja srodkéw trwatych w systemie komputerowym,

—ewidencja pozostatych srodkow trwatych w systemie komputerowym,

— ksiggi rozrachunkéw do kont zespolu 2.

Zapiséw w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowoddw ksiggowych:
- zewnetrznych (faktur otrzymanych od kontrahentéw — przekazywanych kontrahentom),
- wewnetrznych (dowodd PK polecenie ksiggowania).



Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, zwane ,,dowodami zrédlowymi”,
Kazdy dowod ksiggowy powinien odzwierciedla¢ rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej
wolny od bledow rachunkowych. Jezeli jedna operacje dokumentuje wigcej niz jeden dowaod,
dopuszcza si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w ciggu dnia. Ksiegi rachunkowe prowadzic¢
nalezy na biezgco i rzetelnie, whasciwie kwalifikujac dowody ksiggowe w odniesieniu
do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont.
Dziennik prowadzony jest w sposdb nastgpujacy:
— jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gltownej
budzetu 1 jednostki,
— zdarzenia, jakie zastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nim
chronologicznie,
— zapisy s3 kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,
— sumy zapisOw (obroty) liczone sa w sposéb ciggly.

Ksiega glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest za pomoca systemu komputerowego
spelniajgcego nastgpujgce zasady:
— podwdjnego zapisu,
— Systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg memorialowg, z wyjatkiem dochodow 1 wydatkow, ktore ujmowane
F:] w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza,
— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisaniem w dzienniku.
Konta syntetyczne oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi.
Na dzien zamknigcia ksiggi gtdwnej sporzadza sig zestawienie obrotow 1 sald wszystkich kont
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow
majgtkowych.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) do tzw. organu jednostki mogg by¢ prowadzone
technikg komputerowg lub reczng wraz zaewidencjonowaniem w specjalnym rejestrze
z podzialem wg potrzeb i stanowig zapisy uszczegdélawiajgce dla wybranych kont ksiggi
glownej. Zapisy na Kkontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu
powtarzalnego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
glownego.

Na koniec kazdego miesigca Ksiegi pomocnicze podlegajg uzgodnieniu oraz sporzadza
si¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

Konta pozabilansowe petia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw 1 pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednostronny, ktory nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzgdzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

Srodki trwale w likwidacji,

Plan finansowy wydatkow budzetowych,

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,

Zaangazowanie wydatkow roku biezacego,

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat,

Naleznosci i zobowigzania warunkowe,

Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow,
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8. Wzajemne rozliczenia mi¢gdzy jednostkami.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych 1 innych
oraz rozliczen z budzetem panstwa iz ZUS, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.
Urzad Gminy Rogowo prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki wedlug systemu
komputerowego ,,Ksiegowos¢ budzetowa” autor: Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM
Roman 1 Tadeusz Groszek Spotka Jawna. System ten spelnia wymogi art. 10 ustawy
o rachunkowosci.

Dokladne informacje dotyczace programéw komputerowych zostaly przedstawione
w zaltgczniku nr 4 do zarzgdzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesigca.
Zawiera ono:
— symbole i nazwy kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,
— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
1 narastajgco od poczagtku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,.Zestawienia....” sg zgodne z obrotami dziennika.
Korygowanie zapisow po zamknigciu okresu sprawozdawczego nast¢puje na podstawie
dowodu wewngtrznego PK — polecenie ksiggowania.

Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby 1 terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania
i rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci.
Szczegotowe informacje dotyczgce w szczegolnosci;

1. Odpowiedzialnosci za skiadniki mienia gminy,

2. Tryby, metody, zasady, terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji zawarte
zostaly w instrukeji inwentaryzacyjnej w Zarzadzeniu Nr 51/11 Wojta Gminy Rogowo z dnia
30 grudnia 2011 r.

Rozliczenie kosztéw nast¢puje na koncie zespohu ,,4” z zachowaniem zgodnosci wydatkow
Gminy za dany rok kalendarzowy. Koszty remontéw biezacych srodkow trwalych
niepowodujace jego znacznego ulepszenia nie podwyzszaja wartosci srodka, lecz stanowig
wydatek biezacy.

Dochody i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wg:

- dzialow i rozdzialdw okreslajacych rodzaj dziatalnosci,

- paragraféw okreslajacych rodzaj dochodéw lub wydatkéw zgodnie z obowigzujacg
klasyfikacjg budzetowa.

Dochody przekazane przez jednostki budzetowe np. szkoty i GOPS w trakcie danego miesigca
ewidencjonuje si¢ bezposrednio na kontach 133/222 a rozliczone sprawozdaniem rozlicza
si¢ na kontach 222/901.

Wydatki budzetowe nalezy realizowac:

- w sposob oszczedny umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okre§lonymi w przepisach o zamowieniach publicznych,

- nie powodujac naruszen dyscypliny budzetowej.



Materialy remontowo — budowlane, opal, olej napgedowy w zbiorniku ewidencjonuje
sie na koncie 310, a nie zuzyte inwentaryzuje si¢ na koniec roku kalendarzowego. Dopuszcza
si¢ ksiggowanie bezposrednio w koszty zuzycia materialéw wbudowanych w dniu zakupu
oraz paliw zakupionych do samochoddw, kosiarek, wykaszarek i innych bedacych na stanie
w urzedzie gminy. Wyzej wymienione nie podlegaja inwentaryzacji na koniec roku.

Stosowanie dowodow zastepczych (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) i ich okreslenie.
W uzasadnionych przypadkach w razie braku mozliwo$ci uzyskania zrodlowego dowodu
ksiggowego stosuje si¢ dowdd zastgpezy w postaci dokumentu poswiadczajacego zakup,
wykonanie ushugi wystawionego przez uprawniona osobg. Dowdd ten podlega sprawdzeniu
i podpisaniu przez kierownika jednostki. Szczegdlnie dowodami zastgpczymi nalezy
dokumentowacg:

- dokument obliczenia oplaty,

- pokwitowanie za parkingi,

- oplaty zaradio 1 TV,

- prenumerata czasopism,

- zakupy w przypadku nieprzewidzianych zdarzen,

- oplaty za przylgcze energetyczne ( na podstawic umowy),

- oplaty zwigzane z zanieczyszczeniami wprowadzonymi do powietrza,

- oplaty za korzystanie ze $rodowiska,

- oplaty za pobdr wad,

- rozne oplaty i sktadki,

- oplaty z tytulu ubezpieczen,

- faktura pro-forma na zakup réznych publikacji ksigzkowych 1 innych,

- zgloszenie udzialu w szkoleniu,

- noty ksiggowe zewngtrzne wystawiane przez jednostki podlegle w zakresie zwrotu kosztow
za zuzyte paliwo obcigzajace Urzad Gminy,

- noty ksiegowe zewnetrzne wystawiane przez Urzad Gminy w uzasadnionych przypadkach
(zwrot kosztow poniesionych za wydane decyzje 1 inne),

- noty ksiggowe zewngtrzne wystawiane przez inne jednostki samorzadu terytorialnego,

W uzasadnionych przypadkach platnosci przelewowych dokonuje si¢ na podstawie zamowien,
ktore dotgceza sie do przelewu, a otrzymana faktura po dokonanej ptatnosci ksiggowana

jest w koszty.

Ustalenia dodatkowe przy sporzadzaniu sprawozdan

Przy sporzadzaniu sprawozdania Rb-27s kwartalnego, rocznego w kolumnie:

- ,naleznosci”, ,,naleznodci pozostate do zaptaty ogdtem™ i ,,zaleglosci netto™ dane dotyczace
funduszu alimentacyjnego wykazywane klasyfikacji 85502 § 2360 sg zgodne
ze sprawozdaniem Rb — 27 ZZ.

-,wykonane” wykazuje si¢ udzialy 1 podatki Urzedéw Skarbowych zgodne
ze sprawozdaniami Rb 27 zamieszczonymi na stronie mf.gov.pl.

- ,,otrzymane” stosuje si¢ nastgpujace zasady:

— przy wykazywaniu subwencji oswiatowej do poz. ,,wykonane” dodaje si¢ subwencjg,
ktora wplyneta w grudniu danego roku sprawozdawczego i dotyczyta stycznia roku
kolejnego i odejmuje si¢ subwencje, ktora wplyneta w grudniu roku poprzedniego
i dotyczyla roku sprawozdawczego;

— przy wykazywaniu udziatéw od podatku od o0s6éb fizycznych do poz. ,,wykonane”
dodaje si¢ udzialy, ktore wplyngly w styczniu roku sprawozdawczego a dotyczyly roku
poprzedniego a odejmuje si¢ udzialy, ktére wplynely w kolejnym roku



a dotyczyly roku sprawozdawczego. Taka samg zasade stosuje si¢ do wplywow
z Urzgdow Skarbowych.
Sprawozdania wykonywane sg przez Skarbnika Gminy 1 Zastgpce Skarbnika. Sporzgdzone
sprawozdania podpisujg Wojt Gminy i Skarbnik Gminy badZ osoby upowaznione.
Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostki oraz zasadg kasowa
obowigzujaca w sprawozdawczosci budzetowej, przyjmuje si¢ zasadg, ze w ksi¢ggach danego
miesigca ujmowane sa zobowigzania uznane, dotyczace kosztéw danego miesiaca z datg
wptywu do jednostki do konca miesigca (wigcznie). Wyjatek stanowi miesige grudzien,
w ktorym ujmuje si¢ zobowigzania uznane dotyczace grudnia z data wplywu do 31 stycznia
(wlacznie) nastgpnego roku.
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Zatgcznik Nr 2
Zarzgdzenia Nr 81/17
Wajta Gminy Rogowo

z dnia 29 grudnia 2017 r.

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje si¢
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnosé,
chyba ze przepisy dotyczace likwidacji sg odmienne.

Wartos$ci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych érodkéw wprowadza si¢ do ewidencji
w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu

w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowe;j
na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreélana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia
zZuzycia.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezgce oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektow, o wartosei poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla osob prawnych traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane s3 w 100% w miesigcu przyjgcia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w  korespondencji
z kontem 401.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwate,
— pozostale srodki trwale,
— inwestycje (Srodki trwale w budowie).

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy
o rachunkowoéci oraz $rodki trwale stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego
Gminy Rogowo w stosunku do ktérych jednostka sprawuje uprawnienia wiascicielskie,

niezaleznie od sposobu ich wykorzystywania.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnoscei:



— grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
— lokale bedgce odrebng wlasnoscis,

— budynki,

— budowle,

— maszyny i urzadzenia,

— srodki transportu i inne rzeczy,

— ulepszenia w obcych §rodkach trwatych.

Do srodkow trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce s$rodki trwate znajdujace si¢ w jej
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
»Korzystajacy”.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:
— w przypadku zakupu wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci,
— w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej
przez rzeczoznawce ,
— w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow
z uwzglednieniem zuzycia a przy ich braku wedlug wartosci godziwej,
— w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub
w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego — w wysokosci okreslonej decyzji o przekazaniu,
— w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany S$rodka niesprawnego —
w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcey, z podaniem cech szczegolnych nowego
srodka.
Na koncie 011 ewidencjonuje sig srodki trwale dotychczas ewidencjonowane, grunty oraz nowo
nabyte.
Ewidencji dokonuje si¢ w systemie komputerowym, wedlug grup srodkéw trwalych (wg
rodzajow klasyfikacji srodkow trwatych GUS). W ksiggach ujmuje si¢ réwniez skutki
aktualizacji wyceny — umorzenia.
Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest w referacie finansowym a dodatkowo ewidencjg
runtéw wg klas, powierzchni, nr dzialek, miejsca polozenia prowadzi si¢ w referacie ogélnym.
Srodki trwate wycenia si¢ wg cen nabycia lub wytworzenia.
Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow, ktérych si¢ nie umarza) wycenia sig
w wartosci netto tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
— $rodki trwale na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
— pozostate srodki trwale na koncie 013 , Pozostale srodki trwate”.

Srodki trwale finansuje si¢ ze srodkow na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca
2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow
oraz $rodkéw pochodzacych ze 7rodet zagranicznych (Dz. U. Nr 235 poz. 1546 z pézn. zm.),
a takze rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu pafistwa (Dz. U. Nr 238 poz. 1579).



Umarzane s3 (z wyjatkiem gruntow) stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
w ustawie o podatku dochodowym od 0sdb prawnych.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia $rodka trwalego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie
srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400
»Amortyzacja”™ na koniec roku.

W jednostce $rodki trwale za wyjatkiem gruntéw umarza si¢ metodg liniowg jednorazowo na

koniec roku kalendarzowego za caly rok lub na koniec miesigca, w ktérym dokonano

sprzedazy, zbycia, zniesienia ze stanu, w wyniku zdarzenia losowego, przekazania srodka

trwalego.

Pozostale §rodki trwale to srodki trwale, ktore finansuje ze srodkow na biezgce wydatki

(z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane

sg ze srodkow na inwestycje).

Obejmuja:

— ¢$rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej

w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu w 100% ich wartodci
w momencie oddania do uzywania.

Pozostale $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo - warto$ciowej na koncie 013
.Pozostale $rodki trwale™ i umarza sie je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania,
a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartos$ci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontami zespotu ,,4”.

Pozostale srodki trwale ewidencjonowane ilo$ciowo — warto§ciowo to migdzy innymi:

— biurka i stoliki,

— szafy drewniane i metalowe,

— krzesta i fotele,

— pozostale meble,

— faksy, drukarki,

— komputery, zestawy komputerowe, skanery,

— telewizory,

— ogrodzenia, $mietniki, studnie,

— kosze, niszczarki do papieru,

— kabiny sanitarne,

— neseser kasjerki,

— przyczepy, barakowozy,

— telefony komorkowe,

— kosiarki

Wszystkie pozostate érodki trwale w uzywaniu bez wzgledu na warto$¢ objgte sg ewidencja
ilo$ciowo — wartosciowa miedzy innymi mieszczace si¢ w $wietlicach wiejskich i budynkach
OSP.

Inwestycje ($rodki trwale w budowie), to koszty poniesione w okresie budowy, montazu
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych §rodkéw trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone
do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji w tym rowniez:
— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towar6éw i ustug oraz podatek akcyzowy,
— koszt obstugi zobowiazan zaciagnigtych w celu ich sfinalizowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu (oprécz kosztow
zaciggnietych przez jst kredytéw i pozyczek),



— oplaty notarialne, sagdowe itp.,

— odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastgpujace
koszty:

— dokumentacji projektowe;j,

— nabycia gruntéw i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

— badai geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych

terenu,
— przygotowania terenu pod budowe, pomnigjszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

— opfat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

— zalozenia stref ochronnych i zieleni,

— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg.
Inwestycje wycenia sie w wysokosci ogohu kosztéw pozostajaeych w bezposrednim zwigzku
z ich wytworzeniem. Za moment ukonczenia inwestycji uwaza si¢ dat¢ odbioru obiektéw
udokumentowanych protokétem odbioru konicowego lub protokolem przekazania ich
do eksploatacji. Protokot przekazania obiektow do eksploatacji stanowi podstawe
udokumentowania przyjecia do uzytku inwestycji obiektéw majatku trwalego, powstatych
w wyniku robdt budowlano — montazowych. W/w sporzadza pracownik prowadzgcy inwestycje
i przekazuje oryginat do ksiegowosci najpozniej w terminie 14 dni celem sporzadzenia OT
i przyjecia na stan. Dokument OT stuzy do dokumentacji przyjecia srodka trwalego. Stanowi
podstawg zapisow w ksiegach pomocniczych ewidencji srodkéw trwatych. Sporzgdza go
referat finansowy w jednym egzemplarzu. W dowodzie OT podlegajg wypetnieniu wszystkie
rubryki tj. musi by¢ podana dokfadna i pelna nazwa srodka trwatego, data przekazania do
uzytkowania, dane charakterystyczne $rodka trwalego, miejsce uzytkowania srodka trwatego.
Sporzgdzony protokot OT podpisuje osoba, ktéra dany srodek przyjeta do uzytkowania oraz
Kierownik jednostki.
Inwestycje realizowane z udzialem $rodkéw unijnych wyodrgbnione sg w formie zadania.
Nalezno$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w ksiggach
rachunkowych wediug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy
wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty — naleznoéci (z zachowaniem zasady ostrozne)
wyceny) natomiast zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.
Odpiséw aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majaeych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z2017r., poz. 1911)
Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin splaty przypada w okresie dhuzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty, a wige lacznie
z naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust.1 ustawy o rachunkowosci.



Jezeli splata naleznosci ma nastapi¢ ratami, to raty patne w roku obrotowym nastgpujgcym
po dniu bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wiasciwej pozycji B.II aktywow, zas
reszte naleznoéci — platne w okresie powyzej roku — w poz. A.11I bilansu jednostki budzetowe;.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku
do dnia bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej {acznie z podatkiem VAT, a na
dzien bilansowy w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli 1acznie z wymagalnymi odsetkami
z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu
o warto$¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotyczgeych naleznoscei watpliwych (art. 35b
ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

W jednostkach budzetowych naleznosei krétkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych,
ktorych termin platnos$ci przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sg na koncie
221”Naleznosei z tytutu dochodéw budzetowych”, za§ podobne naleZznosci ale o terminie
zaptaty w nastgpnym roku (kolejnych latach) ujmowane sg na koncie 226 ,,Diugoterminowe
naleznoéci budzetowe”.

Diugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg
o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe).
Obejmuja w szezegblnoscei:

— akgcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje i inne dlugoterminowe papiery wartociowe traktowane jako lokaty

dtugoterminowe.

Na dzien przyje¢cia do ewidencji wyceniane sg w cenie nabycia lub w cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.
Na dziefi bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje dhugoterminowe
wyceniane sg w:
- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
- warto$ci godziwej,
- cenie rynkowej, bgdgcej wynikiem przeszacowania ceny nabycia,
Ewidencja szczegdlowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto)
poszczegdlnych rodzajéw dhugoterminowych aktywoéw finansowych.

Srodki pieni¢ine na rachunkach bankowych wycenia sig wedtug wartosci nominalnej. Walutg
obcg na dzien bilansowy wycenia sie wedhug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowiazan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug
korzysta jednostka, lub wedtlug kursu waluty wynikajgcego z obowiazujacego jednostke
dokumentu.

Krétkoterminowe papiery warto$ciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktérych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe i inne dtuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie
wykupu powyzej 3 miesigcy, a kr6tszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery wartosciowe
wycenia si¢ na dzier bilansowy w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora
z nich jest nizsza.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione ale dotyczace przyszlych
okreséw sprawozdawczych (rozliczenia migdzyokresowe czynne) oraz rezerwy na wydatki
przysztych okreséw (rozliczenia migdzyokresowe bierne). Ich wycena bilansowa przebiega na
poziomie wartosci nominalnej.



Zobowigzania z tytulu dostaw i uslug wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty,
czyli tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych
od kontrahentéw.

Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszte zobowiazania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci.

Przychody przysziych okresow to przychody, ktore wystepuja w jednostce z tytulu
dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

Zaangazowanie to wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosci wydatkow, to sytuacja
prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji 1 innych postanowien, ktéra spowoduje
wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujgtych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych
przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkdow budzetowych oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych nastgpnych lat,

¢) dochodow wilasnych jednostek budzetowych niezaleznie od tego w ktérym roku
budzetowym nastgpi ich wydatkowanie

d) srodkéw funduszy pomocowych, a szczegélnie pochodzgcych z UE niezaleznie
od roku ich wydatkowania.

Ustalenie wyniku finansowego

Wynik finansowy Urzedu Gminy Rogowo ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sume poniesionych kosztoéw, wartos¢ osiggnigtych
dochodéw z uwzglednieniem dotacji przekazanych na finansowanie zadan zleconych
do budzetu, koszty operacji finansowych, otrzymane dotacje oraz pokrycie kosztow
amortyzacji.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug
rodzajow kosztow. Uszczegélowienie kosztéw stanowi podziatka klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. Do celéw sprawozdawczych — rachunek zyskéw i strat Urzgdu Gminy Rogowo
ustalono podzial kosztow na poszczegdlne grupy kosztow rodzajowych,

Nazwa pozycji rachunku

Lp. Zyskow i strat Ewidencja kosztéw wediug paragraféw wydatkow

1 Zuzyeie materialow [ energil | 421 Zakup materiatdw i wyposazenia

422 Zakup Srodkdw Zywnosci

424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii

2 Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych

42& Zakup ustug zdrowotnych — dla mieszkancow gmin

430 Zakup ustug pozostatych

435 Zakup ustug Dostepu do sieci Internet

436 Oplaty z tytuhu zakupu ustug telekomunikacyjnych telefonii komérkowej

437 Ophaty z tytudu zakupu ustug telekomunikacyinych telefonii stagjonarnej

440 Qplaly za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe

administracyjne, z tyt. wieczystepo uzytkowania gruntdow)
448 Podatek od nieruchomosci

453 Podatek od towardw i ushug (VAT)

414 Whplaty na PFRON

3 Podatki i opfaty 443 Rozne oplaty i skladki — (za korzystanie ze $rodowiska, skarbowe, notarialne, sadowe,




4 Wynagrodzenia 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

410 Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

5 Ubezpieczenia spoleczne i 302 Wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen (bez ekwiwalentu za odziez)
inne $wiadczenia dla 411 Skladki na ubezpieczenia spoteczne
pracownikow 412 Skfadki na Fundusz Pracy

428 Zakup ustug zdrowotnych — badania dla pracownikow

444 Odpisy na zakladowy fundusz swiadezen socjalnych

470 Szkolenia pracownikdw niebgdacych czlonkami korpusu stuzby cywilngj
478 Skladkina FEP

g Pozostale koszty rodzajowe 300 Wplaty jednostek na fundusz celowy
302 Elewiwalent za odziez

430 Reprezentacja i reklama

441 Podrdze stuzbowe krajowe

443 Rézne opaty i skladki —ubezp. rzeczowe i samoch. oraz skladki na rzecz stowarzyszen

10 Inne §wiadczenia 303 Rézne wydatki na rzecz 0s6b fizyeznych
finansowane z budzetu 311 Swiadczenia spoleczne

324 Stypendia dla ucznidw

413 Skiadki na ubezpicczenia zdrowotne
430 Bilety dla uczniow

rolnego

zwinzkdw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych
wysokosci

prrekszialcanych jednostkach zaticzanych do sektora finanséw publicznych

456 Zwrot dotacji oraz platnosci
459 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob fizycznych

organizacyjnych

11 Pozostate obciazenia 285 Wplaty gmin na vzecz izb rolniczych w wysokoscei 2 % uzyskanych wplywéw z  podatku
290 Wplaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
291 Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej

416 Pokrycie vjemnego wyniku finansowego i pregjetych zobowiazan po likwidowanych i

460 Kary i odszkodowania wyplacane na rzecz osob prawnych [ innych jednostek

Wynik finansowy brutto pomniejszony o obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego

stanowi wynik finansowy netto. W bilansie wykazuje si¢ wynik finansowy netto.

Do sporzadzenia rachunku zyskow i strat przyjmuje si¢ nastgpujace ustalenia:

- w poz. AVI ,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™ ujmuje si¢ dane z konta 720
po pomniejszeniu o wykonanie w § 0760, § 0770, § 0870,

- w poz. DI ,Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych” ujmuje si¢ wykonanie
§0760, § 0770, §0870,

- w poz. DIII ,,Inne przychody operacyjne” ujmuje si¢ dane z konta 750 1 760 pomniejszone
0§ 09101 § 0920,

- w poz. EII ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢ dane z konta 761,

- w poz. GII,,Odsetki” ujmuje si¢ dane z konta 750 (§ 0910, § 0920),

- w poz. HI ,,Odsetki” ujmuje si¢ dane z konta 751 (§ 8110).

Noty obcigzeniowe wystawiane dla innych gmin z tytufu ucz¢szczania dziecka z innej gminy

do punktéw przedszkolnych lub oddziatoéw przedszkolnych majgcych siedzibg na terenie naszej

gminy sporzadzane s3 miesiecznie do 15 dnia nastgpnego miesigca. Wyjatek stanowi miesige

grudzien, za ktéry noty beda wystawiane do konca roku.

Wynik z wykonania Budzetu Gminy Rogowo (nicdobér lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,Wynik
z wykonania budzetu” wedtug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym
roku dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz wydatkow niewykonanych niewygasajgcych
z koricem roku, ujmowanych na odrgbnych kontach: 901 ,Dochody budzetowe”,
902 "Wydatki budzetowe” oraz 903 ,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji
dotyczacych rozliczen z budzetem UE oraz operacji szczegélnych, okreslonych w odrgbnych
przepisach.



Wynik z wykonania budZetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb-NDS ustalany jest
wediug przepisbw rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1015). Wykazana w nim
nadwyzka lub deficyt obejmuje dochody okreslone w ustawie z dnia 13 lListopada 2003 r.
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2017r, poz. 1453),
tj. z uwzglednieniem $rodkow funduszy pemocowych.

INFORMACJE DODATKOWE

Uwzgledniajac zakres i specyfike dzialalnosci Urzedu Gminy Rogowo oraz zasadg istotnosci
przyjmuje si¢ nastgpujace rozwigzania szczegolne:
1. Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowg jednostka przyjmuje w zasadach
wyceny aktywow i pasywow nastgpujace uproszczenia, ktore nie wywierajg istotnie ujemnego
wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz
wyniku finansowego:
a) oplacone z gory: prenumeraty, wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majgtkowe (i inne)
nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow,
ksigeguje si¢ je w koszty miesigca, w ktérym zostaly poniesione.
b) refundacje i zwroty poniesionych wczesniej wydatkow sg ujmowane:
— zwroty plac i pochodnych z Biura Pracy stanowi¢ beda zwroty kosztéw i wydatkow
za wyjatkiem zwrotow za miesigc XII zwréconych w roku nastgpnym, ktére zwigkszaja
dochody budzetu,
— zwroty pozostate np. za wyceny skladnikow majatkowych danego roku zwigkszaja
dochody budzetu, z poprzednich lat réwniez zwigkszaja dochody,
— zwroty odgérnie wskazane np. przez Kujawsko — Pomorski Urzad Wojewddzki,
¢) $rodki czysto$ci oraz zakupione na potrzeby reprezentacji, materiaty zakupione na potrzeby
administracyjno — gospodarcze, w tym materiaty biurowe 1 inne odpisuje si¢ w cigzar kosztow
w momencie zakupu,
d) nie wymagane jest potwierdzenie delegacji stuzbowej pieczatka instytucji miejsca
delegowania
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Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 81/17
Wéjta Gminy Rogowo

z dnia 29 grudnia 2017r.

1. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zakladowy plan kont

1) W budzecie Gminy prowadzone sg ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont
(zalgcznik nr 3 do zarzadzenia). Urzad Gminy Rogowo prowadzi ksiggi rachunkowe
w oparciu o zaktadowy plan kont (Zalacznik nr 3a do zarzadzenia) opracowany na
podstawie planu kont stanowiacego zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Finansow
z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
z 2017 1., poz. 1911).

2) Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 odrebnie dla budzetu gminy Rogowo i urzgdu gminy
Rogowo jako jednostki budzetowe;j.

3) Rachunek bankowy budzetu petni takze funkcje przypisane rachunkowi biezacemu urzedu
jako jednostki budzetowe;.

4) Na rachunek biezgcy budzetu wplywajg bezposrednio wszystkie dochody wiasne urzedu.
7 rachunku budzetu realizowane sg wydatki objete planem finansowym wydatkéw urzedu.

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej 1 wykaz ksigg pomocniczych oraz

opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont

ksigg pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi glowne;j.

2. WYKAZ STOSOWANYCH KSIAG RACHUNKOWYCH

1.Ksiggi rachunkowe Urzgdu Gminy obejmuja:
1) ksiegi budZetu gminy
2) ksiegi jednostki budzetowe;

2. Ksieggi rachunkowe — dla budzetu gminy obejmujg :

1) Rejestr dziennikow — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dzien po dniu
w porzadku chronologicznym.

2) Konta ksiggi gléwnej (konta syntetyczne) — w ktorej obowigzuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu w kolejnosei chronologicznej zarejestrowanych
réwnoczesnie w dzienniku. Wydruki zestawienia sald i obrotow sporzadzane sg na koniec
kazdego miesigca na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

3) Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) shuzace
uszczegodlowieniu i uzupelnieniu zapisow kont ksiggi gtéwnej, prowadzi
sie w porzadku chronologicznym jako wyodrebnione ksiggi ( zbiory danych ) w ramach kont
ksiggi gfdwnej; suma sald poczatkowych i obrotow na kontach ksigg pomocniczych stanowi
saldo koficowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi glownej. Na koniec kazdego miesigca
podlegaja uzgodnieniu, a po zakonczeniu kazdego kwartalu sporzadza si¢ wydruki na
papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

3. Ksiegi rachunkowe — dla Urzedu Gminy obejmujg :

1) Rejestr dziennikow — zapisy operacji dokonywane sg w dzienniku dziefi po dniu
w porzgdku chronologicznym.

2) Konta ksiegi gléwnej (konta syntetyczne) — w ktérej obowigzuje ujecie kazdej operag)i
zgodnie z zasada podwdéjnego zapisu w kolejnosci chronologiczne] zarcjestrowanych



réwnoczes$nie w dzienniku. Wydruki zestawienia sald i obrotow sporzadzane sg na koniec
kazdego miesigca na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.

e Konta ksigg pomocniczych (konta analityczne) — shuzgce uszczegétowieniu 1 uzupeinieniu
zapisow kont ksiegi glownej, prowadzi sie w porzadku syntetycznym jako wyodrgbnione ksiegi
(kartoteki, zbiory danych) w ramach kont ksiggi gléwnej, suma sald poczatkowych
i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo poczatkowe i obroty odpowiedniego
konta ksiegi gléwnej. Na koniec kazdego miesigca podlegaja uzgodnieniu, a po zakonczeniu
kazdego kwartatu sporzadza si¢ wydruki na papierze w postaci kolejno numerowanych stron.
Do kont syntetycznych dochodéw budzetowych (konto 130-2) i wydatkéw budzetowych (konto
130-1) prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Przyjete w zaktadowym planie kont rozwigzania nalezy stosowa¢ w sposéb ciagly, dokonujac

w kolejnych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny
aktywow i pasywow, w tym takze odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych.
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Zalgcznik Nr 3a

do Zarzgdzenia Nr 81/17
Wajta Gminy Rogowo

z dnia 29 grudnia 2017r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY

Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe

133
134
135
140
222
223
224
225
240
250
260
290
901
902
903
904
9209
960
961
962

Rachunek budzetu

Kredyty bankowe,

Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki
Srodki pieni¢zne w drodze

Rozliczenie dochodéw budzetowych
Rozliczenie wydatkow budzetowych
Rozrachunki budzetu

Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Pozostale rozrachunki

Naleznos$ci finansowe

Zobowigzania finansowe

Odpisy aktualizujace naleznosci
Dochody budzetu

Wydatki budzetu

Niewykonane wydatki

Niewygasajace wydatki

Rozliczenia miedzyokresowe
Skumulowane wyniki budzetu

Wynik wykonania budzetu

Wynik na pezostalych operacjach

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992
993

Planowane wydatki budzetu
Rozliczenia z innymi budzetami



Opis kont

Konta bilansowe
Konto 133 — ,,Rachunek budzetu™

Wn

wpltywy srodkow pienieznych na rachunek
budZzetu, w tym rowniez splaty dotyczace
kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytow przelanych
przez bank na rachunek budzetu, w

korespondencji z kontem 134

Ma
wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank
na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134

Konto 133 "Rachunek budzetu" shizy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sga wylacznie na podstawie dowodow bankowych,
a w wyjatkowych przypadkach na podstawie PK (np. ksiggowanie podatkéw, udziatow i oplat
za gospodarowanie odpadami komunalnymi). W razie stwierdzenia btedu w dowodzie
bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznicg wynikajgca z bigdu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Rdéznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu. Na koncie 133 ujmuje
sic wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty dokonane w ramach kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty
z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

saldo Wn konta 133 - oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu,
saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.
Do konta 133 prowadzi si¢ nastgpujace konta analityczne:
133-1 ,,Rachunek biezacy budzetu”
133-2 ,Rachunek wydatkéw niewygasajacych”
133-10 ,,Lokaty terminowe”

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Ma
kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego

Wn
splata lub umorzenie kredytu

Konto 134  shuizy do  ewidencji kredytow  bankowych zaciggnietych
na finansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zadiuzenie
z tytutu kredytéw zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedlug uméw kredytowych.

W urzedzie gminy ksigguje si¢ odsetki od kredytow na podstawie informacji przekazanych
z bankéw tylko w przypadku kiedy odsetki naliczone s na 31 grudnia a zaplacone



po | stycznia nastgpnego roku. Wowezas to odsetki na podstawie informacji z bankéw
zarachowane zostaja na dzien 31 grudnia na kontach Wn 909 — Ma 134. W chwili wykonania
platnosci odsetek (nastepny rok kalendarzowy) stosuje si¢ ksiggowania Wn 134 — Ma 909,

Ewidencja szczegotowa do konta 134 prowadzona jest wedhug poszczegolnych umow tak aby
wyraznie przedstawiata stan zadtuzenia w poszczeg6lnych bankach.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

1)

2)

3)

Wn Ma

wplywy érodkéw pienigznych na rachunek | wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace

srodkow na niewygasajace wydatki, w | wydatki na pokrycie wydatkow

korespondencji z kontem 133 niewygasajacych, w korespondencji z kontem
225

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym  Srodkow
na niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow migdzy
jednostka a bankiem.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan érodkéw pienigznych na rachunku
srodkdw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,.Srodki pieni¢zne w drodze”

Wn Ma
zwiekszenia stanu srodkow pienigznych zmnicjszenia stanu §rodkdéw pieni¢znych
w drodze w drodze

Konto 140 sluzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

§rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
ztytulu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastepnym okresie sprawozdawczym,

przelewéw dochodéw budzetowych, zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezgco lub tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.



Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Wn Ma

dochody budzetowe zrealizowane przez|przelewy dochodow budzetowych na rachunek
jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace|budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe
organy podatkowe w wysokosci wynikajacej|i urzgdy obstlugujace organy podatkowe,
z okresowych sprawozdan tych jednostek,|w korespondencji z kontem 133

w korespondencji z kontem 901

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczef z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. W Urzgdzie Gminy konta 222 nie prowadzi sig
a dochody wplywaja bezposrednio na konto 133/901.

Ewidencje szczegétowg do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie
dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych
dochoddéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych
na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych
przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Konto 222 rozlicza si¢ wg sprawozdan miesigeznych Rb-27s jednostek
budzetowych (szkot, GOW, GOPS) z kontem 901.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Wn Ma

§rodki przelane z rachunku budZzetu na|wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych,|w wysokosci wynikajacej z  okresowych

w korespondencji z kontem 133 sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
érodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Srodki przekazywane s wg telefonicznie zglaszanych potrzeb.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych. W Urzedzie
Gminy nie prowadzi si¢ konta 223 a wydatki ksieguje si¢ bezposrednio na kontach 902/133.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 , Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami,
a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkdéw z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazan wedlug poszczegolnych tytutdw oraz wedhug poszezegélnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ swa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu

z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Wn Ma

$rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie |wydatki  zrealizowane  przez  jednostki
niewygasajacych wydatkow jednostek | budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz
budzetowych przelewy srodkow niewykorzystanych

w korespondencji z kontem 135

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkow
na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych
z realizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223,
224, 225, 250, 260. Ewidencja szczegbtowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedlug poszezegdlnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytulu pozostalych rozrachunkéw. Pomytkowe wptlaty lub
wyptaty ksieguje si¢ na koncie 240 w pofgczeniu z kontem 133.

Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”

Wn Ma
powstanie i zwigkszenie naleznosci zmniejszenie naleznodci finansowych
finansowych

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szezegdlnoéei z tytuhu udzielonych pozyczek. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 250 powinna  zapewni¢  mozliwo$¢  ustalenia  stanu  naleznosci

z poszczegdInymi kontrahentami wedhug tytuléw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma — stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.



Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Wn Ma

wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych | wartos¢ zaciggnigtych zobowigzan
finansowych

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych

do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytutu
zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentdéw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytulow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

W urzedzie gminy ksieguje si¢ odsetki od pozyczek na podstawie informacji przekazanych od
pozyczkodawcow tylko w przypadku kiedy naliczone sg odsetki na 31 grudnia a zaptacone po
1 stycznia nastgpnego roku. Wowezas to odsetki zarachowane zostajg na dziefi 31 grudnia na
kontach Wn 909 —Ma 134. W chwili wykonania ptatnosci odsetek (nastgpny rok kalendarzowy)
stosuje si¢ ksiggowania Wn 134 — Ma 909.

Do konta 260 prowadzi sie ewidencje szczegdtowa wg poszcezegélnych kontrahentéw
i zawartych umow.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Wn Ma
zmniejszenia wartosci odpisow zwigkszenia wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci aktualizujacych naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci. Saldo konta 290 oznacza
warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu™
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu Gminy Rogowo.

Wn Ma

przeniesienie, w koricu roku, | dochody budzetu:
sumy dochoddéw budzetu
jednostki samorzgdu
terytorialnego na konto 961

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

- na podstawie sprawozdan innych organow w zakresie
dochoddw budzetow jst, w korespondencji z kontem
224,

-z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok
budzetowy, w korespondencji z kontem 133

-z innych tytutdw, w szczegélnosci subwencje i dotacje,
w korespondencji z kontem 133,




- pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajgce
zwrotowi, w korespondencji z kontem 133

- pochodzace z budzetu Unii Buropejskiej, w
korespondencji  z kontem 133

Konto 901 jest kontem wynikowym, tzn. Ze jedo saldo na 31.12 przedstawiajgce wysokosc
zrealizowanych w ciagu roku budzetowego dochodéw po przeksiggowaniu na konto 961
nie wystapi w bilansie budzetu Gminy Rogowo.

Wszystkie wplywy dochodow ksiegujemy na kontach 133/901 (w budzecie). Klasyfikacja
budzetowa dochoddw stosowana jest przy koncie 130.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw budzetu Gminy Rogowo.

Wn Ma
wydatki: - przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw
; dzetu jed i torial
- jednostek budzetowych na podstawie ich budzsty Jednnsi samorzadu terylaniinega na
" ; .. konto 961
sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223,

-realizowane z kredytu uruchomionego
w formie realizacji zlecen ptatniczych, w
korespondencji z kontem 134,

Konto 902 jest kontem wynikowym, tzn. ze jego saldo na 31.12. przedstawiajgce wysokosc
zrealizowanych w ciggu roku budzetowego wydatkéw po przeksiggowaniu na konto 961 nie

wystapi w bilansie budzetu Gminy Rogowo.
W budzecie wydatki ksiggowane sa na kontach 902/133.Klasyfikacja budzetowa wydatkéw

stosowana jest przy koncie 130.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Wn Ma
wartosc niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych, w korespondencji z kontem 904



Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Wn Ma

wydatki jednostek budzetowych dokonane w | wielko$¢  zatwierdzonych niewygasajacych
ciezar planu niewygasajagcych wydatkow, na|wydatkow,

podstawie ich sprawozdan budzetowych, w

korespondencji z kontem 225,
przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkdw na dochody
budzetowe

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkow. Konto 904 moze wykazywacé saldo
Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Wn Ma

koszty  finansowe  stanowigce  wydatki|przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych  okreséw  (np.  odsetki  od |przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje
zaciggnietych kredytow i pozyczek w | przekazywane w grudniu dotyczgce nastgpnego
korespondencji z kontami 134 lub 260) roku budzetowego)

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migedzyokresowych. Ewidencja szczegbtowa do konta
909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i saldo Ma.

W urzedzie gminy jest prowadzona analityka z podzialem ogélnym na subwencje.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jst. W ciggu roku konto
960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikéw budzetu jst.

W szczegblnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Konto 961- ,,Wynik wykonania budzetu”

Wn Ma

pod data ostatniego dnia roku budzetowego|pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
ujmuje sig przeniesienie poniesionych w ciggu |ujmuje si¢  przeniesienie zrealizowanych
roku wydatkéw budzetu, w korespondencji  z| w ciggu roku dochodow budzetu,
kontem 902 oraz niewykonanych wydatkéw, | w korespondencji z kontem 901

w korespondencji z kontem 903.




Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

W ewidencji szczegélowej do konta 961 wyodrebnia sig Zrodla zwigkszen i rodzaje zmnigjszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢é saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu

budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.
W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta

961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Wn Ma

koszty finansowe oraz pozostale koszty przychody finansowe oraz pozostale przychody
operacyjne zwigzane z operacjami operacyjne zwigzane operacjami budzetowymi
budzetowymi

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu. Na koniec roku konto 962 moze wykazywal saldo Wn oznaczajgce
nadwyzke¢ kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodow
nad kosztami. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Wn Ma
rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji przychody z tytulu prywatyzacji

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodow i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji. Ewidencjg
szczegdlowy do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow prywatyzacji.
Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Wn Ma
zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw | planowane dochody budZetu oraz zmiany
budzetu budzetu zwigkszajace planowane dochody

Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Saldo Ma konta
991 okresla w ciagu roku wysokoéé planowanych dochodow budzetu. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Wn Ma
planowane wydatki budzetu oraz zmiany zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow

budzetu zwigkszajace planowane wydatki. budzetowych lub wydatki zablokowane



Konto 992 shuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian. Saldo Wn konta 992
okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkoéw budzetowych. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Wn Ma
naleznosci od innych budzetow oraz splata zobowigzania wobec innych budzetow

zobowigzan wobec innych budzetow oraz wplaty nalezno$ci otrzymane
od innych budzetow

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczef z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych. Konto 993 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

wOoJdT
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Zlacznik Nr 3b
do Zarzgdzenia Nr 81/17
Wéjta Gminy Rogowo
z dnia 29 grudnia 2017 1.
Zakladowy plan kont Urzedu Gminy
Wykaz kont syntetycznych
Konta bilansowe
Zespol 0 — Aktywa trwale
011 Srodki trwale
013 Pozostate srodki trwale
020 Wartosci niematerialne i prawne
030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol I — Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich

225 Rozrachunki z budzetami



226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci
Zespot 3 — Materialy i towary

310 Materiaty
Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialow i energii

402 Ushugi obce

403  Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne $éwiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia

490 Rozliczenie kosztow
Zespol 6 — Produkty

640 Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty

700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towardow i wartos§¢ ich zakupu

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne



Zespot 8 — Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

800
810

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodk6éw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje

840
851
860
870

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych
Wynik finansowy

Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciagzajacy wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacji

924 Ewidencja zobowiazan spornych

976 Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

992 Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

291 Naleznosci 1 zobowigzania warunkowe

991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

Opis kont

Zesp6l 0 — . Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwate” stuzg do ewidencji:

1)
2)
3)
4)

rzeczowych aktywow trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych,
dtugoterminowych aktywow finansowych,

umorzenia skladnikéw aktywdow trwatych.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Wn Ma



przychody nowych lub uzywanych srodkow wycofanie §rodkéw trwalych z uzywania na
trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
§rodkéw trwalych lub inwestycji oraz warto§é | zuzycia, sprzedazy oraz nicodplatnego
ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowg | przekazania,

srodkow trwalych, . ) .
rwale ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo

R zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow
ujawnionych,

trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
nieodplatne przyjecie srodkow trwatych, ich wyceny.

zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe]
$rodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie 013, 014, 016, 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczgtkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwalych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci
poczgtkowe;j.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektéw srodkéw trwatych,
2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

4) ustalenie warto$ci gruntéw stanowigcych whasnos¢ jednostki samorzgdu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Ewidencja analityczna ilosciowo — warto§ciowa systemem komputerowym prowadzona jest
w koméree ksiggowodci w ksiegach inwentarzowych rodkow trwatych wg grup srodkow
trwatych — wg rodzajowe;j klasyfikacji §rodkéw trwalych GUS. W ksiggach tych ujmuje si¢
rowniez skutki aktualizacji wyceny — umorzenia. Ewidencj¢ gruntéw ilosciowg wg klas

i miejsca potozenia prowadzi referat spraw ogdlnych. Ewidencja ksiggowa obejmuje srodki
trwale dotychczas ewidencjonowane na koncie 011 oraz nowo wprowadzone, ktérych wartos¢
poczatkowa jest wyzsza od kwoty okreslonej przepisami. Srodki trwale wycenia sie wg ceny
nabycia lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
(umorzeniowe). Umorzenie $rodkéw trwatych ksiggowane na koncie 071 — nalicza si¢ metoda
liniowa od wszystkich §rodkéw ewidencjonowanych na koncie 011 z wyjatkiem gruntow
oraz wartosci niematerialnych i prawnych — umarzanych stopniowo.

Osoba materialnie odpowiedzialna na powierzone srodki trwale sklada wlasnorgeznie
podpisane o$wiadczenie o przyj¢eiu odpowiedzialnosci za powierzony majgtek.



Do konta 011 ,,Srodki trwate” prowadzi si¢ ewidencjg szczegotowa umozliwiajgcg:

1) ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych
i ewentualnego jej zwigkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wartosci poszczegélnych grup §rodkéw trwatych okreslonych w rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 3 pazdziernika 2016 r. r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych, a wigc:

a.

b.

Fomw

grunty (grupa 0),

budynki i lokale (grupa 1),

obiekty inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),

kotly i maszyny energetyczne (grupa 3),

maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania (grupa 4),
maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalistyczne (grupa 5),
urzadzenia techniczne (grupa 6),

$rodki transportu (grupa 7),

narzgdzia, przyrzady, ruchomosei 1 wyposazenie gdzie indziej niesklasyfikowane
(grupa 8),

3) Obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegodlnych srodkéw trwalych.

Do szczegdtowej ewidencji Srodkow trwalych shuza:

1) ksiggi srodkéw trwalych (system komputerowy),

2) tabele umorzenia $rodkéw trwalych (wydruki z systemu komputerowego).

Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale”

Wn Ma
zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej zZmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowej
pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych si¢ | pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych
w uzywaniu z wyjgtkiem umorzenia sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072, ujmowanego na koncie 072,
$rodki trwale przyjete do uzywania wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na
z zakupu lub inwestycji, skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
, sprzedazy, nieodplatnego przekazania,

nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu, 3 * : e

; ujawnione niedobory §rodkow trwatych
nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych. . ; . < Y

W uzywaniu.




Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajgcych ujgciu na kontach 011, 014, 0161 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dzialalno$ci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komorek
organizacyjnych, u ktorych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$é srodkéw trwalych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Ewidencje¢ analityczng ilosciowo — wartosciowa, za wyjatkiem ,,narzedzi” zakupionych

na potrzeby pracownikéw robot publicznych (ewidencjg ilosciowg prowadzi palacz c.0.)
prowadzi si¢ w systemie komputerowym dla pozostatych srodkéw trwatych bez wzglgdu
na ich warto$é¢, do ktorych stosuje si¢ umorzenie  w 100% w chwili zakupu. Oznakowania
$rodkow trwatych w uzywaniu dokonuje si¢ z przynaleznosci do okreslonych grup ich
uzytkowania np. dla Urzgdu Gminy.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Wn Ma
zwiekszenia stanu wartosci poczatkowej zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe]
wartosci niematerialnych 1 prawnych wartosci niematerialnych i prawnych,

z wyjatkiem umorzenia, ktore jest ujmowane
na kontach 071 1072

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza
stan warto$ci niematerialnych i prawnych, w wartosci poczatkowej. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto 030 — ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Wn Ma

zwigkszenia stanu dlugoterminowych zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych aktywow finansowych



Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegolnoscei akeji

i innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole
o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym Kkontrola ta powinna wynikac
w szezegdlnosei z przepisdw prawa lub z okreslonego tytulu prawnego.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszezegdlnych skfadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedhug tytutow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 — ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Wn Ma

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych

zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostkeg.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400. Ewidencje

Szczegdlowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjadnieniach do kont
0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencj¢ szczegdlowa. Konto
071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartoSci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Wn Ma

zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioré6w
bibliotecznych

umorzenie Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiordw
bibliotecznych, zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,

zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obciazajacych odpowiednie
koszty, dotyczace nadwyzek srodkow



przekazanych nicodplatnie a takze trwatych, wartoéci niematerialnych
stanowigcych niedobor lub szkode i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nicodplatnie

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartoéci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie
ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 —,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Wn Ma

przywrdcenie uprzednio utraconej odpis aktualizujgcy z tytutu dugotrwatej

wartosci dlugoterminowych aktywow utraty wartosci dlugoterminowych

finansowych, jezeli ich ewidencjg .| aktywow finansowych, jezeli ich

prowadzi si¢ w cenach nabycia (zakupu), | ewidencj¢ prowadzi si¢ w cenach
nabycia (zakupu)

korekty ceny nabycia dlugoterminowych
aktywow finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytulu trwalej utraty
wartodci: w przypadku ich sprzedazy lub
innej formy zmiany wlasnosci, w razie
przekwalifikowania ich do
krotkoterminowych

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizacyjnych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych
dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie” (inwestycje)

Wn Ma

poniesione koszty dotyczace srodkow wartos¢ uzyskanych efektow,
trwalych w budowie w ramach a w szczegdlnosci: srodkdw trwatych,
prowadzonych inwestycji zar6wno przez wartos$¢ sprzedanych i nieodplatnie
obcych wykonawcow, jak i we wiasnym przekazanych $rodkéw trwalych
imieniu, w budowie.

poniesione koszty dotyczace przekazanych

do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzadzen oraz innych



przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow
oraz wytworzonych w ramach wiasnej
dziatalnos$ci gospodarczej,

poniesione koszty ulepszania Srodka
trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja lub modernizacja), ktére
powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowe;j
srodka trwatego.

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow érodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwalych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw srodkow trwatych w budowie wedtug poszezegdlnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogét kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji
poniesionych przez jednostk¢ na majace powsta¢ nowe podstawowe $rodki trwate lub
zwickszajace wartosé juz istniejagcych podstawowych srodkow trwalych oraz nowe pozostale
§rodki trwate stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuja wartos¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia
rzeczowych sktadnikéw i wykonanych robot i ustug obeych, wartos¢ $wiadezen wiasnych,
warto$¢ $wiadezen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci
wytworzonych przedmiotow aktywow trwatych, w tym rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji
rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora
zobowigzan stuzgcych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkéw trwatych,

3) oplaty (np. notarialne, sagdowe),

4) odszkodowania dla 0sob fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang
budowa,

5) koszty i odsetki na podstawie wyrokow sadowych dotyczace danej inwestycji
Do inwestycji zalicza si¢ w szczego6lnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,



- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowe, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkow i budowli zlikwidowanych w zwiazku z wykonywaniem
nowych inwestycji,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majgtku trwatego oraz koszty wznoszenia
budynkoéw i budowli, wlacznie z ich sprzataniem poprzedzajgecym oddanie do uzywania,

- oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenow w okresie budowy inwestycji oraz tytutu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepezych i przesiedlenie oséb z terendow
zajetych na potrzeby inwestycyjne,

- zatozenia stref ochronnych,
- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwiazane z przebudows, rozbudows,
modernizacja tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie srodkow
trwatych,

- ulepszenia wlasnych, juz istniejacych podstawowych srodkéw trwalych,

- zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn
1 Srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego 1 generalnego wykonawcy,
- ubezpieczen majatkowych $rodkéw trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadéw lub obiektow, ktore poniesiono
przed przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacego odliczeniu lub zwrotowi podatku od towar6éw 1 ustug (VAT) dotyczacego
inwestycji,

- cfa i innych oplat zwigzanych z nabyciem srodkow trwatych,

-inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestyc)a.

Konto 080 obciaza si¢ réwniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajgcymi w okresie
miedzy rozpoczeciem a zakofczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasic zyskami
nadzwyczajnymi.

Na stronie Wn konta 080 roboty, dostawy i ushugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjg

budowy srodka trwatego (inwestycji) wykonane przez zewngtrznych kontrahentéw (fgcznie
z niepodlegajacym odliczeniu VAT) ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 101, 240.



Zespél 1 — ,.Srodki pienigzne i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkOw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Wn Ma
wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe rozchody gotéwki i niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki. Wartos¢ konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej
walucie.

Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskie;j,

2) stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obeej,
z podziatem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Wn Ma

wplywy srodkéw pienigznych: zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie
otrzymanych na realizacj¢ wydatkow z planem finansowym jednostki, jak rowniez
budzetowych zgodnie z planem finansowym | $rodki pobrane do kasy na realizacjg

oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, wydatkow budzetowych (ewidencja

w korespondencji z kontem 223 szezegOtowa wedtug podziatek klasyfikacji

datkow budzet h), w k dengj1
z tytutu zrealizowanych przez jednostke e Pl ) _W OT-EpOTEnE
; . : ; z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7
dochodow budzetowych (ewidencja lub 8
szezegolowa wedtug podzialek klasyfikacji ’
dochodéw budzetowych), w korespondencji | ewidencja szczegotowa wediug podzialek
klasyfikacji budzetowej moze by< tez




z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym stosowana alternatywnie z kontem rachunku
kontem biezacego jednostki

okresowe przelewy dochodow budzetowych
do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

okresowe przelewy srodkow pienigznych dla
dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentow, ktorym
przelano $rodki pienigzne),w korespondencji
z kontem 223,

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem

finansowym.

Zapisy na koncie sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze stosowana technika
ksicgowosci ma zapewni¢ mozliwos$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotow oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych

bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, w zakresie
dochoddw na strone Wn konta 800. Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona
w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku
dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

W trakcie roku konto 130 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan Srodkow
pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkow budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych lecz nie przelanych do korica roku,
w korespondencji z kontem 222.

W Urzedzie Gminy wydatki budzetowe realizowane sg bezposrednio z konta biezacego
gminy i w zwigzku z tym konto 223 nie wystgpuje i jest zastgpione kontem 130, ktére na
koniec roku przeksiggowane jest na kont 800.

Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym, dotyczace migdzy innymi: refundacji przez Powiatowy Urzad Pracy



poniesionych wydatkow na organizacj¢ prac interwencyjnych, robot publicznych, prac
spolecznie uzytecznych, zwrot za nieodbyte szkolenia, przyjmowane sg na rachunek biezgcy
wydatkéw i zmniejszaja wykonanie wydatkow w danym roku budzetowym.

Tworzy si¢ konto analityczne 130-1 wydatki budzetu oraz konto 130-2 dochody 1 wplywy do
budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Wn Ma

splata kredytow kredyty udzielone jednostce przez bank
i przelane na rachunek biezacy lub
inwestycyjny

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dzialalnodci podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe. Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan kredytow udzielonych
przez bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

Ewidencj¢ szczegolowa prowadzi si¢ dla kazdego kredytu.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Wn Ma

wplywy $rodkéw pienigznych na rachunki wyplaty srodkéw pienigznych z rachunkéw
bankowe bankowych

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosei zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktoérymi
dysponuje jednostka.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Wn Ma

wplywy wydzielonych §rodkéw pienigznych wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane
z rachunkow biezgcych, sum depozytowych z wydzielonych rachunkéw bankowych
1 na zlecenie




Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegélnoécei ewidencjg¢ obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkow obeych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

139-1 ,,Rachunek sum depozytowych”
139-3 ,,Rachunek zwrotu zaliczki alimentacyjnej”

139-4 ,Rachunek srodkow z Funduszu Pracy”

Konto 140 — ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Whn Ma
zwiekszenia stanu krotkoterminowych zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywow finansowych aktywow finansowych

Konto 140 shuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, a w szczeg6lnosci
akeji, udziatéw i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywdw finansowych,



