ZARZADZENIE Nr 832017
Wojta Gminy Rogowo
z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto§é nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro udzielanych z
uwzglednieniem art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych /Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm./ w Urzedzie Gminy Rogowo i
podleglych jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 44 ust.1 i art. 47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych /Dz. U. z 2017r., poz. 2077/ zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin /stanowi zalgcznik/ udzielania zamowien, ktérych wartoéé nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy
Rogowo 1 gminnych jednostkach organizacyjnych

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy, Kierownikom
Referatow 1 pracownikom dokonujacym wydatkowania $rodkéw publicznych oraz
Dyrektorom 1 Kierownikom podleglych jednostek organizacyjnych.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 10/2014 Wéjta Gminy R o g o wo z dnia 22 kwietnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w zlotych réwnowarto$ci kwoty 14.000 euro udzielanych z
uwzglednieniem art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych /Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm./ w Urzedzie Gminy i podlegtych
Jjednostkach organizacyjnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Barbara Nou kowska



Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 83/2017
Wdjta Gminy Rogowo

z dnia 29grudnia 2017 r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci kwoty 30.000 euro udzielanych z uwzglednieniem art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / Dz. U. z 2017r.,poz. 1579 ze
zm./ w Urzedzie Gminy i podleglych jednostkach organizacyjnych.

§1

1. Okreslenie przedmiotu zam6wienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Rogowo 1 miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

2. Wartos¢ kazdorazowego zamoéwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 — 7 oraz art. 33
— 34 ustawy Prawo zamowien publicznych /Dz. U. z 2017., poz. 1579 ze zm./.

3. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgeia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa
dostawy lub ustugi oraz nie wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ w szczegdlnosci poprzez analize i badanie
rynku (dla dostaw i ustug) oraz kosztorys inwestorski (dla rob6t budowlanych.

5. Ustalenie wartosci zamowienia polegajace na analizie i badaniu rynku moze zostaé
przeprowadzone w dowolnej formie (faksem, listownie badZ za posrednictwem poczty
clektronicznej, telefonicznie, poprzez analize ofert handlowych, stron internetowych,
katalogéw lub w innej formie pozwalajacej na pozyskanie wystarczajgcych danych).

§2

1. Przy dokonywaniu wszelkich wydatkéw ze srodkow publicznych, ktérych wartoéé

zamoéwienia, zawiera sie w przedziale od 3000 do 30 000 euro, nalezy dokonaé
analizy rynku poprzez zaproszenie do skladania ofert kierowane do co najmniej 3
wykonawcdw, przy czym wykonanie przedmiotu zaméwienia moze zaoferowaé mniejsza
liczba wykonawcow, co nie ma wplywu na wazno$¢ postgpowania. Zaproszenie do
sktadania ofert moze by¢ na stronie BIP.

2. Zapytania do wykonawcow moga by¢ kierowane na pismie, faksem lub droga
elektronicznag (e-mail), a takze poprzez zapytanie telefoniczne.

W przypadku kierowania zapytan na pismie, faksem lub mailem, faks lub e-mail zatacza
si¢ do protokofu zamdwienia, natomiast w przypadku zapytan telefonicznych sporzadza sie
notatke stuzbowa 1 zalgcza sie ja do protokotu zaméwienia.

§3

1. Zamowienia udziela sig Wykonawcy. ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte



2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zamowieniu.

3. Kryteriami oceny ofert jest cena albo cena i inne kryteria okreslone w ogloszeniu o
zamowieniu lub zapytaniu ofertowym odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia, w
szezegolnosci:

a) jakose,

b) funkcjonalnos¢,

¢) parametry techniczne,

d) zastosowanie najlepszych technologii w zakresie oddzialywania na $rodowisko,

e) koszty eksploatacji,

f) serwis,

g) termin realizacji zamowienia,

h) termin gwarancji,

1) czas reakcji,

1) aspekty spoteczne,

k) organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie 0sob wyznaczonych do realizacji
zamowienia.

4. W sytuacji koniecznosci naglego wykonania zamdéwienia lub w przypadku gdy
Zamawiajacemu znany jest na rynku jeden wykonawca wykonujacy zamdwienia
danego typu , zamowienia mozna udzieli¢ temu wykonawcy po przeprowadzeniu

Z nim negocjacji:

5. Oceny ofert dokonywaé bedzie :

- osoba na stanowisku ds. zamoéwien publicznych lub osoba dokonujaca zamowienia
lub komisja przetargowa /stala lub powolywana do wykonania danej oceny danego
zamowienia/

6. Decyzje w sprawie o udzielenie zamdwienia podejmuje Wo6jt Gminy.

7. Z przeprowadzonego postgpowania o zamoéwienie osoba prowadzaca postepowanie
sporzadza protokot .
Wzdr protokotu stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

8. Przedkladajac Wojtowi Gminy do odpisu umowe w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego o wartosci do 30 000 euro, nalezy dotaczy¢ réwniez dokumenty, na podstawie
ktérych wyloniony zostal wykonawca, z ktérym podpisywana jest dana umowa tj. w
szczegblnosci: zapytanie ofertowe, protokét z przeprowadzone] procedury zawierajacy
min. Zestawienie ofert, jakie wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
Zamawiajacego, notatki stuzbowe, czy informacje o wyniku postepowania).

§4

1. Obowigzek zawarcia umowy na pismie z Dostawca lub Wykonawcg dotyczy
udzielenia zamowienia na wykonywanie robot budowlanych oraz dla dostaw i ushug,
ktorych wartos¢  wynosi przynajmniej 3 000 euro.

Wzor umowy. na podsiawie ktdrego mozna wzorowaé si¢ przy sporzgdzaniu umowy
stanowi zalgeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.



1. Dla wszystkich zaméwien obowigzkiem jest opisanie faktury lub rachunku przez
osobe dokonujaca zamdwienia lub osobe ds. zamdwien publicznych.

§5

Osoba na stanowisku ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr udzielonych zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowarto$ci kwoty 30.000 euro.

§6

Osoba na stanowisku ds. zamowien publicznych na podstawie niniejszego Regulaminu w
terminie do 1 marca kazdego roku nastepujacego po danym roku sktada Wojtowi Gminy
informacj¢ o udzielonych zamdwieniach.

§7

Zamowienia wspoHinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.



PROTOKOL
zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro udzielonego z uwzglednieniem art. 4 ust.8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2017r.,
poz. 1579 ze zm./

I. Przedmiot zamdowienia:
- roboty budowlane
- dostawa
- ushiga

III. Rozeznanie rynku:
1. zapytanie skierowano do:

2. zapytanie skierowano za posrednictwem poczty, faksu, e-mail,
3. odpowiedZ na zapytanie otrzymano od:

- cena o S pkt.
G R S pkt.
.................. - seeaesaie TR

Prowadzacy postepowanie: ZATWIERDZAM:



Zalgcznik Nr 2
do regulaminu

UMOWA Nr......... T ——
zawartadnia ... w Urzedzie Gminy w Rogowie pomiedzy:
Gmina Rogowo reprezentowang przez :
Barbare Nowakowska - Woajt Gminy

zwang dalej ,, Zamawiajacym”
a
YABRRE] scocumsonmsmmorssssuunsmunesossssinmss e ssan s B R B RGN YR s

zwang dalej ,,Wykonawcg”

§1

Ninigjsza umowa zawarta bez stosowania przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm. na podstawie art.4 pkt.8
cytowanej Ustawy/

§2

1. Zamawiajgcy zamawia — zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamdwienie na:

2. Gwarancja na przedmiot zamdwienia wynosi ........ lat/m-cy/ od terminu wykonania/
odbioru zamdwienia.

§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ zamdwienie, o ktorym mowa w § 2 w terminie
............ dni od podpisania umowy/ do dnia ..........................

2. Przez wykonanie zaméwienia rozumie sie:

§4
1. Cena za wykonanie zamoéwienia , o ktérym mowa w § 2 Wynosi .................... zt
ileigio B ST T DA— zt = EacatieBrutlty sy ssiimm zt
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2. Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng kosztorysowa/ryczaltowa i obejmuje wykonanie
catodci przedmiotu zamdwienia, o ktorym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie , o ktorym mowa w ust. 1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialnosé
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwiazanych z
wykonaniem zamowienia.
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1. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy w ciagu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT.

2.Datg zaplaty faktury bedzie data obciazenia konta Zamawiajgcego

3. Wykonawca nie ma prawa dokona¢ cesji na inny podmiot, ani dokonywac potracen

Wynagrodzenia bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§6

1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:

- opdznienia w wykonaniu umowy w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 za kazdy dzien opoznienia

- zwloki w usunigciu wad w wysokoscei 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
za kazdy dzien zwloki

- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obciazajacych Wykonawce
w wysokosci 5 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4.

2. Kary, o ktorych mowa w ust. 1 Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
mu zgdania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umownej. Zamawiajacy jest
upowazniony do potracenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.

3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach
ogolnych , jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

4.W wypadku gdy Wykonawca nie wykona przedmiotu zaméwienia lub jego czesci w
okreslonym w umowie terminie, a takze gdy nie usunie wad przedmiotu zaméwienia
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacemu przystuguje prawo

powierzenia wykonania Zamoéwienia lub jego czescei a takze powierzenia usuniecia wad
innemu podmiotowi na koszt i ryzyko pierwotnego Wykonawcy

§7

W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

§8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci
jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu
stron.

§9
Do rozstrzygniecia sporow wyniklych na tle wykonania umowy jest Sad wlasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.
§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach tj. 2 egz. Zamawiajacy
1 egz. Wykonaweca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



