Zarzadzenie Nr 67/2019
Wajta Gminy Rogowo
z dnia 31 pazdziernika 2019 r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci (split payment)

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 1, ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j.Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.), w zwiazku z art. 108a-108d ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U. z 2018 1., poz. 2174 z pézn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje

§1. 1.Gmina Rogowo oraz jej jednostki budzetowe, zwane dalej ,,jednostkami”, dokonujace zakupow
w imieniu i na rzecz Gminy Rogowo, poczawszy od 1 listopada 2019 r. majg obowiazek stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci przy dokonywaniu platnosci udokumentowanych faktura, w ktorej
kwota naleznosci ogdlem stanowi 15 000,00 zt lub wiecej.

2. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie ma zastosowania do faktur wystawionych przed 1 listopada
2019 r., dokumentujgcych dostawe towardéw i ustug, ktéra miata miejsce w tym okresie, z terminem
zaplaty po 1 listopada 2019 1.

§2. Mechanizm podzielonej ptatnosci polega na tym, ze:

1) zaptata kwoty odpowiadajgcej kwocie podatku VAT wynikajagca z otrzymanej faktury
dokonywana jest na rachunek VAT dostawcy,

2) zaplata kwoty odpowiadajacej wartodci sprzedazy netto wynikajaca z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek bankowy dostawcy, dla ktérego jest prowadzony rachunek VAT,
albo jest rozliczana w inny sposéb.

§3. 1.Mechanizm podzielonej platnodci moze by¢ stosowany wylacznie pomigdzy czynnymi
podatnikami VAT. Realizacja zaplaty w ramach podzielonej platnosci ma zastosowanie jedynie
do faktur z wykazang kwotg podatku VAT.

2. Metodg podzielonej pfatnosci objete sg takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe, pod warunkiem
wykazania w nich podatku VAT.

3. Metodg podzielonej platnoéci nie obejmuje si¢ faktur proforma, ktére w rozumieniu ustawy o VAT
nie sg fakturami.

4. W przypadku dokonywania ptatnosci na rzecz podmiotéw nie bedacych czynnymi podatnikami VAT
lub na rzecz oséb fizycznych nie prowadzacych dziatalnoéci gospodarczej nie stosuje si¢ modelu
podzielonej ptatnosci.

5. W przypadku wskazania przez kontrahenta bedgcego czynnym podatnikiem podatku VAT innego
rachunku do zaplaty niz rachunek rozliczeniowy, ktory posiada wydzielony rachunek VAT, nalezy
wstrzyma¢ platno$¢ do momentu wyjasnienia przyczyny powstania takiej sytuacji.

§4. 1.Mechanizm podzielonej platnosci moze byé stosowany wylgcznie przy platnosciach
bezgotéwkowych w zlotych polskich, realizowanych za pomocg komunikatu przelewu, w ktérym
wskazuje si¢ dane zgodnie z art. 108a ustawy o VAT. Nie ma zastosowania przy innych formach
rozliczen bezgotowkowych.



§5.1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Rogowo posiada swdj wiasny, utworzony przez bank,
wyodrgbniony rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

2. W przypadku konieczno$ci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
informuje o tym Urzad Gminy Rogowo — Referat Finansowy. Na podstawie otrzymanej informacji
Gmina Rogowo sktada do banku wniosek o otwarcie kolejnego rachunku VAT.

3. Gminy Rogowo posiada gléwny, wydzielony rachunek VAT do rozliczenn Gminy Rogowo z Urzedem
Skarbowym w zakresie podatku VAT (w przypadku posiadania na nim $rodkéw). W sytuacji gdy na
rachunku tym nie ma $rodkéw, do rozliczen wykorzystuje si¢ jej rachunek podstawowy.

4. Wykorzystanie $rodkow na rachunkach VAT jednostek odbywa sie na zasadach okre§lonych
w art. 62b ust.2 Prawa bankowego.

5. W celu efektywnego wykorzystania Srodkéw na rachunkach VAT jednostek organizacyjnych,
skarbnik gminy moze podja¢ decyzj¢ aby dana jednostka przekazata srodki z wiasnego rachunku VAT
narachunek VAT Urzedu. Srodki przekazane przez jednostke organizacyjng z rachunku VAT
sg wyrOwnywane poprzez przekazanie Srodkéw z rachunku rozliczeniowego Gminy na rachunek
rozliczeniowy danej jednostki.

§6. Przed dokonaniem transakcji, do ktorej stosuje si¢ mechanizm podzielonej platnosci jednostki sg
zobowigzane zweryfikowa¢ kontrahenta w wykazie informacji o podatnikach VAT (tzw. ,,biata lista
podatnikéw VAT”), prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.

§7. Jednostki organizacyjne Gminy Rogowo oraz referaty merytoryczne i pracownicy na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Rogowo w zakresie umow, zlecen, zamowien dotyczacych
zakupu towardw i ustug na kwotg 15 000,00 zl brutto lub wigcej sg zobowigzani umiescié w nich
stosowne zapisy zwigzane z metoda podzielonej platnosci zawierajace oswiadczenie wykonawcey,
ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych w zwigzku z realizacjg umowy
jest numerem zgloszonym do Urzedu Skarbowego i jest wlasciwym do dokonywania rozliczen
na zasadach podzielonej ptatnosci (split payment), zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towaréw i ustug (tj Dz.U. z 2018 r., poz.2174 ze zm.) i zostal dla niego
utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;j.

§8. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo oraz referatow
merytorycznych i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Rogowo
do przeprowadzenia analizy zawartych juz uméw pod wzgledem konieczno$ci podpisania stosownych
oSwiadczen zwigzanych z metodg podzielonej ptatnosci. Wzér o$wiadczenia okresla zalgcznik
do zarzadzenia.

§9. W przypadku sprzedazy towardw i ustug, o ktérych mowa w zalaczniku nr 15 do ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug na rzecz podatnika, gdzie kwota naleznosci ogolem
wynosi 15000,00 zt ogélem lub wiecej, nalezy na fakturze umiesci¢ zapis: ,,MECHANIZM
PODZIELONEJ PLATNOSCI”.

§10. Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo oraz osoby przez nich wyznaczone czyni
si¢ odpowiedzialnymi za prawidlowe dokonywanie przelewéw w formie podzielonej platnosci,
prawidlowa ewidencje ksiggowa zwigzang z dokonywanymi przelewami oraz wplatami realizowanymi
w formie podzielonej platnosci przez nabywcoéw towardw i ustug, poprawne wystawianie faktur
oraz biezgce monitorowanie wlasciwego rachunku VAT w danej jednostce.

§11. W zwigzku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej platnosci nie ulega zmianie sposob
rozliczania podatku VAT wynikajacy ze sktadanych deklaracji podatkowych przez jednostki
organizacyjne objete centralizacja VAT.



§12. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo
oraz referatow merytorycznych i pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Gminy Rogowo,

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r,

mar fnz. Zbig Aw Grzyriski




Zalgeznik do Zarzgdzenia Nr 67/2019
Wiéjta Gminy Rogowo z dnia 31.10.2019 r.

Nazwa i adres Wykonawcy, NIP, REGON

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, 2e numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawianych
w zwigzku z realizacjag umowy zawartej z Gming Rogowo NI .....cooiiviviiiiiiiiiiiiiriiiiiiiiineans
z dnia ..o, jest numerem zgloszonym do Urzedu Skarbowego i jest wilasciwym
do dokonywania rozliczen na zasadach podzielonej platnosci (split payment), zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (t.j.Dz.U. z 2018 r., p0z.2174 ze zm.)
i zostal dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele prowadzonej dziatalnoéci gospodarcze;.

Podpis(y) osoby (0séb) upowaznionej (ych) do reprezentowania



Wykaz pracownikéw wla$ciwych merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkéw
do zapoznania si¢ z Zarzadzeniem Nr 67/2019 Wéjta Gminy Rogowo z dnia
31 paidziernika 2019 r.

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosdci i Scistego przestrzegania tresci
zarzgdzenia w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci oraz zobowigzujg si¢ postepowad
zgodnie z okreslonymi w nim zasadami. Jednocze$nie zobowigzuje si¢ do zapoznania z niniejszymi
zasadami podlegtych mi pracownikéw.

Lp. | Nazwisko i imie Stanowisko Potwierdzenie




