ZARZADZENIE NR 10/2020
Woajta Gminy Rogowo

z dnia 2 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy
Rogowo oraz w podleglych jednostkach organizacyjnych.”

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity
Dz.U. z 2019 r. poz. 506 z p6Zn. zm.) , art. 44 ust. 3 i 4 i art. 254 pkt. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r .o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) oraz art. 18
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r .Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.
1843) zarzagdzam co nastepuje:

§1

W celu uvjednolicenia zasad udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy Rogowo i
podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz zapewnienia transparentno$ci procesu ich udzielania
oraz w celu przestrzegania zasady, ze wydatki publiczne musza byé¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczgdny wprowadzam ,, Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Rogowo
oraz w podleglych jednostkach organizacyjnych”, stanowigcy zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje  kierownikéw poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw
odpowiedzialnych za zamdwienia publiczne do przestrzegania zasad zawartych w Regulaminie, o
ktorym mowaw § 1.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 83/2017 Wéjta Gminy Rogowo z dnia 29 grudnia 2017 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000,00 euro udzielanych z uwzglednieniem art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zm.) w Urzedzie Gminy
Rogowo i podlegtych jednostkach organizacyjnych oraz Regulamin dzialania komisji powolywanych
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne z dnia 30.08.2016 roku.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do postepowan

niezakonczonych przed dniem jego wejécia w zycie.

mgrinz. Zbdgniew Zgdrzyrishi

.
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Zalgeznik Nrr 1
do Zarzgd=enia Nr 10/2020

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY ROGOWO ORAZ W PODLEGLYCH JEDNOSTKACH
ORAGNIZACYJNYCH

DZIAL I
ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN

§ 1. Zakres stosowania,

Przepisy ,, Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Rogowo oraz w
podleglych jednostkach organizacyjnych ” zwanego dalej ,, Regulaminem majg zastosowanie
do udzielania przez Urzad Gminy w Rogowie oraz podlegle jednostki organizacyjne,
zamo6wien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw
publicznych.
Regulamin okresla zasady szczegolowe] organizacji wewnetrznej postepowania przy
wydatkowaniu przez Gming Rogowo srodkéw publicznych, a w tym:

1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia  publicznego,

2) realizacji umow w sprawie zamowien publicznych,

3) ewidencjonowania umow

4) sprawozdawczosci.

§ 2. Definicje

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w
szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja
lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Rogowo oraz osoby przez
niego upowaznione do wykonywania zadan Zamawiajgcego;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w
Urzgdzie Gminy w Rogowie oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst
Jjednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1186 z pézn. zm.), a takze wykonanie robot budowlanych, w
rozumieniu tejze ustawy, przez osobe trzecia, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi przez
Zamawiajacego;

srodkach ~ publicznych -  nalezy  przez to rozumie¢  srodki  publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U.
22019 r. poz. 869 zpdin.zm.);

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 poz. 1843);
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8)

9

10)

11)
12)

13)

wartosci zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktérej podstaws ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

Wspolnym Stowniku Zamoéwien - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji produktow,
ustug 1 rob6t budowlanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych, (dostepny na stronie
http://www.uzp.gov.pl);

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia

publicznego, zlozyla oferte Iub zawarta umowe
w sprawie zamowienia publicznego;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Rogowo;

zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sg ushugi, dostawy, roboty budowlane, i
inne

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ wydzial lub jednostki rozliczeniowe
okreslone w pkt 3.2. niniejszego Regulaminu.

§ 3. Ogolne zasady realizacji zaméwien publicznych.

1.
2,

1)
2)

3)

LU%]

Sposob realizacji zamowienia uzaleznia si¢ od wartosci przedmiotu zamdwienia.
Rozrdznia si¢ nastepujace tryby postgpowania:

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w
zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro (wiacznie).

dostawy i ustugi, ktérych wartos¢ zaméwienia przekracza wyrazong w ziotych réwnowarto$é
30.000,00 euro i nie przekracza wartosci kwot wskazanych w pkt. 3 (wlgcznie),

dostawy i ustugi, ktérych wartosé¢ zaméwienia przekracza wyrazona w zlotych réwnowartosé
kwoty: 214.000,00 euro dla dostaw i ushugi 5.350.000,00 euro dla robét budowlanych ( kwoty
unijne).

W postgpowaniach, o ktérych mowa w ust. 2 kierownik jednostki:
1) powotuje komisje przetargows;
2) zatwierdza wnioski komisji przetargowych, ktéra wybiera najkorzystniejszg oferte;
3) zatwierdza wszelka dokumentacj¢ przetargowg (SIWZ);
4)  podpisuje umowe, z wybranym wykonawca;
5) reprezentuje Zamawiajgcego podczas postepowania odwolawczego w Urzedzie Zaméwien
Publicznych.
Nie wolno w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy - dzieli¢ zaméwienia na czesci lub
zaniza¢ jego wartosci.
W postgpowaniach o wartosci szacunkowej powyzej 30.000,00 euro powolywana jest komisja
przetargowa.
Warunkiem uruchomienia postgpowania o zaméwienie publiczne jest posiadanie przez
zamawiajgcego odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamowienia.
Przechowywanie dokumentacji postgpowania o zamdwienie publiczne spoczywa na jednostce
organizacyjnej przeprowadzajacej postgpowanie. Do archiwizacji dokumentacji zwiazanej z
postepowaniem o zamdéwienie publiczne stosuje sie art. 97 ustawy.
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§ 4. Obieg dokumentéw zwigzanych z postepowaniami o zaméwienia publiczne na dostawy i
ustugi, ktérych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych réwnowarto§é
30.000,00 euro i nie przekracza kwot unijnych.

1. Wniosek o udzielenie zaméwienia (wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do regulaminu)
przygotowuja kierownicy poszczegdlnych komoérek organizacyjnych.

2. Wnhiosek z kontrasygnatg Skarbnika Gminy (potwierdzajaca posiadanie niezbednych $rodkéw
finansowych) oraz zaakceptowany przez kierownika Zamawiajacego, przekazywany jest do
pracownika odpowiedzialnego za zamdéwienia publiczne.

3. Komisja przetargowa, powolana w sposob wskazany w § 3 ust.3 pkt. 1 opracowuje
dokumenty zwigzane z zamowieniem publicznym oraz przedstawia je do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.

4. Wynik postgpowania o zaméwienie publiczne zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

5. Po zatwierdzeniu (w sposéb wskazany w ust. 4) wynik postepowania oglaszany jest
wykonawcom, ktorzy uczestniczyli w postgpowaniu oraz umieszczany na stronie BIP Gminy
Rogowo.

6. Do wszystkich postgpowan uregulowanych przepisy rozdzialu VI ustawy (Srodki ochrony
prawnej).

§ 5. Tryb udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w
zlotych rownowartosci kwoty 30.000,00 euro.

1. Do zaméwieni , ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza 30.000,00 euro nie stosuje sie
przepiséw ustawy.

2. Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1 muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z wyrazong w
ustawie o finansach publicznych zasadg ,ze wydatki publiczne musza byé dokonywane w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposdb
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej
zaciggnietych zobowigzan. Zamowienia nalezy udzieli¢ Wykonawey, ktéry zaoferuje
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej jest wartosé rynkowa zamdwienia.

4. Zamowienia o wartosci wickszej niz 10.000,00 euro, powinny by¢ poprzedzone pisemnym lub
telefonicznym zapytaniem ofertowym skierowanym do co najmniej trzech wykonawcéw, z
wyjatkiem sytuacji, w ktérych zaméwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca. Wyjatek
stanowig rozne drobne artykuly techniczne, ktére kupowane sa do biezgcych napraw i
konserwacji. Ze wzgledu na brak bazy magazynowej i brak mozliwosci przewidzenia jaki artykut
bedzie potrzebny oraz czas realizacji poszczegdlnych artykutow, Zamawiajacy zmuszony jest do
pilnych zakupdw, ktore zapewniajg mu jedynie hurtownie i sklepy na terenie powiatu Rypin.

5. Rozeznanie cenowe moze by¢ przeprowadzone w formie telefonicznej lub za posrednictwem
poczty elektronicznej. Z kazdego zapytania nalezy sporzadzi¢ stosowna notatke lub nalezy opisaé
je na fakturze za towar lub ustuge.
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6. Zamawiajacy moze udostepni¢ zapytanie ofertowe na stronie BIP Gminy Rogowo.

7. Za celowos¢ i przestrzeganie prawa przy realizacji zaméwien, o ktérych mowa w tym paragrafie
odpowiada W¢jt Gminy Rogowo.

8. Zakupéw o wartosci ponizej 30.000 euro dokonuje pracownik Dziatu Zaméwien Publicznych lub
inna osoba wskazana przez Wéjta Gminy Rogowo, zgodnie ze specyfika zamoéwienia.

§ 9. Sprawozdanie

1. Zamawiajgcy sporzadza roczne sprawozdanie z udzielonych zaméwien, stosownie do art. 98
ustawy.

2. Sprawozdanie z udzielonych zamdwien sporzadza pracownik odpowiedzialny za zamodwienia
publiczne.

3. Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego sprawozdanie przesyta do Urzedu Zaméwien
Publicznych, w terminie o ktérym mowa w art. 98 ust.2 ustawy.

§ 10. Umowy w sprawach zaméwien publicznych

1. Do zawarcia i wykonania umoéw o zamdwienie publiczne stosuje sic przepisy ustawy oraz
Kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do sporzadzenia umowy, wowczas gdy okres dostaw lub
Swiadczenia ustug wynosi powyzej 3 miesigcy.

3. Umowe o zamowienie publiczne sporzadza Zamawiajacy. W umowie nalezy uwzglednié
wszelkie istotne jej elementy w szczegdlnosci przedmiot umowy, warto$é (wysoko$é
wynagrodzenia wykonawcy i sposob jego okreslenia), termin i sposéb wykonania przedmiotu
umowy, sposob okreslenia wynagrodzenia, terminy zaplaty, zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy, przewidywane kary umowne, postanowienia dotyczace gwarancji i rekojmi.

4. Umowy w sprawie zaméwien publicznych pod wzgledem formalnoprawnym zaakceptowane
przez radcg prawnego.

5. Umowy o zaméwienia publiczne wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;j.

6. Postgpowanie o zamoéwienie publiczne, ktore nie zostalo uniewaznione skutkuje zawarciem
umowy.

7. Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreélenie przedmiotu
zam&wienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

8. Umowg o zamdwienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony.

9. Nie mozna zmieni¢ postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika
z okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiany te sa
korzystne dla Zamawiajacego.
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DZIAL, I
ORGANIZACJA, SKEAD, TRYB PRACY, ZAKRES OBOWIAZKOW ORAZ
ODPOWIEDZIALNOSC CZEONKOW KOMISJI PRZETARGOWYCH

§ 11. Organizacja i sklad komisji przetargowych.

§12.

Do przygotowania 1 przeprowadzenia lub tylko do przeprowadzenia postepowan, ktérych wartoéé
szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych rownowartos¢ kwoty 30.000,00 euro, w Gminie
Rogowo powolywane sg komisje przetargowe, ktore moga mie¢ charakter staly lub mogg by¢
powotywane do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.
Komisja przetargowa jest zespofem pomocniczym kierownika Zamawiajacego, powotanym do
przygotowania i przeprowadzenia lub do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Komisja przetargowa - w skladzie od 3 do 5 os6b w tym przewodniczacego i sekretarza -
powolywana jest przez kierownika Zamawiajacego.
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosei specjalnych,
kierownik Zamawiajgcego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji moze powotaé biegtych.
Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na wniosek komisji udziela dodatkowych wyjasnien.
Wylaczenie czlonka komisji, bieglego oraz innych osdéb wystepujacych po stronie
Zamawiajacego nastepuje zgodnie z art. 17 ustawy. O przyczynach uzasadniajacych wylgczenie
przewodniczacy komisji informuje niezwlocznie (z zachowaniem formy pisemnej) kierownika
Zamawiajacego.
Komisja przetargowa rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
Komisja przetargowa kornczy prace zwigzana z danym postgpowaniem po uprawomocnieniu sig
jego wyniku — z chwilg podpisania umowy o wykonanie zamoéwienia publicznego lub
uniewaznienia postgpowania.

Tryb pracy komisji przetargowej.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktéry ma prawo wydawania polecen cztonkom komisji.
Czlonkowie komisji wykonuja prace wskazane im przez przewodniczacego na posiedzeniach
komisji lub indywidualnie.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem. Wszyscy czlonkowie komisji
powinni zachowa¢ bezstronnos¢ 1 poufnos¢ w zakresie zwigzanym z badaniem
i oceng ofert.

Cztonkowie komisji skfadaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej, pisemne o$wiadczenia o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

Kazda osoba, wystepujaca po stronie Zamawiajacego, ktora znajdzie si¢ w sytuacji potencjalnego
konfliktu intereséw ze wzgledu na powigzanie z dowolnym wykonawcg, zobowigzana jest
pisemnie zglosi¢ taki fakt kierownikowi Zamawiajgcego za po$rednictwem przewodniczacego
komisji. Powyzsze oswiadczenie jest rownoznaczne z wycofaniem sie z prac komisji.

W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane s3 zwyklg
wiekszoscig gloséw czlonkéw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku rdéwnej liczby
glosow, decyduje glos przewodniczacego. Przeglosowany czlonek komisji ma obowigzek, tego
samego dnia, przedtozyé przewodniczacemu pisemne stanowisko
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10.

z uzasadnieniem, ktére przewodniczacy zobowigzany jest przekazaé kierownikowi
Zamawiajacego, informujac o zaistniatych rozbieznosciach.

W sytuacjach nagtych, w ktérych nie ma mozliwosci natychmiastowego zwolania posiedzenia
komisji,  propozycje  decyzji moze  sporzadzi¢c  przewodniczacy  samodzielnie
i przekaza¢ kierownikowi Zamawiajgcego. O zaistnialej sytuacji przewodniczacy informuje
cztonkow komisji.

Wszelkie uzyskane informacje przez cztonkéw komisji zwiazane z jej pracg objete s3 tajemnica
stuzbowg.

Poza  sesjg otwarcia ofert, prace komisji sg poufne i powinny byé przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.

Oferty, do czasu zakoniczenia prac komisji, powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym
miejscu, do ktérego nikt, poza czfonkami komisji, nie ma dostepu.

§ 13. Zadania i prawa czlonkéw komisji w zakresie przygotowania postepowania.

Zadania oraz odpowiedzialno$¢ czionkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego obejmuja w szczegolnosci opracowanie:

1.

IS

o

propozycji wyboru trybu wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia (SIWZ),

projektow zaproszen wiasciwych dla danego trybu postepowania,

propozycji listy wykonawcédw zaproszonych do udzialu w postepowaniu,

projektow wnioskéw do Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych o zatwierdzenie trybu, jesli taki
jest wymagany przepisami ustawy,

innych wymaganych dokumentow,

wystgpowanie do kierownika jednostki wnioskujgcej udzielenie zamowienia publicznego o
wprowadzenie zmian do dokumentacji stanowigcej opis przedmiotu zaméwienia.

§ 14. Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia post¢epowania.

Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego obejmuja w szczegdlnosci:

1) ogloszenie procedury w sposob wiasciwy dla danego postepowania (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej, Biuletyn Zaméwien Publicznych, na stronie BIP Gminy Rogowo oraz tablica
ogloszen — budynek Urzedu Gminy Rogowo, parter);

2) udzielanie uczestnikom postgpowan wyjasnien dotyczacych zatwierdzonej SIWZ;

3) wystepowanie z wnioskiem do wykonawcy o przediuzenie terminu zwigzania ofert;

4) przeprowadzenie otwarcia wnioskow 0 dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub/i ofert;

5) przeprowadzanie  oceny  spelnienia  przez =~ wykonawcéw — warunkéw  udzialu
W postepowaniu,

6) przeprowadzanie oceny poprawnosci ztozonych ofert;

7) prowadzenie negocjacji z wykonawcami;

8) wzywanie wykonawcoéw do:
a)uzupetnienia dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziahu, w postepowaniu,

gdy nie uzupetnienie ich grozi uniewaznieniem postgpowania,
b)zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
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9)

10)

c) zlozenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty, majacych wplyw na wysokosé ceny,
poprawianie w tekScie oferty oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych
w obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty,
przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego, do zatwierdzenia, propozyciji:

a) wykluczenia wykonawcow,

b) odrzucenia ofert,

c¢) wyboru oferty najkorzystniejszej,
d) uniewaznienia postepowania,

11) analiza wniesionych protestow i przygotowanie propozycji ich rozstrzygniecia oraz

przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia,

12) zawieszenie biegu terminu zwigzania oferta do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu,

13) w przypadku uwzglednienia protestu — powtdrzenie oprotestowanej lub bezprawnie

zaniechanej czynnosci oraz powiadomienie o tym wszystkich wykonawcow,

14) sporzadzanie protokotu postepowania,
15) przedtozenie protokotu z postepowania wraz zatacznikami do zatwierdzenia kierownikowi

Zamawiajacego,

16) po podpisaniu protokohn postgpowania przez komisje i zatwierdzeniu wyniku

17)

18)
19)

postepowania przez kierownika Zamawiajacego - ogloszenie wynik6w postepowania
poprzez:

a) zamieszczenie ogloszenia na stronie BIP Gminy Rogowo,

b) =zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego,

c) zawiadomienie wykonawcéw  ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
o wyniku postgpowania,

d) niezwloczne przestanie do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych ogtoszenia o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

e) niezwloczne przestanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Europejskich ogloszenia o
udzieleniu zamowienia (w przypadku gdy warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane
przekracza réownowarto$¢ 5.350.000,00 euro, a na dostawy i ushugi — 214.000,00 euro),

wezwanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza, do podpisania

umowy w terminie nie krétszym niz 5 dni od daty skutecznego powiadomienia go o

dokonanym wyborze; w pismie wzywajacym wybranego wykonawce do podpisania umowy

nalezy okresli¢ miejsce i termin, w ktorym wykonawca winien stawi¢ sie do podpisania
umowy oraz okresli¢ osobg upowazniong do kontaktéw w tym celu,

udostepnianie do wgladu, ofert ztozonych w przetargu,

przesylanie wykonawcom, na ich wniosek, kopii protokohu z postepowania.

§ 15. Obowigzki przewodniczacego komisji.

Obowigzki  przewodniczacego  komisji, jako osoby kierujacej jej pracg obejmuja

w szezegoblnosei:

1.
2.
3.

reprezentowanie komisji przed kierownikiem Zamawiajacego,

wyznaczanie miejsca, terminow i prowadzenie posiedzen komisji,

nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

odbieranie od czfonkéw komisji, kierownika Zamawiajacego i innych 0s6b wystepujacych
po stronie Zamawiajacego, pisemnych oswiadczen dotyczacych okolicznosci, o ktdrych
mowa w art. 17 ustawy,
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5. wyznaczanie cztonkom komisji zadan zwigzanych z  przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania,
6. nadzorowanie pracy sekretarza komisji,
7. przekazanie wykonawcom:

1) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacj¢ zamowienia oraz o sktadzie komisji;

2) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotyczacych nazw i adresdow wykonawcow,
ktérzy zlozyli oferty, ceny ofert oraz informacji dotyczacych gwarancji, terminu
realizacji zamowienia, terminu platnosci,

8. informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracg komisji,

w przypadku wniosku wykonawcy o udostepnienie mu do wgladu ofert, wyznaczenie

zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktérym bedzie mogt zapoznaé sie z

ich trescia.

§ 16. Obowiazki sekretarza komisji.

1. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge kancelaryjng komisji oraz wykonuje zadania
powierzone mu przez przewodniczacego, w szczegolnoscei:

1) udostgpnia SIWZ,

2) wysyla zaproszenia do sktadania ofert,

3) powiadamia czlonkéw komisji o wyznaczonym przez przewodniczgcego terminie i
miejscu otwarcia ofert,

4) kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty na posiedzenie komisji,

5) sporzgdza notatki z pracy komisji,

6) odpowiada za kompletnos¢ dokumentacji do czasu zakonczenia prac komisji,

7) prowadzi korespondencj¢ w zakresie zleconym przez przewodniczacego komisji,
dotyczagca ~m.in.  wysylania  wyjasnien do  SIWZ, wnioskéw, ogloszen
i innych dokumentow przygotowanych przez komisje.

§ 17. Zakres odpowiedzialnosci czlonkéw komisji oraz oséb wykonujacych czynnosci w
przygotowaniu post¢gpowania.

1. Osoby, ktérym Kierownik jednostki powierzyl wykonywanie czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
cztonkowie komisji, biegli oraz inne osoby wystepujace w postepowaniu ponosza
odpowiedzialno$é wynikajacg miedzy innymi z:

1) kodeksu Kamego, a w szczegolnosci Rozdzialu XXXVI — Przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu;

2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( tekst. jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 z p6zn.zm.).

2. Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 1  naruszenie prawa
w zwigzku z udzielaniem zamowien moze spowodowaé inng odpowiedzialno$é zgodnie z
obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci pracowniczg odpowiedzialnos$¢ porzadkowa.

3. Czynnosciami cztonkow komisji bedacymi naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych sa
w szczegOlnosei:
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D)

2)
3)

4)
)
6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

propozycja trybu udzielenia zaméwienia publicznego z naruszeniem przepisow
ustawy, dotyczaca przestanek wyboru trybu;

niedopeienie obowigzku przygotowania ogloszenia o zamowieniu;

ztozenie wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
bez uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych;

opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie warunkow udzialu w postepowaniu lub
kryteriow oceny ofert w sposob naruszajacy zasady uczciwej konkurencji;

dokonanie oceny spefniania warunkéw z naruszeniem zasad udzielania zamdwien
publicznych, w szczegodlnosci niezgodne z trescig ogloszenia
o0 postepowaniu i/lub specyfikacji,

dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niz okreslone w specyfikacji;
zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy,

zfozenie propozycji uniewaznienia postepowania z naruszeniem ustawy;

zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawca, ktéry nie zostal wybrany
zgodnie z przepisami ustawy;

przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym
rozstrzygnigciem protestu;

nie zlozenie o§wiadczen wymaganych przepisami ustawy;

nie zlozenie wniosku o wylaczenie z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego przez czlonka komisji, ktory podlega wylaczeniu z postepowania na
podstawie art. 17 ust. | ustawy;

dokonanie innych czynnosci naruszajacych przepisy o zaméwieniach publicznych,
ktére majg wplyw na wynik postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 18. Postanowienia koncowe

1. Wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z postanowieniami niniejszego Regulaminu udziela
pracownik zamowien publicznych
2. Zmiany do poszczegbélnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu moga byé

dokonywane w drodze odrgbnych zarzadzen Wojta Gminy Rogowo.
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Zatqcznik Nr 2
do Zarzgd=enia Nr 10/2020

ROGOWO, dnia ....... 2020 r.

Pieczed jednostki Numer postepowania

WNIOSEK

o udzielenie zamo6wienia publicznego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843r.)

Whnioskodaweca ;

Gmina Rogowo, Rogowo 51, 87-515 Rogowo
NIP: 8921429788

Osoba ustalajgca przedmiot zaméwienia i okreslajgca jego warto$é — ... ... oo vieviv e e e

L Przedmiot zamoéwienia :

Dostawy: (X) ....... Ushugi: (%) ..... Roboty budowlane: (x) .......

|III.  Kod i nazwa wg Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV) Dostgpny — www.uzp.gov.pl:

ZamoOwienie jednorazowe (X): ....... Zamoéwienie powtarzajace sie okresowo (X): ........

IV. Przewidywane zamoéwienie uzupelniajace na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 (roboty budowlane
i ustugi), pkt 7 (dostawy) — stanowiace nie wigcej niz 50% wartosci zamoéwienia podstawowego
(nie dotyczy zamowien w trybie zapytania o cene):

TAK (X} woa %
'l | DR 3 —

V. Szacunkowa warto$¢ zamowienia — bez podatku VAT ................ z}

co w oparciu o Sredni kurs zlotego do euro, ustalony rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z § grudnia 2019 r.,
poz. 2453, stanowi rownowartos$c €: .....oeeenennns (Wartosc euro ustala pracownik zamdwien publicznych).

o W przypadku przewidywanych zaméwien uzupeiniajacych wartos¢ szacunkowa nalezy powiekszy¢
o warto$¢ zamowien uzupehiajgcych.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonal/a ..........cooovviiiiviinnn,

[ VI. Termin lub okres realizacji zaméwienia:

miesigce od podpisania umowy

| VII. Proponowany tryb postepowania: j




Przetarg nieograniczony

Uzasadnienie propozycji trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony:

VIII. Wykaz o0s6b przewidzianych do pracy w komisji przetargowej w szczegdlnosci specjalistow
z dziedziny stanowigcej przedmiot zaméwienia, zdolnych w oparciu o wyksztalcenie i posiadane do§wiadczenie
oceni¢ warto$¢ ofert:

IX. Kwota brutto, ktéra Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje zamowienia; (kwota netto, podatki,
koszty dostawy, montazu, instalacji / transportu, cta itp.):

........................

| X.  Zrédlo finansowania (pozycja planu rzeczowo-finansowego, decyzja dotacji itp.):

Srodki wiasne Jub inne.......ceeeveerevrnerersnunnnns

Zamdwienie ztozyl/a:

ZATWIERDZAM;

Kontrasygnata Skarbnika Gminy

(potwierdzenie, ze kwota szacunkowa zamdwienia
zostata zabezpieczona w budzecie na rok 2020)

Rogowo, dnia ....................... 1



