Zarzadzenie Nr 9/2021
Wajta Gminy Rogowo
z dnia 26 lutego 2021 r.

w sprawie okreslenia dla jednostek organizacyjnych gminy Rogowo zasad i terminéw
rozliczen z budzetem gminy, terminéw przekazywania $rodkéw oraz terminéw
odprowadzania dochodéw zwigzanych z realizacjy zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie odr¢bnymi ustawami.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r., poz. 713, poz. 1378) oraz art. 254 pkt. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publiczny (Dz. U. z 2019, poz. 869, poz. 2245, poz. 1649, poz. 1622, poz. 2020,
z 2020 r., poz. 284,poz. 374, poz.' 568, poz. 695, poz. 1175, poz. 2320) zarzadzam,
co nastgpuje:

§1.

1. Srodki na wydatki dla jednostek budzetowych przekazywane bedg przez Urzad Gminy
na podstawie pisemnego zapotrzebowania ztozonego w Referacie Finansowym w ciagu
3 dni od jego wpltywu. Jako forme¢ pisemng wniosku uznaje sie réwniez e-mail:
finanse@rogowo.pl

2. Zapis w § 1 nie dotyczy §rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan wlasnych i zleconych gminie ustawami.

3. Dotacje z budzetu panstwa na zadania wiasne i zlecone beda przekazywane na biezaco
do wysokosci uchwalonych planow.

§ 2.

1. Zobowigzuje sig¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Rogowo realizujacych
w ramach swoich planéw finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone odrgbnymi ustawami — do terminowego pobierania i odprowadzania
na rachunek podstawowy budzetu gminy dochodéw zwigzanych z realizacja tych zadan,
wedhug stanu $rodkéw okreslonego na:
1) 10 dzien miesigca — w terminie do 12 danego miesigca,
2) 20 dzien miesigca — w terminie do 22 dnia danego miesiaca,
3) pobrane do 31 grudnia i nie przekazane do korica roku w terminie do 5 stycznia roku
nastepnego.

§ 3.

1. Zobowigzuje si¢ kierownik6w jednostek organizacyjnych gminy Rogowo realizujacych
zadania wlasne gminy — do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek
podstawowy budzetu gminy dochodéw budzetowych gminy Rogowo zwigzanych
z realizacjg tych zadan, wedtug stanu $rodkéw okreslonego na:

1) ostatni dzien miesigca — w terminie do 10 dnia nastepnego miesiaca,
2) pobrane do 31 grudnia i nieprzekazane do konica roku w terminie do 5 stycznia roku
nastepnego.



§ 4.
. Kazdy przelew w tresci powinien zawieraé tytul wplaty i okres jakiego dotyczy.

. Do przelewu dochodéw, o ktérych mowa w § 2 niniejszego zarzadzenia nalezy wskazaé
obowigzujacg klasyfikacje budzetowa dochoddw lub dotgczyé specyfikacje.

545,

. Jednostki budzetowe otrzymujace srodki pochodzace z dotacji celowych z budzetu panstwa
sporzgdzajg informacj¢ opisowa o sposobie i stopniu wykorzystania dotacji, uwzgledniajac
przy tym wklad wlasny gminy na realizacje tych zadan (z podzialem na zadania wlasne,
zlecone zgodnie z Rb-50) w terminach:

1) do 20 lipca za okres pierwszego pdtrocza,
2) do 31 stycznia za okres roku.

§ 6.

. Dotacje podmiotowe dla instytucji kultury przekazywane beda w 12 miesiecznych
transzach do 5 kazdego miesiaca w wysokosci 1/12 kwoty wynikajgcej z uchwaty
budzetowej. W przypadku zwigkszenia lub zmniejszenia kwoty dotacji podmiotowe;j
roznica powigkszy lub pomniejszy proporcjonalnie pozostale transze.

§ 7.

. Srodki dla jednostek budzetowych gminy przekazywane beda w 12 miesigcznych transzach
do 5 kazdego miesigca w wysokosci 1/12 kwoty wynikajacej z uchwaty budzetowej,
badz tylko do wysokosci na biezaca realizacje wydatkow budzetowych.

. Jednostki budzetowe gminy do dnia 31 grudnia danego roku dokonuja zwrotu
niewykorzystanych srodkéw otrzymanych w danym roku na realizacje wydatkéw
budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich rodzajéow
dotacji, z wyjatkiem tych, dla ktorych umowy ustalajg inny termin rozliczenia.

. Przelew dotyczacy zwrotu niewykorzystanych dotacji powinien zawiera¢ w tytule wplaty
klasyfikacje¢ budzetowa.

§ 8.

Za nierozliczenie lub nieterminowe rozliczenie dotacji, ustalenie kwoty podlegajacej

zwrotowi do budzetu gminy odpowiadaja kierownicy jednostek organizacyjnych gminy,

kierownicy referatéw i pracownicy na stanowiskach merytorycznych Urzedu Gminy.

§09.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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