Zarzadzenie Nr 80/2020
Waéjta Gminy Rogowo
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zasad  (polityki) rachunkowosci dla zadania
»Zagospodarowanie kompleksu sportowo — rekreacyjnego w miejscowosci Rogowo”
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22019 1., poz. 351 z p6Zn. zm.) Wéjt Gminy Rogowo zarzadza, co nastgpuje:

§ 1 Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przez Gmine Rogowo przy realizacji
zadania ,,Zagospodarowanie kompleksu sportowo — rekreacyjnego w miejscowosci Rogowo”.

§ 2 Ewidencja ksiggowa dotyczgca niniejszego projektu zostala okreslona w zalgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 Do kwestii zasad rachunkowosci dotyczacych projektu nie uregulowanych w niniejszym
Zarzadzeniu majg zastosowania zasady zawarte w obowiazujacej polityce rachunkowosci.

§ 4 Zobowigzuje si¢ pracownikéw stuzb finansowo — ksiegowych do zapoznania
sig i przestrzegania postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

el



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wéjta Gminy Rogowo

z dnia 31 grudnia 2020 r.

. Celem prowadzenia rachunkowoséci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowej i finansowej zadania pn. ,Zagospodarowanie kompleksu sportowo —

rekreacyjnego w miejscowosci Rogowo”. Beneficjentem érodkéw finansowych w zakresie

realizacji zadania jest Gmina Rogowo.

. Ksiegi rachunkowe zadania prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Rogowie. Ksiggi

rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwa ,,Ksiggowos¢

Budzetowa” Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spoélka

Jawna. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia

29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z pozn. zm.). Kazdy

uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajgce dostep

do wprowadzanych danych.

. Budzet projektu realizowany jest w nastgpujace; klasyfikacji budzetowej:

Dziat: 926— Kultura fizyczna

Rozdzial: 92601 — Obiekty sportowe

. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje

zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju

i Finanséw w sprawie szczeg6towej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow

i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych. Wydatki ponoszone

w ramach zadania klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej, tj.

e 7 budzetu srodkéw europejskich z czwartg cyfra — 8;

e 7z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego z czwarta cyfrag — 9 (wydatki
kwalifikowalne;

e zbudzetu jednostki samorzadu terytorialnego z czwartg cyfrg — 0 (wydatki
niekwalifikowalne.

Ponadto zadanie ksiggowane jest pod kodem rachunkowym nr 495

. Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych stanowia prawidtowo sporzadzone dowody

ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej zwane dowodami zrodtowymi.

Kazdy dowéd ksiggowy musi odpowiadaé okre§lonym wymaganiom wynikajacym

z ustawy o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawy lub ustugi podatkiem

od towaréw i ushug (VAT) — z ustawg o podatku od towaréw i ustug i przepisow

wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiggach rachunkowych

ujmuje si¢ chronologicznie.

. Kazdy zewnetrzny dowod powinien by¢ opatrzony data wptywu, numerem rejestru faktur

i podpisem osoby przyjmujgcej.

. Kazdy dowod ksiegowy wolny od bledow rachunkowych powinien odzwierciedla¢

rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej.

. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody

ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej, planu kont oraz kodu rachunkowego

z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym budzetem zadania.
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Korygowanie zapiséw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewnetrznego lub
dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiggowania. Poprawianie zapisow w ksiggach
rachunkowych nalezy dokona¢ poprzez korektg zapisow ujemnych na tych samych stronach
kont, na ktorych nastgpit bledny zapis. Zapewni to prawidlowa wysoko$¢ obrotow
i czytelnos¢ zapisow ksiggowych.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane poprzez skreslenie bigdu
i wpisanie poprawnej tresci. Poprawione bledy winny byé opatrzone podpisem osoby
dokonujacej korekty.

Realizacja wydatkéw nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidiowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych. Kazdy dowod ksiggowy winien by¢ sprawdzony pod wzglgdem
merytorycznym i formalno — rachunkowym.

Dowody ksiegowe zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona oraz
Skarbnik lub osoba przez niego upowazniona.

Prawidlowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty dokumenty stanowig
podstawe do dokonania platnosei.

Wszystkie dokumenty zwigzane z finansows realizacja zadania przechowywane
sa w siedzibie Urzedu Gminy Rogowo przez okres okreslony w umowie o dofinansowanie.
Dla celéw zadania ,,Zagospodarowanie kompleksu sportowo — rekreacyjnego
w miejscowoéci Rogowo” ustala si¢ zakres ewidencjonowania dochodéw i wydatkow
finansowych zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.




Ewidencja ksiggowa

Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 80/2020
Wojta Gminy Rogowo

z dnia 31 grudnia 2020 1.

Lp. | Tres¢ Strona Wn Strona Ma Kod
rachunkowy

1. | Wplyw dofinansowania na rachunek | 133-1 901 495
bankowy 130-2 221 495
221 720 495
2. | Faktura, rachunek, inny koszt 080 240-4 495
080 225-1 495
810-1 800 495
3. | Zaplata: faktura, rachunek, inny koszt 240-4 130-1 495
225-1 130-1 495
4. | OT — przyjecie $rodka trwalego 011 080 495




