Zarzadzenie nr 12/2022
Woéjta Gminy Rogowo

z dnia 07 marca 2022 roku

w sprawie prowadzenia i publikacji rejestrow uméw, faktur i rachunkow
dotyczacych wydatkow Gminy Rogowo.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2021 roku, poz. 1372 1 1834)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi tworzy sie
rejestr umoéw dotyczacych wydatkéw Gminy Rogowo, zwany dalej ,Rejestrem”. Pod
pojeciem ,umowa” rozumie si¢ wszelkie umowy zawarte w formie pisemne;,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegblnej, ktérych wartosé
przedmiotu przekracza 500 zt.

2. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowigzuje sie Referat Finansowy, a nadzér nad
prowadzeniem rejestru powierza si¢ Skarbnikowi Gminy w zakresie uméw
tworzonych i nadzorowanych przez kierowany przez niego referat.

3. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowiazuje sie Referat Gospodarczy, Rozwoju i
Promocji, a nadzor nad prowadzeniem rejestru powierza si¢ Kierownikowi Referatu w
zakresie umow tworzonych i nadzorowanych przez kierowany przez niego referat.

4. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowiazuje si¢ Referat Spraw Obywatelskich, a nadzor
nad prowadzeniem rejestru powierza si¢ Pani Arlecie Gorczyca w zakresie uméw
tworzonych przez Referat Spraw Obywatelskich.

5. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowiazuje si¢ samodzielne stanowisko pracy
Sekretarza Gminy, a nadzér nad prowadzeniem rejestru powierza sie¢ Pani Annie
Ostrowskiej w zakresie umoéw tworzonych i nadzorowanych przez jej stanowisko

pracy.

6. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowiazuje sie samodzielne stanowisko pracy
Informatyka, a nadzér nad prowadzeniem rejestru powierza si¢ Panu Mariuszowi
Gebickiemu w zakresie uméw tworzonych i nadzorowanych przez jego stanowisko

pracy.
7. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowigzuje si¢ samodzielne stanowisko pracy ds.

oSwiaty, a nadzor nad prowadzeniem rejestru powierza si¢ Pani Judycie Fosinskiej w
zakresie umow tworzonych i nadzorowanych przez jej stanowisko pracy.

8. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowiazuje si¢ samodzielne stanowisko pracy ds.
archiwum zakladowego, a nadzér nad prowadzeniem rejestru powierza si¢ Pani



Andzelice Kostrzewskiej w zakresie umoéw tworzonych i nadzorowanych przez jej
stanowisko pracy.

9. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowigzuje sie samodzielne stanowisko pracy
Sekretarka, a nadzor nad prowadzeniem rejestru powierza sie Pani Arlecie Kaminskiej
w zakresie uméw tworzonych i nadzorowanych przez jej stanowisko pracy.

10. Do prowadzenia ,Rejestru” zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne Gminy
Rogowo, a nadzér nad prowadzeniem rejestru powierza sie dyrektorom oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo w zakresie uméw tworzonych
i nadzorowanych przez ich jednostki organizacyjne.

11. W ,Rejestrze” ujeciu podlegaja wszystkie umowy, a takze faktury, rachunki,
paragony, itp. nieobjete umowami Gminy Rogowo.

12. Rejestr jest prowadzony oddzielnie dla kazdego roku kalendarzowego. Numeracje
zapisOw zaczyna sie w kazdym roku od nr 1.

13. Rejestr prowadzi sie w formie elektroniczne;j.

14. Obowiazek publikacji uméw w Rejestrze prowadzonym przez Ministerstwo
Finans6éw nastepuje od dnia 1 lipca 2022 roku.

§ 2.
1. Rejestr powinien zawierac:

1) numer umowy, o ile taki nadano lub numer dokumentu,

2) date i miejsce zawarcia Umowy,

3) okres obowiazywania umowy,

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron,

5) okreslenie przedmiotu umowy,

6) wartos¢ przedmiotu umowy,

7) informacje o zrédlach 1 wysokosci wspoéltfinansowania i wysokosci
wspoéHinansowania przedmiotu umowy.

2. W rejestrze umoéw zamieszcza sie- w terminie wskazanym w § 3 ust 2 -informacje
0 zawarciu, zmianie, rozwiazaniu umowy, oraz o odstapieniu od umowy lub jej
wygasnieciu z uwagi na uplyw czasu na jaki zostala zawarta.

3. Ograniczenie jawnos$ci moze nastapi¢ tylko i wylacznie w nastepujacych
przypadkach:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji
niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,

2) ze wzgledu na prywatno$¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy.
Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach peliacych funkcje publiczne,
majacych zwiazek z pelnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia
1 wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna lub przedsi¢biorca
rezygnuja z przyshugujacego im prawa,

3) w zakresie i na zasadach okreSlonych w przepisach o przymusowej
restrukturyzacji.

4. W przypadku wylaczenia jawnoSci informacji publicznej, o ktérej mowa w ust. 3,
w Rejestrze podaje sie zakres wylaczenia, podstawe prawna wylaczenia jawnosci oraz



wskazuje sie organ lub osobe, ktore dokonaly wytaczenia, a w przypadku, o ktérym
mowa w ust. 3 pkt 2, podmiot, w interesie ktérego dokonano wytaczenia jawnosci.
Informacje te zamieszcza sie bez zbednej zwloki, nie pézniej niz w terminie
okreslonym w § 3 ust. 2 liczac od daty zaistnienia okolicznosci okreslonych w ust. 3.

5. W rejestrze umoéw nie zamieszcza sie informacji o umowach zawartych w wyniku
rozstrzygniecia zamoéwien oraz konkurséw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwienr publicznych.

6. Potwierdzeniem rejestracji wydatku jest opatrzenie egzemplarza umowy
podlegajacej rejestracji adnotacja o tresci:

»Wpisano do Rejestru umoéw
wydatkow Gminy Rogowo

dnia...cceiceecienes POZaceracncereresscnssnns

§ 3.

1. Rejestr powinien zawiera¢ dane o umowach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zawartych
od dnia 1 stycznia 2022 roku.

2. Informacje w Rejestrze umieszcza sie bez zbgdnej zwloki, nie pdzniej niz w terminie
14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okoliczno§ci wprowadzenia danych
do Rejestru.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania, z mocg od dnia 1 stycznia 2022 roku,
z wylaczeniem § 1 ust. 14, ktéry wchodzi w Zycie z dniem 1 lipca 2022 roku.
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