Zarzadzenie nr 76/2024
Wojta Gminy Rogowo
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych oraz
podejmowania dzialan nastepczych w Gminie Rogowo

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r.
poz. 928) oraz w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia zgodnosci z wymogami prawa w
zakresie ochrony sygnalistow, zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Przedmiot zarzadzenia

Wprowadza si¢ procedur¢ przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczacych naruszen prawa,
przepiséw lub innych nieprawidlowosci, oraz podejmowania dziatan nastepczych przez Wéjta
Gminy Rogowo, zgodnie z wymaganiami art. 33 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 2. Definicje

1. Zgloszenie zewngtrzne — zgloszenie dokonane przez sygnalistg, dotyczace naruszen
prawa, przepiséw lub innych nieprawidtowosci, ktore sa przekazywane poza
wewnetrznymi procedurami jednostki organizacyjnej, w tym do wilasciwych organdéw
scigania, instytucji nadzorczych lub innych organéw publicznych.

2. Sygnalista — osoba, ktora zglasza informacje o naruszeniach prawa, przepiséw lub
innych nieprawidlowosciach, w celu ochrony interesu publicznego.

§ 3. Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych

1. Zgloszenie zewngtrzne dokonywane jest przez sygnaliste w formie pisemnej, w
zamknietej kopercie na adres: Urzagd Gminy w Rogowie, Rogowo 51, 87-515 Rogowo, z
dopiskiem: ,,SYGNALISTA”.

2. Procedury zgtoszen zewnetrznych nie stosuje si¢ do zgloszen anonimowych.

Zgloszenia moga dotyczy¢ naruszen prawa lub innych nieprawidtowosci, ktore moga

wplywad na interes publiczny lub majg istotne znaczenie dla bezpieczenstwa, porzadku

publicznego lub ochrony srodowiska.

4. Zgloszenie zewngtrzne nalezy przekaza¢ do odpowiedniego organu, ktéry zgodnie z
przepisami ustawy o ochronie sygnalistéw posiada kompetencje do rozpatrzenia takiego
zgloszenia (np. prokuratura, policja, inspekcja pracy).

5. Kazde zgtoszenie zewngtrzne powinno by¢ rejestrowane w odpowiednim systemie
ewidencyjnym w celu zapewnienia przejrzystosci oraz monitorowania dalszych dziatan.
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§ 4. Dzialania nast¢pcze

1. Po przyjeciu zgtoszenia zewnetrznego Wéjt Gminy Rogowo podejmuje dziatania
nastepcze zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
2. Obejmuje to:
1. przekazanie zgloszenia do odpowiednich organéw, jezeli wymaga tego charakter
Sprawy;
2. monitorowanie postepéw w postepowaniu oraz zapewnienie odpowiednich
dziatan w celu rozwigzania zglaszanych nieprawidtowosci;
3. zapewnienie, aby sygnalista nie byt narazony na jakiekolwiek formy odwetu lub
represji za ztozenie zgloszenia.
3. W przypadku stwierdzenia, ze zgtoszenie dotyczy naruszenia przepisow w zakresie
kompetencji gminy, Wéjt Gminy Rogowo podejmuje odpowiednie kroki, w tym
rozpoczecie postgpowania wyjasniajacego, jezeli jest to zasadne.

§ 5. Ochrona sygnalistow

1. Wojt Gminy Rogowo zapewnia peing ochrong sygnalistéw przed jakimikolwiek formami
odwetu lub dyskryminacji w zwigzku ze zgloszeniem nieprawidlowosci.

2. Zgloszenia powinny by¢ traktowane poufnie, a dane sygnalistéw chronione zgodnie z
przepisami prawa o ochronie danych osobowych.

§ 6. Szkolenie pracownikow

1. Pracownicy Urzedu Gminy w Rogowie odpowiedzialni za przyjmowanie zgloszen
zewngtrznych i podejmowanie dziatan nastgpczych beda regulamie szkoleni w zakresie
stosowania przepisOw ustawy o ochronie sygnalistow, w tym w zakresie wlasciwego
postepowania z zgtoszeniami, ochrony sygnalistéw oraz zapewnienia poufnosci i
anonimowosci.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r. Odpowiedzialno$¢ za wdrozenie i

nadzor nad przestrzeganiem procedur zawartych w niniejszym zarzgdzeniu spoczywa na
Sekretarzu Gminy oraz kierownikach jednostek organizacyjnych Gminy Rogowo.




Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 76./24
Wéjta Gmina Rogowo
z dnia 23 grudnia 2024 r.

Formularz zewne¢trznego zgloszenia nieprawidlowosci

1. Imie i nazwisko zglaszajacego:

2. Stanowisko lub funkcja:

3. Data oraz miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub data i miejsce pozyskania informacji o

nieprawidlowosciach:

4. Opis sytuacji lub okoliczno$ci, ktore doprowadzitly lub moga doprowadzi¢ do wystgpienia

nieprawidlowosci:

5. Wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie:

6. Wskazanie ewentualnych swiadkow:




7. Wskazanie ewentualnych dowoddéw i informacji, jakimi dysponuje zglaszajacy, ktére moga okazad

si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosct:

data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgtoszenia




